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PETICIONAMENTO ELETRONICO PARA A POSSE NA FUNDACAO
HEMOMINAS

1. REALIZACAO DO CADASTRO SEI! EXTERNO

1.1 Preenchimento de dados cadastrais

Para criar 0 seu cadastro, acesse a pagina de usuario externo SEI, no endereco
http://www.sei.mg.gov.br/usuarioexterno e selecione “Clique aqui para se cadastrar”
conforme imagem abaixo, siga a instrucGes descritas.

Sel:

Acesso para Usuarios Externos

- E-mail
ﬂ Senha

ENTRAR

| Clique aqui para se cadastra |
Esqueci minha senha

Apos clicar na opg¢do citada, o usuario devera seguir as orientacfes, que se resumem em:

Preenchimento do formulario digital para cadastro dos dados e registro da SENHA de
acesso SEI'MG, clicando no link:

CADASTRO NOVO

1° PASSO

Preencha o formuldrio digital para cadastro no SEI MG.

CLIQUE AQUI PARA PREENCHER

Ao clicar, sera aberta uma pagina de preenchimento dos dados, conforme imagem abaixo:


http://www.sei.mg.gov.br/usuarioexterno
http://www.sei.mg.gov.br/usuarioexterno
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Cadastro de Usuario Externo

Dados Cadastrais

Nome do Representante:

| Estrangeiro

Nome Social do Representante (opcional, identidade de género - Decreto n® 8.727/2016)

CPF: RG: Orgao Expedidor:
Telefone Comercial Telefone Celular Telefone Residencial
Endereco Residencial:

Complemento Bairro

Pais: Estado: Cidade: CEP:

Brasil v v o

Em seguida, devem ser inseridos os dados de autenticacéo e o envio do cadastro:

Dados de Autenticacao

E-mail pessoal:
Senha (no minimo 8 caracteres com letras e nimeros):
Confirmar Senha:

oaVisu O

—_—

’ Enviar ‘ Voltar ‘

ATENCAO: O e-mail informado sera utilizado para login no sistema e para
procedimentos de confirmacdo do cadastro e recuperacdo de senha. Portanto, certifique-
se de que o endereco da conta esta correto e valido. Atente-se para NAO inserir o e-mail
com letras mailsculas (CAIXA ALTA).

Ap0s preencher todos os campos necessarios, PRONTO: Sua senha foi autenticada! Ao
concluir este procedimento, o usuario deverd acessar o e-mail indicado por ele no
formulario de dados cadastrais e verificar se foi recebida a confirmacéo de solicitacdo de
cadastro. Caso o e-mail de confirmacdo ndo conste na caixa de entrada, o usuario devera
verificar nas caixas de spam ou lixo eletrénico.

1.2 Preenchimento do Termo de Veracidade e envio dos documentos para liberagdo
do usuario
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Em seguida, o usuario devera realizar o preenchimento do “Termo de Declaragdo de
Concordancia e Veracidade”, a ser assinado de forma manual, além de reunir a
documentacao necessaria, conforme indicado a seguir:

2°PASSO

Freencha e assine f Termo de Declaragdo de Concordancia e Veracidade e redna a documentagdo necesséria.

a) Salve, em PDF, uma copia digitalizada do "Termo de Declaracdo de Concordancia
e Veracidade" preenchido e assinado manualmente;

b) Salve, em PDF, uma cépia digitalizada de um documento de identificacao civil
contendo o CPF;

c) Tire um autorretrato (selfie), segurando o documento de identificacdo, e também
salve em seu computador.

Envie os trés documentos para sei@hemominas.mg.gov.br , informando que vocé foi
nomeado em vaga prevista no Concurso, seu nome completo e o e-mail utilizado para
cadastro.

PRONTO! Aguarde a liberacdo, que sera verificada e concedida pela equipe responsavel
da Fundacdo Hemominas. Vocé recebera um e-mail, indicando que a concessao de acesso
foi concluida.


mailto:sei@hemominas.mg.gov.br

A

FUNDAGAO
HEMOMINAS

2. ACESSO AO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACOES (SEI!MG)
2.1 Facga o log in no SEI'MG, como Usuario(a) Externo(a) do sistema

Apobs a liberacdo do seu usuario, acesse a pagina de usuario externo do SEI, preencha os
campos com o e-mail e senha cadastrados no sistema por voceé e clique em “Entrar”.

Link para acesso:
https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador externo.php?acao=usuario externo logar&a
cao origem=usuario externo logar&id orgao acesso externo=0

sel.

Acesso para Usudrios Externos



https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&acao_origem=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&acao_origem=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
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3 ENVIO DA DOCUMENTACAO COMPROBATORIA, REFERENTE A
POSSE EM VAGA PREVISTA NO CONCURSO DA HEMOMINAS, POR
MEIO DO PETICIONAMENTO ELETRONICO (PROCESSO NOVO) NO

SEI

3.1 No menu a esquerda, cliqgue em “Peticionamento” (1°) e, depois, em “Processo

Novo(2°):

SECRETARIA DE ESTADO DE PLAMEJAMENTO E GESTAD se'
L]

sel:

Controle de Acessos Externos

Alterar Senha

Controle de Acessos Externos

Peticionamento -
Alterar Senha 20 | ProcessoNovo
Peticionamento v Intercorrente

Recibos Eletronicos de Protocolo

Recibos Eletrénicos de Protocolo

Intimacoes Eletronicas

Intimacbes Eletrdnicas

Informagoes sobre o SEl

Informacbes sobre o SEI

3.1.1. Caso o Menu lateral esquerdo esteja indisponivel, basta clicar em “Menu” na parte
superior direita para que ele seja mostrado. Esse campo serve para ocultar ou mostrar o
Menu durante a utilizacdo do sistema.

« (] % seimg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_controle_acessos&acao_origem=usuario_externo_logar&id_orgao_ace.. & @ ¥r ﬂ & 0
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEMAMENTO € GEST
sel o L2 0
.
Controle de Acessos Externos
Controle de Acessos Externos
Alterar Senha Ver expirados
Feticionamento -

Processo Novo

ntercorrente

Recibos Eletronicos de Protocolo

ntimagdes Eletronicas

nformagoes sobre o SE|

21/08/2025 28, /2125 ‘2*
120903678 Oficio 20/08/2025 27/08/2025 LS

10/06/2025 17/05/2125

10/06/2025 17/05/2125
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3.2 Em seguida, no campo Orgao, selecione “HEMOMINAS”:

Peticionamento de Processo Novo

m—
Tipo do Processo: Orgao: 2]

Todos ~

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

AGE - Procedimento Autocomposicdo CPRAC - Formulario de Submissao Dativos
ARMBH - Alteracao de Uso do Solo Rural para fins Urbanos
ARMBH - Dispensa de Anuéncia Prévia para Desmembramento Rural

ARMBH - Requerimento de Anuéncia Corretiva Metropolitana

3.2.1 Clique no Tipo de Processo “HEMOMINAS — Posse em Cargo Efetivo™:

Peticicnamento de Processo Novo

Orientagdes Gerais

+ . B
Tipo do Processo: Orgéo:
HEMOMINAS ~

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

HEMGOMINAS - Posse em Cargo Efetivo

3.3 Protocole o Peticionamento

Atencdo ao passo a passo abaixo para protocolar o seu peticionamento!

3.3.1 Em Formulario de Peticionamento, no campo “Especificacdo (resumo limitado a
100 caracteres)”, coloque 0 seu nome completo seguido pelo municipio da vaga do

concurso, em letras maidsculas, conforme o exemplo: JOAO SILVA SOUZA - BELO
HORIZONTE:
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Peticionamento de Processo Novo

Peticional | gotar|

Tipo de Processo: HEMOMINAS - Posse em Cargo Efetivo

Orientagoes sobre o Tipo de Processo

0sse, conforme orier

lo documento "HEMOMI a dos documentos necessarios” (abaixo). Pedir

lbaixa). gentileza colocar @ seu no cto € 0 municipio da vaga exempl

HORIZONTE).

Formulario de Peticionamento

Especificagdo (resumo limitado a 100 caracteres):

JOAO SILVA SOUZA - BELO HORIZONTE

3.3.2 Em Documentos, clique no Documento Principal “HEMOMINAS - Listagem dos
Docs Necessarios Posse (clique aqui para editar contetido) ” para acesso as orientacdes
a respeito de todos os documentos que devera inserir neste peticionamento.

Documentos

s documentos cevem ser carmegados abaixo, sendo de sua exclusiva respor a conformidade entre os dados informados € os documentos. Os Nivels de Acesso que forem indicados abaixo estaro condicionados & analise por servidor
publico. que podera altera-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso

I Documento Principal: E HEMOMINAS - Listagem dos Docs Necessarios Posse (clique aqui para editar contetido) I

Nivel de Acesso:

Restrito N

3.3.2.1. Clique em “Salvar” na tela de edicdo do documento LISTA DOS
DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA A POSSE, para fins de ciéncia, sem alterar o
teor do documento.

P9 : Sistema Eletrénice . acale Chrom o

25 seimg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=md_pet_editor_montar&id_serie=4757 &id_orgao_acesso_externo=0&infra_hash=d390f170307b72af2d9d0ab83511ef85 &

“gaNlﬁwxxé,\éa-‘"'ﬂ' 2 L QLE E | & 5 Estio

LISTA DOS DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA A POSSE

Nome do decumento, conforme consta
no campo “Tipo de Documento” Descri¢do detalhada

Cadastro de Pessoa Fisica (CPF)
O documento comprobatério oficial do CPF € a certido de regularidade, a ser emitida no link

https://servicos.receita.fazenda. gov.br/Servicos/CPF/ConsultaSituacao/ConsultaPublica.asp

CPF Caso ndo seja possivel emitir a certidio de regularidade do CPF, esta pode ser substituida por cépia digitalizada de documento de
identificagdo civil, no qual conste o CPF, tal como: Carteira Nacional de Habilitagao (CNH),
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) ou Documentao legal de identidade (RG)

Carteira de Trabalho Folha de identificagéo da Carteira de Trabalho e Previdéncia Sodial (CTPS)
Pode ser substituido por documento que comprove a data do 12 (primeiro) emprego

Certiddo de Certidao de Antecedentes Criminais

Antecedentes Criminais Serd aceita a certiddo unificada da Justica, que pode ser emitida em https://certidao-
unificada.cjfjus.br/#/solicitacao-certidao

Certiddo de Certidao de Nascimento ou Certiddo de Casamento

nascimento ou casamento

3.3.3. Nos campos “Documento Essencial (40 Mb)” e “Documentos Complementares
(40 Mb)”, inclua os documentos um a um e preencha 0s respectivos dados
complementares conforme as orientacGes do item 3.3.2 acima e as apresentadas a seguir.

7
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3.3.3.1. A apresentacao dos documentos essenciais, abaixo listados, é obrigatdria a todos
os candidatos:

Carteira de Trabalho

Certiddo de antecedentes - TIMG
Certidao Antecedentes - Policia Federal
Certiddo Criminal - TRF da 62 Regido
Certiddo de Nascimento ou Casamento
Certificado de Escolaridade

CPF

Comprovante da tltima Eleicéo
Comprovante de Residéncia
Documento de Identificagdo

Foto 3 x 4 colorida e recente
Resultado de Inspecdo Médica (BIM)
Titulo de Eleitor

3.3.3.1.1. Deve ser incluido no sistema SEI, em “Documento Essencial”, pelo menos um
arquivo para cada tipo de documento listado no item 3.3.3.1.

3.3.3.2. A apresentagdo dos documentos complementares, abaixo listados, é devida
conforme a vaga e situacdo dos candidatos (possui deficiéncia, possui filhos, reservista,
etc.):

Certiddo de Caracterizacdo da Deficiéncia

Certidao de Nascimento dos Filhos (menores de 21)
Certificado de Reservista/Dispensa

Comprovante conta — Banco Itau

Declaracdo de Imposto de Renda

PIS/PASEP

Registro no Conselho de Classe

Regularidade do Conselho de Classe

3.3.3.3. Para inclusdo dos documentos no sistema:

3.3.3.3.1. Clique em “Escolher arquivo” e anexe o documento (1°):
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Documento Essencial (40 Mb):

Escolher Arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Tipo de Documento: ﬂ Complemento do Tipo de Documento: n

Nivel de Acesso: [l
Restrito >

Formato: [

(")Nato-digital (") Digitalizado

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Acoes

Complemento do Tipe de Documento: n

Nivel de Acesso: [l

Restrito e

Formato: [
() Nato-digital () Digitalizado

3.3.3.3.2. Selecione, em “Tipo de Documento”, cada documento necessario (1°) e
preencha os dados complementares de um a um (2°).

3.3.3.3.2.1. Em “Complemento do Tipo de Documento”, coloque o seu nome completo

em letras maisculas (exemplo: JOAO SILVA SOUZA XXXXXX).

Documento Essencial (40 Mb):

Escaolher arguiva | CPF_joao_silva_souza PG

Tipo de Documento: 10 Complemento do Tipe de Documento: a

CPF v JOAD SILVA SOUZA XXOOOXK YOO XK

3.3.3.3.3. No campo “Formato”, escolha a op¢do que melhor se enquadre ao documento
gue vocé esta anexando.

e Opcao 1: Nato-digital — Documentos que ja nasceram em formato digital (ou
seja, nunca foram papel). Exemplo: Certiddo de quitacdo eleitoral, emitida
diretamente no site do TSE.

e Opcédo 2: Digitalizado — Documentos fisicos (em papel), que passaram, pelo
processo de digitalizagdo, como escaneamento ou foto.

3.3.3.3.3.1. Somente se for selecionada a Opc¢éo 2 (Digitalizado), selecione qual o tipo de
conferéncia do documento digitalizado, conforme abaixo:
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Formato: n Conferéncia com o documento digitalizado:

() Nato-digital (@) Digitalizado

Nome do Arquivo

Copia Autenticada Administrativamente

Copia Autenticada por Cartorio
Copia Simples

Documento Original

e Copia Autenticada Administrativamente: cépia de documento fisico que foi
autenticado administrativamente (por exemplo, por meio de confere com original
realizado por servidor publico) digitalizada (escaner ou foto);

e Copia Autenticada por Cartério: cdpia de documento fisico que foi autenticado
em cartério digitalizada (escéaner ou foto);

e Copia Simples: copia de documento fisico digitalizada (escaner ou foto);

¢ Documento Original: documento fisico original que foi digitalizado (escaner ou

foto)
3.3.3.3.4. Clique em “Adicionar” para que o documento seja anexado:
Tipo de Documento: Complemento do Tipo de Documento:
CPF v JOAD SILVA SOUZA X000 X000000E 0000

Nivel de Acesso:

Restrito

Formato: n Conferéncia com o documento digitalizado:

Documento Original

() Nato-digital (6) Digitalizado

Nome do Arquive Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato

3.3.3.3.4.1. Verifique se o arquivo consta descrito na Tabela ao final do campo (que
apresenta Nome do Arquivo, Data, Tamanho, Documento, Nivel de Acesso, Formato,
Acdes), conforme exemplo:

Decuments Essenaial (40 Mb)

Espolher arquiva | Henhum 2iquivo sssalhide

Tipo e Decumento H Complemento da Tipo de Documento! H

Nivel de Acesse H

Restrita i
Formato: E Conferéncia com o documento digitalizado
() Malo-digilal (*) Digilalizecio ocumento Oriarl v

Dazumerta

Tamanha

Mame da Arquiva

2B/08/ 2028 Thula de Elsitor JOAD 51U SOUZA 300000
tiula_eletar_jpaa_silva_souza pdf 130411 7392Kb Restrita Digttalzada u

- —
. - 2b/ 08/ 2020 Resultada de Inspegao Medica (RIMI JDAD SILVA . .
bim_joaa_silva_sauza pdf 130580 7392 Kb 0Lz Restrita Digttalzada I:l
. 25/D5E/ 205 Fat 3ed oolarida & recerte J0OA0 SILUA SOUTA ;
fata3d_joaa_siva_sauza.pdf 130326 7392kKb Restrita Mata-digital u

10



A

FUNDAGAO
HEMOMINAS

3.3.3.4. Repita 0 passo a passo descrito no item 3.3.3.3. para inclusdo dos demais

documentos no mesmo peticionamento.

3.3.4 Apos adicionar cada documento, um a um, seguindo as orienta¢fes contidas nos
itens 3.3.2 e 3.3.3., clique em “Peticionar”, para encaminhar o seu peticionamento a

unidade de recursos humanos da Fundagédo Hemominas.

Recibos Elstranicos de Pratacalo cartsira_trabalho_joaa_siva_soliza.pdf ““1‘2‘;;1“5’““ 7332 Kb SOUZAXCO0000 0000000
” HO0000K
g B Lo slva_souzs pf DB CPF 0R0 SILVA SOUTA S00000
~oso-shia- P 123110 SODDOUO OG0

Infarmagdes sobrea SEI

Restrito  Digitalzada N

Restrta Digtalzado K8

Documentas Complementares {40 Mbl

Eszolhsr amuiv | Henhurm 2 muivo sscalhido

Tipe de Documento: H Complementa do Tipo de Documents H

Nivel de Acesso: [

Restrita i

Formato: H

() Nato-digital () Digitalizade

MNome da Arquiva ata Dacumenta

- nase a0_silva_sovza pdf 25/ DESE0EE 6949 Kb FIS/ FASER JOAO SILva SOUZA
Prpessp a0, sla-soLzap 124018 OODO0 OO0
Declaragaa de Impasta de Renda
2B/DBS20EE o
declaracaa_|R_joaa_sitva_souza pdf 124D D2 68439 Kh 0D SIVA SOLZA XOCE00!
prorserberreeed
Campravarte conta - Banco Itaw
25/ DB/ 2025 =
canta_itau_jeao_silva _souza pdf P G949 Kb JOAD SILVA SOUZEA 300000
) frsscegseceeey
25/ DB/20Z5 Cemﬁeado de Reservista) Dispensa
certidag_reservista_joada_silva _souza pdf pps— B949 Kb U0 S10wa SOUZA SO0
h jrassse gt ecy
. . . 2R/ DBS202R Certiddo de Caracterzagio da
certidan _deficiencia_joao_silva_sauza pdf P— 2614 kh DeficiEncia 100 51048 SOUTA

Restrita

Restrita

Restrita

Restrita

Restrita

nata-digital

Mata-digital

Mata-digital

Mata-digital

Mata-digital

3.3.4.1. Realize o procedimento descrito no item 3.3.2.1. caso aparega a mensagem:

Peticienar

“O documento principal deste tipo de peticionamento possui modelo previamente
definido e deve ser editado diretamente no sistema. Para continuar o peticionamento,
antes é necessario acessar o Editor do SEI no link “clique aqui para editar conteudo”
em frente ao campo “Documento Principal”, preencher apenas os campos pertinentes
com os dados da demanda e clicar no botdo “Salvar” no canto superior esquerdo do

Editor”

www.sei.mg.gov.br diz

O documento principal deste tipo de peticionamento possui modelo
previamente definido e deve ser editado diretamente no sistema.
Para continuar o petidonamento, antes é necessario acessar o Editor
do SEl ne link "digque agui para editar conteldde® em frente ao
campo “Documenta Principal”, preencher apenas os campas
pertinentes com os dados da demanda e clicar no botdo "Salvar” no
canto superior esquerdo do Editor,

11
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3.3.4.2. Ao clicar em Peticionar, surgira a caixa de texto com a seguinte mensagem:

“A confirmagao de sua senha importa na aceitacdo dos termos e condi¢des que regem 0 processo
eletronico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-
digitais e declaracao de que sdo auténticos os digitalizados, sendo responséavel civil, penal e
administrativamente pelo uso indevido. Ainda, sédo de sua exclusiva responsabilidade: a
conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservagao dos originais em papel
de documentos digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos atos praticados no processo,
para que, caso solicitado, sejam apresentados para qualquer tipo de conferéncia; a realizacao
por meio eletrénico de todos os atos e comunicacBes processuais com o proprio Usuario Externo
ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de que os atos
processuais se consideram realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI, considerando-se
tempestivos os praticados até as 23h59min59s do dltimo dia do prazo, considerado sempre o
horario oficial de Brasilia, independente do fuso horario em que se encontre; a consulta
periddica ao SEI, a fim de verificar o recebimento de intimag@es eletronicas. ”

SR O T3 LML L T

sei! P s

S S PSS U i — s
Cortrole de Acessos Extarmos it Eleigio JORD SILUA SCRZA 000K
comprovarte. ekecao_1nsa v soum pat ssoesmieEs 7390K0 RN g

St Sechs

escolariade 003550 oAt au0e/z0m 122838 73920 Fetita Diptaimo
Fetooremerta - o000

Bobos Eletrdneos do Protocols Certizao camamerta_joeo, Zhis NG D 2s/on/mastzmz 7aszwn Retrt Diptaimso

trragtss Eitsiriss 7 = et Artacadertes Crriat JOHO SILA SCUZA S00000K
cotitso srtocsdertes oo oo, v muss 5 avoesmizsees ek jrdiivesred

i [ -1 o e e

CPF_jos0_stvi_s0uz pat Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica V00000 Restrmo Digtalzado

Festrt Hsto-sgtat

Docurwntos Comormantares (60 Mo}
[

Tips e Documerta )

[respnyys - |

Restrto

romato [l
() Mato-igitat () Dgralizaso

Pi-pasepjosa, stvs. o o X3000000000000% Reatrts Msto-digtat

Soclarncao_ a9 va_500A Restito Pota-<sgtat

3 omprovate corta - Banco law JOROSI o0 5
corta.au_jows. ks souae o 5/08/2028123946 ) st Restito ta-stal

Conizas.reserveta_joao_sha_soua pat =/08/20051292 a4 Peatrto. ita-cgtat

i

:

!

:

&
o oaea

certizes, dscincis_1iso, shve_souas pt 2voasma im0l 214m Cartiss de Caracteraato da Defiodnc JGHO SLAA SOUZA Restita Histo-sgtat

(] (3

3.3.4.2.1. Para concluir o Peticionamento - Assinatura Eletrénica, selecione o Cargo /
Funcao “Usuario(a) Externo(a)” (1°), inclua a mesma senha de acesso ao SEI'MG (2°) e
clique em “Assinar” (3°):
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3 9 Aasinar Fechar

4 confitmacio de suz senha importa na aceitagio dos fermos & condicles que reger o processs eletrdnico, akm do disposto Mo credenciaments
pivic, & na assinatura dos documertes nato-digitais e decliragio de que sio auténtioos os digitalzades, ssnde resporsivel civil, penal &
adrintstrativa rmants pake usoindswvido. Ainda, s3o desua exclusiva reeporsabilidade: 3 corformidade entreos dados informados & os docurnentos; 3
coresnagiodos originaisem papal de docurentos digitalzados a5 qus dacais o dilsito de rsvisio dos atos praticades o plocssss, paiE qus, cass
solicitada, sam apreesntadas para quakyuar tipade carfardneia; a ralizagio por meiektidnics de todos s ates & comunicaghes precsasiaE com o
piSprio Usuario Exbarno ou, por ssu intermédio, com a entidade porventura repressntada: a observancia de que os atos procassuaks se corsideram
realzades nodia & hora do recsbimento pelo SEI, considera ndo-s= tempestivios os praticados até as Z3h5Eminds do Ottirno dia do praze, corederada
sampreo hordrnio oficial de Brasilia, indspandents do fuso hordrio emque ssencontre; a corsults periddica ao SELa fimds verificaro recsbimento de
intirnaces aktronicas.

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

Usuario Externo:

Jodo Silva Souza

CargosFungia: 10

Usuario Externo v

Senha de Acesso ao SEI

3.3.5. O sistema registrara o Peticionamento e gerara um nimero de Protocolo referente
ao processo de Posse do candidato. Exemplo: Processo 2320.01.0012452/2025-89

SECRETARIA DE ESTADG DE PLANEJAMENTO E GESTAC

sel s e
_

Recibos Eletrénicos de Protocolo

Controle de Acessos Externos

Pesquisar || Fechar |

Alterar Senha
Inicio: Firm: Tipo de Peticionamento:
Peticionamento -
El Todos >
Recibos Eletronicos de Protocolo
Intimagdes Eletrdnicas
Informagdes sobre o SE| Do ihng (1 rasistene)

25/08/2026
125021

2320.01.0012452/2025-89 121183538 Processo Novo !EJ,
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FUNDAGAO
HEMOMINAS

4. CONSULTA AO PROCESSO PETICIONADO PELO USUARIO EXTERNO
DO SEI

4.1. O recibo referente ao processo de Posse peticionado podera ser consultado pelo(a)
Usuério(a) Externo(a) através do Menu, em Recibos Eletronicos de Protocolo (1°).

4.2. Apos localizar o nimero de seu processo, clique em “Consultar Recibo” (icone de
Lupa) na coluna “Agdes” (2°) para visualizar o Recibo Eletrdnico de Protocolo.

SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEIAMENTO £ GESTAD

Sel: s

Recibos Eletronicos de Protocolo

Controle de Acessos Externos

Alterar Senha

Inicio: Fim: Tipo de Peticionamento:

Peticionamento v
E Todos e

Recibos Eletronicos de Protocolo

! Intimagdes Eletranicas

Informagoes sobre o SE|

pa de Peticionamento | |

Y |
NUm: Recibo # 35
5 /08/2025 | |
fg-;ggg;l?(]?‘j 2320.01.0012452/2025-89 §121183538 Processo Novo 29

4.2.1. A seguir, exemplo de Recibo Eletronico de Protocolo:

14



FUNDAGAO
HEMOMINAS

c 2% seimg.gow.br/sei/documento_consulta_externa.php?id_acesso_externo=193300228&id_documento=.. & ¢ D 9

Recibo Eletronico de Protocolo - 121183538

Usudrio Externo (signatéario): Jodo Silva Souza

Data e Horario: 250852025 12:30:21

Tipo de Peticionamento: Processo Movo

Himero do Processo: 2320.01.0012452/2025-59
Interessados:

Mariana Cristina Santos
Protocolos dos Documentos (Himero SEI):
- Documento Principal:
- HEMOMINAS - Listagem dos Docs MNecessérios Posse 121183312
- Documentos Essenciais:
- CPF JOAD SILVA SOUZA MMM X000 MO0 121183513
- Carteira de Trabaho JORD SILVA SOUZA XKKHKK

MR MK 12na3s14

- Certico de Antecedentes Criminais JOAQ SILva SOUZA 121183515
EEEEEE R EE R R EE R

- Certiio de Mascimenta ou Cazamento JOAQ SILva SOUZA 121183517
EEEEEE R EE R R EE R

- Certificado de Escolatidade JOAD SILVA SOUZA KKK 121183519
MR MK

- Comprovante da Gtima Eleigéo JOAO SILva SOUZA, 191183521
EEEEEE R EE R R EE R

- Comprovante de Residéncia JOED SILvA SOUZS KERHHK
MR MK 121183522

- Documento de ldentificagéo JOED SILYA SOUZA KXXHHK 121183524
MR MK

- Foto 3x4 colorida e recerte JOED SILVA SOUZA XHKNHH 191183537
MR MK

- Resuttado de Inspecio Médica (RIM) JOEO SILva SOUZA, 191183528
R R M

- Titulo de Elsitor JOAD SILVA SOUZA XRKKEKH KEKKHKH
R 121183530

-D tos Ci tares:

- Certicéo de Caracterizagén da Deficiéncia JOAO SILvA
soUzA & 121183533

- Ceificado de ReservistaDispensa jJO.K.O SILvA S0OUZA, 121183534
EEEEEE R EE R R EE R

- Compravante conta - Banco kad JORD SILva SOUZA, 121183535
EEEEEE R EE R R EE R

- Declaragéo de Imposto de Renda JOAO SILva SOUZA 121183536
EEEEEE R EE R R EE R

- PISIPASEPR JOAD SILWE SOULA RN W00
NN 121183537

O Usudrio Externo acima idertificado foi previamente svisado gue o peticionamento imports na acetacéo dos termos e condiglies gue regem o processo eletrénico, slém do disposto no
credenciamento prévio, & na sssinatura dos documentos nato-digitsis & declaragéo de gue s8o autérticos os digtalizados, sendo responsével civil, penal e administrativaments pelo uso indevido.
Ainda, foi avizado gue o= niveis de acesso indicados para oz documentos estariam condicionados & andlise por zervidor pablico, gue poderd attera-los a qualguer momento sem necessidade de
prévio avizo, e de gque =80 de sua exclusiva responsabilidade:

a conformidade entre oz dados informados e oz documentos,;

a Conservagén dos otiginais em papel de documentos digitalizados sté gque decais o direto de reviséo dos stos praticados no processo, para gue, caso solicitado, sejam apresentados para

gualguer tipo de conferéncis;

a realizagio por meio eletrénico de todos os stos & comunicagdes processuais com o proprio Usuério Externo ou, por seu intermédio, com a ertidade porventurs representads;

» aohservancia de gue os atos processuaiz se consideram realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI, conziderando-se tempestivos oz praticados até a= 23h39mins9s do Gtimo dia do
prazo, conziderado sempre o hordrio oficial de Braziia, independente do fuzo hordrio em que se encontre;

« & consulta periddica ao SEI, a fim de verificar o recebimento de intimagtes eletrénicas.

A existénoia deste Recibo, do processo e dos documentos scima indicados pode ser conferida no Portal na Internet dola) Fundagéo Centro de Hematologia & Hematerapis do Estado de Minas Gerais.
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