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PETICIONAMENTO ELETRÔNICO INTERCORRENTE PARA A POSSE NA 

FUNDAÇÃO HEMOMINAS  

 

1. Acesso ao Sistema Eletrônico de Informações (SEI!MG) 

 

1.1.Faça o log in no (SEI!MG) como Usuário(a) Externo(a) do sistema 

1.1.1 Acesse a página de usuário externo do SEI, preencha os campos com o e-mail e 

senha cadastrados no sistema pelo próprio usuário e clique em “Entrar”. 

Link para acesso: 

https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&a

cao_origem=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0  

 

 

2. Envio da documentação comprobatória referente à posse no Concurso da 

Hemominas, por meio do Peticionamento eletrônico (Intercorrente) no SEI. 

2.1. Caso já tenha realizado o Peticionamento Novo e necessite incluir mais algum 

documento no seu processo, protocole o(s) documento(s) por meio do Peticionamento 

Intercorrente. 

2.1.1. A realização desta etapa somente é possível após a existência de seu processo 

eletrônico no sistema e deve seguir as orientações da equipe responsável pelo concurso 

público. 

2.2. Copie o número de seu processo, disponível no campo “Recibos Eletrônicos de 

Protocolo”. Exemplo: processo 2320.01.0012452/2025-89:  

https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&acao_origem=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&acao_origem=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
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2.3. No menu à esquerda, clique em “Peticionamento” (1º) e, depois, em 

“Intercorrente”(2º): 

                    

 

2.1.1. Caso o Menu lateral esquerdo esteja indisponível, basta clicar em “Menu” na parte 

superior direita para que ele seja mostrado. Esse campo serve para ocultar ou mostrar o 

Menu durante a utilização do sistema. 

1º 2º 
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2.2.  Em “Processo”, preencha o campo “Número” com o número de seu Protocolo (1º). 

Em seguida, clique em “Validar” (2º) e depois em “Adicionar” (3º). Exemplo: Processo 

2320.01.0012452/2025-89 

 

2.3.  Clique em “Escolher arquivo” e anexe o documento: 

 

2.3.1. Selecione, em “Tipo de Documento”, cada documento necessário (1º) e preencha 

os dados complementares de um a um (2º). 

2.3.2. Especificamente para o Peticionamento Intercorrente: 

2.3.2.1. Escolha o Tipo de Documento “Documento” (1º). 

 

1º 2º 3º 
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2.3.2.2. Detalhe a descrição do documento no campo “Complemento do Tipo de 

Documento”, acrescentando seu nome completo em letras maiúsculas, conforme o 

exemplo: Regularidade Conselho Classe JOAO SILVA (2º); 

2.3.2.3. Selecione/verifique se consta o Nível de Acesso “Restrito” e Hipótese Legal 

“Dados pessoais (LGPD)(Lei13.709/18)” (3º);  

 

2.3.3. No campo “Formato”, escolha a opção que melhor se enquadre ao documento que 

você está anexando. 

• Opção 1: Nato-digital – Documentos que já nasceram em formato digital (ou 

seja, nunca foram papel, e o original já seria o próprio documento eletrônico). 

Exemplo: Certidão de quitação eleitoral, emitida diretamente no site do TSE.  

 

• Opção 2: Digitalizado – Documentos físicos (em papel), que passaram, pelo 

processo de digitalização, como escaneamento ou foto. 

2.3.3.1. Somente se for selecionada a Opção 2 (Digitalizado), selecione qual o tipo de 

conferência do documento digitalizado, conforme abaixo: 

 

1º 2º 

3º 
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• Cópia Autenticada Administrativamente: cópia de documento físico que foi 

autenticado administrativamente (por exemplo, por meio de confere com original 

realizado por servidor público) digitalizada (escâner ou foto); 

• Cópia Autenticada por Cartório: cópia de documento físico que foi autenticado 

em cartório digitalizada (escâner ou foto); 

• Cópia Simples: cópia de documento físico digitalizada (escâner ou foto); 

• Documento Original: documento físico original que foi digitalizado (escâner ou 

foto) 

 

2.3.4. Clique em “Adicionar” para que o documento seja anexado: 

 

2.3.4.1. Verifique se o arquivo consta descrito na Tabela ao final do campo (que apresenta 

Nome do Arquivo, Data, Tamanho, Documento, Nível de Acesso, Formato, Ações), 

conforme exemplo: 

 

2.4. Repita o passo a passo descrito no item 2.3 para inclusão de demais documentos no 

mesmo peticionamento intercorrente, caso haja necessidade de inclusão de mais de um 

documento no processo. 

2.5. Clique em “Peticionar”: 
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2.5.2. Para concluir o Peticionamento - Assinatura Eletrônica, selecione o Cargo / Função 

“Usuário(a) Externo(a)” (1º), inclua a mesma senha de acesso ao SEI!MG (2º) e clique 

em “Assinar” (3º): 

 

 

3. Consulta ao Processo Peticionado pelo Usuário Externo do SEI 

 

3.1. O recibo referente ao processo de Posse peticionado poderá ser consultado pelo(a) 

Usuário(a) Externo(a) através do Menu, em Recibos Eletrônicos de Protocolo (1º). 

3.2. Clique em “Consultar Recibo” (ícone de Lupa) na coluna “Ações” (2º) para 

visualizar o Recibo Eletrônico de Protocolo. 

 

3º 

1º 

2º 

João Silva Souza 

 
Usuário Externo 

1º 

2º 
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3.2.1. A seguir, exemplo de Recibo Eletrônico de Protocolo: 

 

 

João Souza Silva 

 


