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PETICIONAMENTO ELETRONICO INTERCORRENTE PARA A POSSE NA
FUNDACAO HEMOMINAS

1. Acesso ao Sistema Eletronico de Informacdes (SEI'MG)

1.1.Faca o log in no (SEI'MG) como Usuario(a) Externo(a) do sistema

1.1.1 Acesse a pagina de usuario externo do SEI, preencha os campos com o e-mail e
senha cadastrados no sistema pelo préprio usuario e clique em “Entrar”.

Link para acesso:
https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador externo.php?acao=usuario externo logar&a
cao origem=usuario externo logar&id orgao acesso externo=0

sel

Acesso para Usudrios Externos

2. Envio da documentacdo comprobatdria referente a posse no Concurso da
Hemominas, por meio do Peticionamento eletrdnico (Intercorrente) no SEI.

2.1. Caso ja tenha realizado o Peticionamento Novo e necessite incluir mais algum
documento no seu processo, protocole o(s) documento(s) por meio do Peticionamento
Intercorrente.

2.1.1. A realizacdo desta etapa somente é possivel apds a existéncia de seu processo
eletronico no sistema e deve seguir as orientacdes da equipe responsavel pelo concurso
publico.

2.2. Copie o numero de seu processo, disponivel no campo “Recibos Eletrdnicos de
Protocolo”. Exemplo: processo 2320.01.0012452/2025-89:


https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&acao_origem=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&acao_origem=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
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SECRETARLA DE ESTADS DE PLANEJAMENTO EGESTRO

sel.

Recibos Eletrénicos de Protocolo

Cantrole de Acessos Externos

Alterar Senha
N Inicio Fim
Peticionamento i
I Recibos Eletrdnicos de Protocolo I
Intimagaes Eletrinicas
Informagdes sobre o SEI
Data e Horario l l Namero do

27/08/2025 143600 2320.010012605/2025-32
27/08/2026131340  2320.010012605/2025-32
27/08/2026131235  2320.010012605/2025-32
26/08/2026 164830 2320.010012473/2025-07

25/08/2025 125021

Todos

Recko [ l

121423886

1214009623

121408757

121219994

121183538

Tipe de Peticionamento:

| Pesguisar H@

Lista de Recibos (18 registros):

Tipo de Peticio

Intercorrente

Intercorrente

Pracesso Novo

Intercarrente

Pracesso Novo

k
k
)
k
E

2.3. No menu a esquerda, cligue em “Peticionamento” (1°) e, depois, em

“Intercorrente”(2°):

SECRETARIA DE ESTADO DE FLAMEJAMENTO E GESTAD

Sel:

Controle de Acessos Externos

Alterar Senha

Peticicnamento

Recilzos Eletrénicos de Protocolo

Intimagdes Eletrdnicas

Informagbes sobre o SEI

sel

Controle de Acessos Externos
Alterar Senha
Peticionamento

Processo Novo

Intercorrente

Recibos Eletronicos de Protocolo

Intimacdes Eletronicas

Informacoes sobre o SEl

2.1.1. Caso o Menu lateral esquerdo esteja indisponivel, basta clicar em “Menu” na parte
superior direita para que ele seja mostrado. Esse campo serve para ocultar ou mostrar o

Menu durante a utilizacdo do sistema.
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¢ 3 @ % seimggov.br/seifcontrolador_externo.php?acac=usuario_externo controle_acessosfmcao_origem=usuario_externo_logardid organ ace.. G @ ¥ £} LA : ]

SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO € GESTAD

sel v |2 o

Controle de Acessos Externos

Controle de Acessos Externos

Ver expirados

Alterar Senha

Peticionamento -

Frocesso Novo )
Documento

ntercorrente 21/08/2025 28/07/2125 a
Fecibos Fletronicos de Pratocolo 120903678 Oficio 20/08/2025 27/08/2025 t
ntimacdes Elelrnicas 1040642025 17/05/2125

nformagées sobre o SE| 10/06/2025 17/05/2125

2.2. Em “Processo”, preencha o campo “Numero” com o numero de seu Protocolo (1°).
Em seguida, clique em “Validar” (2°) e depois em “Adicionar” (3°). Exemplo: Processo
2320.01.0012452/2025-89

Peticionamento Intercorrente

Este peticionamento serve para pratocolizar documentos em processns ja existentes. Condicionadn ao ndmera do processo e parametrizacies da administragdo sobre 0 Tipo de Processo correspondente, 0s documentos poderdo ser

incluidos diretamente no process indicado ou em processo nowa relacionado

Nimero: Tipe:
2320.010012462/2025-89 Validar HEMOMINAS - Posse em Cargo Efetivo Adlcionar
190 29 30
C 3 - -

2.3. Clique em “Escolher arquivo” e anexe o documento:

0z documentas devem ser cartegados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre oz dados informados e os documentas. Os Miveis de Acesso gue forem indicados abaivo estardo condicionados & anlise par
servidor plblico, gue poderd alterd-los a qualguer momenta sem necessidade de prévio avisg

Documente tamanho méximo: 40Mby:

Escalher arquiva | Menhum arguivo escolhido

2.3.1. Selecione, em “Tipo de Documento”, cada documento necessario (1°) e preencha
os dados complementares de um a um (2°).

2.3.2. Especificamente para o Peticionamento Intercorrente:

2.3.2.1. Escolha o Tipo de Documento “Documento” (1°).
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2.3.2.2. Detalhe a descricdo do documento no campo “Complemento do Tipo de
Documento”, acrescentando seu nome completo em letras maiusculas, conforme o
exemplo: Regularidade Conselho Classe JOAO SILVA (29);

2.3.2.3. Selecione/verifique se consta o Nivel de Acesso “Restrito” e Hipdtese Legal
“Dados pessoais (LGPD)(Lei13.709/18)” (3°);

03 documentos devern ser carregados abaixo, sendno de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre 0s dados informados e 0s documentos. O Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estaréo condicionadns 4 anélise por

senvidor piblico, que poderd alteréd-los a qualguer momento sem necessidads de prévio aviso

Documento (tamanho maximo: 40Mb):

Escolher arquive | Merhum arquiva escalhida

Tipo de Documento: n Complemento do Tipo de Documento: B
19 Documento ~ Regularidade Conselho Classe JOAO SILVA 29
Nivel de Acesso: 7] Hipctese Legal: 7]
= Restrito A Dados Pessoals (LGPD} - Consentimento (At 7°, Inclso | da Lel 12709./18) A
Formato: a
“::.:‘;Nato-dlgltal Cigitalizado

Formato Agbes

Nome do Arquivo Tamanho Documento

Documento Registro de Classe JOAO

SOUZASILVA Restrito Nato-Digitat [l

registro_conselho_classe_joao_silva_souzapdf 25/08/2025 1556601 6949 Kb

2.3.3. No campo “Formato”, escolha a op¢ao que melhor se enquadre ao documento que
voceé esta anexando.

e Opcao 1: Nato-digital — Documentos que ja nasceram em formato digital (ou
seja, nunca foram papel, e o original ja seria o préprio documento eletrénico).
Exemplo: Certiddo de quitacdo eleitoral, emitida diretamente no site do TSE.

e Opcao 2: Digitalizado — Documentos fisicos (em papel), que passaram, pelo
processo de digitalizagcdo, como escaneamento ou foto.

2.3.3.1. Somente se for selecionada a Opc¢éao 2 (Digitalizado), selecione qual o tipo de
conferéncia do documento digitalizado, conforme abaixo:

Formato: ﬂ Conferéncia com o documento digitalizado:

() Nato-digital (@) Digitalizado

Nome do Arquivo
Copia Autenticada Administrativamente

Copia Autenticada por Cartorio
Copia Simples

Documento Original
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e Copia Autenticada Administrativamente: cépia de documento fisico que foi
autenticado administrativamente (por exemplo, por meio de confere com original
realizado por servidor publico) digitalizada (escaner ou foto);

e Copia Autenticada por Cartdrio: cdpia de documento fisico que foi autenticado
em cartorio digitalizada (escaner ou foto);

e Copia Simples: copia de documento fisico digitalizada (escaner ou foto);

e Documento Original: documento fisico original que foi digitalizado (escaner ou
foto)

2.3.4. Cligue em “Adicionar” para que o0 documento seja anexado:

Tipo de Documento: Complemento do Tipo de Documento:

CPF v JOAD SILVA SOUZA YOO Y0000 300000

Nivel de Acesso:

Restrito v
Formato: Conferéncia com o documento digitalizado:
O Nato-digital @ Digitalizado Documento Oricinal

Nome do Arquive Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato

2.3.4.1. Verifique se o arquivo consta descrito na Tabela ao final do campo (que apresenta
Nome do Arquivo, Data, Tamanho, Documento, Nivel de Acesso, Formato, Acdes),
conforme exemplo:

Naome dao Arquiva Tamanho Cocumenta Farmata Agoes

Documento Regularidade Conselho

Classe JOAD SILVA Restrito MNato-Digital u

regularidade_conselho_classe_joao_silva_souzapdi  27/08/2025 168:09:15 5949 Kbk

| Peticionar H Fechar |

2.4. Repita 0 passo a passo descrito no item 2.3 para inclusdo de demais documentos no
mesmo peticionamento intercorrente, caso haja necessidade de inclusdo de mais de um
documento no processo.

2.5. Clique em “Peticionar ”:

Formato: n

() Nato-digital () Digitalizedo

Name da Arguiva Tamanho Documenta Formata

. . . e Documenta Regularicade Classe § -
registro_conselho_classe_joac_sibva_souza pdf 27/08/2025 18:14:41 69489 Kb OAG SOUZA SILVA Restrita MNato-Digital u
. . Daocumento Regularidade Congelho .
regularidacle_conselho_classe_joao_silva_souzapdf 27/08/2025 18:09:15 6943 kb Classe JOAG SILVA Restrita MNato-Digital [l
Peticionar ‘ Fechar |
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2.5.2. Para concluir o Peticionamento - Assinatura Eletrénica, selecione o Cargo / Fungéo
“Usuério(a) Externo(a)” (1°), inclua a mesma senha de acesso ao SEI!MG (2°) e clique
em “Assinar” (3°):

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrdnica |
3

A corfirmagio de su3 ssnha importa na acaitacdo dos termos & condisdes qus ragen o procsssa eketrdnico, alBm do disposta no credanciarmsnto
prévio, & rd assinatura dos documentos nato-digitais & declaragio de que so aubénticos o= digitalzados, ssndo eeporsdwsl civil, penal &
administrativarants pels w0 indewido, Ainda, =30 desua seclusiva reeporeabilidads: a corforrnidads entre s dados inforrmadeos & os dozurnentos; 3
conssniacio dos arigingis em papeldadocurnentos digitalzados até que decaia o disftods revisdodos atos praticados no processo, para que, caso
zolicitado, ssjarm apresentados para qualquer tipode corfaréncia; 3 realzacio por meio eletrdnico de todos os ates & comunicactes procsssuais como
proprio Usudrnio Erterno ou, por ssu irtermmédio, com a entidade porventura representada; a obssmednsia de que os atos processuais ss comsideam
realizados nodia & hora do recabimento pelo S, considara ndo-s2 tempestivos os praticados ats as 23H5mirdGs do otiro dia do prazo, considarado
sampreo harariooficial de Brazilia, independants do fuso borario ennqus 25 encontes; 3 consulta peariddica ao SEl 3 fimde warificaro recabimanto de
intiracSes aletrdnicas.

Usuaria Externa:

Jodo Silva Souza

CargosFungia:

- o
Usudrio Externo 1— L'

Senha de Acesso 8o SEI

3. Consulta ao Processo Peticionado pelo Usuario Externo do SEI

3.1. O recibo referente ao processo de Posse peticionado podera ser consultado pelo(a)
Usuario(a) Externo(a) através do Menu, em Recibos Eletrénicos de Protocolo (1°).

3.2. Clique em “Consultar Recibo” (icone de Lupa) na coluna “Agdes” (2°) para
visualizar o Recibo Eletronico de Protocolo.

SECRETARIA DE ESTADO DE FLANEAMENTO E GESTED

ml Mew & O
(]

Recibos Eletrénicos de Protocolo

Cantrole de Acessos Externas — —
| Pesquisar H Fechar ‘
Alterar Senha

Inicio: Fim Tipo de Peticionamento:
Peticianamenta N

Todos v

Recibos Eletrénices de Protocolo

Intimagaes Eletronicas

Infarmagaes sobre o SEI Lista de Recibos (19 registros)

Data e Hordrio [ l Numera do Recibo | l Tipa de Peticionamento | l

27/08/20251817:38 2320010012452/ 2025-89 121456982 Intercarrerte 29
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3.2.1. A seguir, exemplo de Recibo Eletronico de Protocolo:
w e SEL/GOWRAG - 121456082 - Rec b4 + — O >
Cc 25 seimg.gov.br/sei/documento_consulta_externa.php?id_acesso_externo=193300228&id_docu.. @& % D 9 Erra 3

Recibo Eletrdnico de Protocolo - 121456982

Usuario Externo (signatario): Jodo Souza Silva

Data e Horario: 27082025 13:17:38

Tipo de Peticionamento: Intercarrente

Mamero do Processo: 2320.01.001245272025-89
Interessados:

Mariana Cristina Santos
Protocolos dos Documentos {(Mamero SEI):
- Documento Regularidade Caonselho Classe JOAD SILVA 121456980
- Documento Regularidade Classe JOAD SOUZA SILVA 121456981

2 Usuario Externo acima identificada foi previamente avisado que o peticionamento importa na aceitagio dos termas e condigdes que regem o
processo eletrdnica, alem do disposta no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaragao de que s30
auténticos os digitalizadaos, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pela uso indevido. Ainda, foi avisado que os niveis de acesso
indicados para os documentos estariam condicionadaos 3 analise par servidar poblico, que podera altera-los a qualguer momento sem
necessidade de prévio aviso, e de que sio0 de sua exclusiva responsahilidade:

« 3 conformidade entre 0s dados informados e os documentos;

* 3 conservagao dos originais em papel de documentos digitalizados até que decaia o direito de revisao dos atos praticados no processo,
para que, caso solicitado, sejam apresentados para qualquer tipo de conferéncia;

* arealizagio por meio eletronico de todos 0s atos e comunicacdes processuais com o proprio Usuario Externo ou, por seu intermeédio,
com a entidade porventura representada;

* 3 observancia de gue 05 atos processuais se consideram realizados no dia e haora do recehimento pela SEl, considerando-se tempestivos
0s praticados até as 253h58mind9s do ditimo dia do prazo, considerado sempre o harario oficial de Brasilia, independente do fusao horario
£M guUe Se encontre;

s 3 consulta periodica ao SE, a fim de verificar o recebimento de intimagdes eletronicas.

A existéncia deste Recibo, do processo e dos documentos acima indicados pode ser conferida no Portal na Internet dafa) Fundagao Centro de
Hematologia e Hematerapia do Estadao de Minas Gerais.



