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CANDIDATOS NOMEADOS NO CONCURSO PUBLICO HEMOMINAS - EDITAL N° 01/2024
PASSO A PASSO PARA LIBERACAO DE ACESSO AO SEI'MG - USUARIOS EXTERNOS

O cadastro no Sistema Eletrénico de Informac6es — SEI!MG é destinado a usuarios externos que participem de processos administrativos junto ao
Governo do Estado de Minas Gerais, entre outros, para fins de peticionamento, acompanhamento de processos e assinatura de documentos.
Para que os candidatos nomeados no concurso publico da Funda¢do Hemominas - Edital 01/2024 possam enviar a documentacdo comprobatoria

relativa ao referido edital, é necessério o seu prévio cadastro e liberacdo de acesso como Usuario Externo do SEI!MG.

Para liberacéo de acesso do candidato nomeado no referido concurso publico como Usuario Externo do SEI, o candidato devera seguir 0s

passos abaixo, detalhados adiante:

1° PASSO - Preencha o formulario digital para cadastro no SEI'MG (CLIQUE AQUI).

2° PASSO - Preencha e assine o “Termo de declaracdo de Concordancia e Veracidade” (CLIQUE AQUI) e retna os documentos necessarios de
acordo com os itens 1 ou 2 (descritos a seguir).

3° PASSO - Envie a documentacéo, via e-mail, para sei@hemominas.mg.gov.br e aguarde o retorno da Equipe SEI.

ATENCAOQO: Os documentos deverdo ser enviados pelo mesmo e-mail informado no cadastro para o SEI!MG no 1° Passo e utilizado para
preenchimento do Termo descrito no 2° Passo.

OBS.: A realiza¢do do cadastro como Usuério Externo no SEI importard na aceitagdo de todos os termos e condi¢Ges que regem 0O processo
eletronico, conforme Decreto n°® 47.222, de 26/06/2017, instituicdo do SEI conforme Decreto n® 47.228, de 04/08/2017 e demais normas aplicaveis,
admitindo como valida a assinatura eletrénica na modalidade cadastrada (login/senha), tendo como consequéncia a responsabilidade pelo uso
indevido das acdes efetuadas, as quais serdo passiveis de apuracdo civil, penal e administrativa.



https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_enviar_cadastro&acao_origem=usuario_externo_avisar_cadastro&id_orgao_acesso_externo=0
https://www.mg.gov.br/sites/default/files/planejamento/documentos/gestao-governamental/gestao-de-ti/termo_de_declaracao_de_concordancia_e_veracidade_2022_2.pdf
mailto:sei@hemominas.mg.gov.br
https://www.almg.gov.br/consulte/legislacao/completa/completa.html?num=47222&ano=2017&tipo=DEC
https://www.almg.gov.br/consulte/legislacao/completa/completa.html?tipo=DEC&num=47228&ano=2017
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1° PASSO

Cadastro de Usuario Externo no SEI'MG

1. CLIQUE AQUI para preencher o formulario digital “Cadastro de Usuario Externo™:

~ B Sisterma Eletrénico de Inforrmac X ar

< > c 23  seimg.gowv.brfseifcontrolador_externo.phpfacan=usuario_externo_ernwviar_cadastro&acao_origem = usuario_externo_avisar_cadastro&

SOVERHC D ESTADS DE MINAS GERAKS

sei!

Cadastro de Usuario Externc

Mo do Representante:

| || Estrangeirs
Maome Sacial da Representants opcional, dentidade de génera - Decreto @ 8 727720161
CPF: RG: Grgio Expedidor:
Telsfans Camercial: Telefans Celular: Tel=fans Residencial:
Enderego Residencial
Camplementa: Bairra:
Pais: Estada: Cidade: CER:

Brasil -~ -~ -~

Dados de Autenticacio

E-mail pessoal:

Senha {ine minimoe 3 caracteres com letras & nomeres:

Confirmar Senha:

Enviar ] [ “wltar



https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_enviar_cadastro&acao_origem=usuario_externo_avisar_cadastro&id_orgao_acesso_externo=0
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2. Preencha todos os dados e clique em “Enviar”. Atencéo aos Dados de Autenticacdo de e-mail e senha que serdao cadastrados, pois sera
por meio deles que o usuario externo podera realizar o login no SEI ap6s a liberagédo de seu acesso ao sistema:

Telefone Comercial: Telefone Celular: Telefone Residencial:

Enderego Residencial:

Complemento: Bairro:
Pais: Estade: Cidade: CEP:
Brasil v v e

Dados de Autenticagdo

E

-mail pessoal:

Senha {(no minimo 8 caracteres com letras e nimeros):

Confirmar Senha:

q\ Erviar /D[ Wialtar ]
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2° PASSO

Il - Documentacao necessaria
Para que ocorra a liberacdo do acesso como Usuario Externo no SEI, aléem do cadastro prévio no sistema, o usuario devera enviar por e-mail 0s
documentos descritos nos itens 1 ou 2 abaixo, segundo o Art. 31 da RESOLUCAO CONJUNTA SEPLAG/SEC N° 9921, de 02/10/2018 (clique

aqui), para o e-mail sei@hemominas.mg.gov.br da Fundagcdo Hemominas.

ATENCAO: Ao preencher seus dados no Termo de Declaracio de Concordancia e Veracidade, recomendamos:

e Incluir no campo “Orgao/setor que solicitou o cadastro”: FUNDACAO HEMOMINAS / GERENCIA DE GESTAO DE PESSOAS

e Incluir no campo “Objetivo/motivo do cadastro”: NOMEADO(A) EM CONCURSO PUBLICO HEMOMINAS — EDITAL N°01/2024

e Deixar em branco os campos relativos a Organizagdo que 0 usudrio representa, tais como: “Nome da Organizacdo que usuario
representa (Empresa/Prefeitura/Associacao)”, “CNPJ”, “Endereco da Organizacao que usuario representa

(Empresa/Prefeitura/Associacao)”, pois o cadastro se refere ao usuario nomeado em concurso publico.

OBS.: O campo “E-mail (mesmo utilizado no cadastro)” do referido Termo de Declaracdo de Concordancia e Veracidade deve ser preenchido

com o0 mesmo e-mail utilizado no cadastro no sistema, descrito no 1° PASSO, e por meio do qual também devera ser enviada a documentacio.



http://www.pesquisalegislativa.mg.gov.br/LegislacaoCompleta.aspx?cod=184533&marc=
http://www.pesquisalegislativa.mg.gov.br/LegislacaoCompleta.aspx?cod=184533&marc=
mailto:sei@hemominas.mg.gov.br
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1. Preenchimento Digital e assinatura eletronica

e PDF do “Termo de Declaracdo de Concordéancia e Veracidade” assinado eletronicamente utilizando o GOV.BR ou assinado com

certificado digital no Portal de Assinaturas MG conforme procedimento préprio.

Observagdo: Caso realize o procedimento com o certificado digital, em hipétese alguma imprima o Termo para preencher, assinar e depois

escanear/digitalizar. Baixe o arquivo, preencha os campos destacados, utilizando o software Adobe Acrobat Reader com seu Certificado Digital ICP-
Brasil e assine. Apds a assinatura, salve o PDF assinado digitalmente e, em seguida, envie-o (juntamente com o restante da documentacdo) para o

setor responsavel da Fundacdao Hemominas.

2. Preenchimento Manual:

o Copia digitalizada do Termo de Declaracdo de Concordancia e Veracidade preenchido e assinado manualmente. O original desse

documento devera ser mantido em posse do usudrio e podera ser solicitado pela administracdo publica quando necessario;

o Copia digitalizada de documento de identificacdo civil no qual conste CPF;

o Autorretrato (Selfie) segurando o documento de Identificacdo (exemplo: CNH, Cl, Passaporte, etc.);

3° PASSO

i1l - Envio de documentacao para sei@hemominas.mg.gov.br

Envie a documentacgéo descrita no 2° PASSO através do mesmo e-mail que serd cadastrado no Sistema SEI!MG e no Termo de Declaragédo de
Concordancia e Veracidade para sei@hemominas.mg.gov.br e aguarde o retorno da Equipe SEI.



https://docs.google.com/document/d/1DCExqxTofGIt9nAN-ZDHuEUmQZ9wxxU8FFBGhKCEeHc/edit
mailto:sei@hemominas.mg.gov.br
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Links Uteis:

Orientac6es da Fundacdo Hemominas aos Usuarios Externos (clique aqui)

Acesso ao SEI'MG para Usuarios Externos (clique aqui):

sej!

Acessc para Usuarios Externos
& k—mail
ﬁ Senha

ENTRAR

Cliue agui para se cadastrar

Esgjueci minha senha

ou

Entrar com g Vh

OBS.: Use preferencialmente Google Chrome ou Mozilla para acesso ao SEI.


http://www.hemominas.mg.gov.br/usuario-externo
https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0

