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1. REDCap - UMA BREVE VISAO

REDCap (Research Electronic Data Capture) é uma plataforma segura da web usada para criar e
gerenciar pesquisas e bancos de dados online. Ele foi criado em 2004 por pesquisadores da Vanderbilt
University e recebe o suporte técnico cientifico por meio de um consércio formado por uma rede
internacional, sendo utilizado por mais de 6.000 instituicdes em 151 paises. A Fundacdo Hemominas
obteve licenca para uso do REDCap em 2022.

Uma grande caracteristica do REDCap é ser uma plataforma flexivel e amigavel, ideal para a coleta e
organizacao de dados de pesquisa ou mesmo de atividades gerenciais, ndo requerendo conhecimentos
em programacao ou informatica. Permite a importacao e exportacao de dados, a construcao de
relatérios reprodutiveis e a transferéncia de dados para os principais softwares de analises estatisticas,
garantindo precisdo, seguranca e rapidez na obtencao de informacdes confiaveis.

Com o REDCap, os usudrios podem criar formuldrios eletrénicos de coleta de dados personalizados
para suas pesquisas e processos, facilitando a coleta de informacdes em tempo real, com alta
gualidade e de maneira segura. A plataforma também oferece ferramentas de validacdo de dados para
garantir a integridade das informacdes coletadas, e recursos para monitoramento do progresso do
projeto em tempo real.

Este manual simplificado foi desenvolvido a partir do “Treinamento para construcdo e gerenciamento
de dados no Sistema REDCap, com aplicabilidade na Fundagdo Hemominas - 2024” oferecido pelo
edital do Programa de Capacitacdo de Recursos Humanos (PCRH) da FAPEMIG.

Esperamos que este material estimule e instrua os usuarios nos primeiros procedimentos para
utilizacdo do software.



2. ACESSO AO REDCAP

A Fundacdo Hemominas obteve licenca para uso do REDCap em 2022 e seu acesso estd sob a
administracdo da Geréncia de Desenvolvimento Técnico-Cientifico (GDT). O cadastro para acesso ao
REDCap pode ser solicitado a GDT através do email secretaria.pesquisa@hemominas.mg.gov.br. Ao

enviar a solicitacdo, o servidor deve enviar o formulario disponibilizado no site da Fundacao
Hemominas, no endereco:

https://www.hemominas.mg.gov.br/ensino-e-pesquisa/pesquisa-cientifica/servico-de-pesquisa

Ap0s a solicitacdo do acesso, a sua conta serd criada e vocé receberd um e-mail automatico com o link
para a configuracdo da senha de acesso. Importante destacar que a senha é pessoal e intransferivel.

De posse do Login e senha, escolha o seu navegador de preferéncia e digite:

https://redcap.hemominas.mg.gov.br/.

IMPORTANTE: Uma vez que o REDCap é uma plataforma adquirida e monitorada pela instituicdo, é
necessdrio que o acesso seja feito pelo link indicado acima, que é especifico para a Fundacdo
Hemominas. Outros enderecos ou buscas no Google ndo possibilitardo o acesso a plataforma para
servidores da Hemominas.

Ao acessar, sera possivel visualizar a pagina abaixo.

Primeiro leia os campos apresentados na tela e em seguida entre com o login (Username) e senha de
acesso (Password) recém criados no campo assinalado em vermelho.

REDCap

LogIn

Please log in with your user name and password. If you are having trouble logging in, please contact REDCap Administrator (+55 31 3768-4587).
=

Username:

Password:

Login Forgot your password?

Welcome to REDCap!
REDCap is a secure web platform for building and managing online databases and REDCap Features
surveys. REDCap's streamlined process for rapidly creating and designing projects

offers a vast array of tools that can be tailored to virtually any data collection strategy.

REDCap provides automated export precedures for seamless data downloads to Excel
and commen statistical packages (SPSS, SAS, Stata, R), as well as a built-in project
calendar, 2 scheduling module, ad hoc reporting tools, and advanced features, such
as branching logic. file uploading, and calculated fields.

Learn more about REDCap by watching & &8 prief summary video (4 min). If you would
like to view other quick video tutorials of REDCap in action and an overview of its
features, please see the Training Resources page.

u are collecting data for the purposes of human
of the project is required by your Institutional Review Board

and

If you require assistance or have any questions about REDCap, please contact
REDCap Administrator (+55 31 3768-4587).

Build online surveys and databases quickly and securely in your browser -
Create and design your project using a secure login from any device. No extra
software required. Access from anywhere, at any time.

Fast and flexible - Go from project creation to starting data collection in less
than one day. Custemizations and changes are possible any time, even after
data collection has begun.

Advanced instrument design features - Auto-validation, calculated fields, file
uploading, branching/skip logic, and survey stop actions.

Diverse and flexible survey distribution options - Use a list of email
addresses or phone numbers for your survey respondents and automatically
contact them with personalized messages, and track whe has responded. Or
create a simple link for an anonymous survey for mass email mailings, to post
on a website, or print on a flyer.

Data quality - Use field validation, branchingsskip logic, and Missing Data
Codes to impreve and protect data quality during data entry. Open data
queries to automatically identify and resclve discrepancies and other issues
real-time.

Custom reporting - Create custom searches for generating reports to view
aggregate data. Identify trends with built-in basic statistics and charts.

Export data to common analysis packages - Export your data as 2 PDF or as
CSV data for easy analysis in SAS, Stata, R, SPSS, or Micresoft Excel.

secure file storage and sharing - Upload and share any type of file with
anyeone in the world through the File Repository feature or Send-it tool. Also
works with exports and other built-in file uploading features.



mailto:secretaria.pesquisa@hemominas.mg.gov.br
https://www.hemominas.mg.gov.br/ensino-e-pesquisa/pesquisa-cientifica/servico-de-pesquisa
https://redcap.hemominas.mg.gov.br/

Originalmente, o REDCap foi criado em lingua inglesa e ainda hoje é apresentado com todos os campos

em inglés. Entretanto, a traducdo pode ser realizada através da ferramenta de tradugao do navegador

Google Chrome.

No seu navegador va nos trés pontinhos no canto superior direito e clique em traduzir.

IMPORTANTE: Para realizar determinadas acdes dentro do REDCap a traducdo automadtica deverd

estar desligada.

v R Bonévermelho X+

< c

23 redcap hemominas.mg.gov.br

REDCap

Conecte-se

Nome de usuario:

Senha:

Bem-vindo ao REDCap!

REDCap & uma plataforma web segura para construgdo e gerenciamento de bances
de dados e pesquisas online. O processo simplificado do REDCap para criar e projetar
projetos rapidamente oferece uma vasta gama de ferramentas que podem ser
adaptadas a praticamente qualquer estratégia de coleta de dades.

0O REDCap fornece procedimentos de exportagdo automatizados para downloads
continuos de dados para Excel e pacotes estatisticos comuns (SPSS, SAS, Stata, R),
bem como um calendaric de projeto integrado, um médule de agendamento,
ferramentas de relatérios ad hoc e recursos avangados, como Idgica de ramificagdo,
upload de arquivos e campos calculados.

Saiba mais sobre o REDCap assistindo 2 um & breve video de resumo (4 min) . Se
vocé quiser ver outros tuteriais em video rapidos do REDCap em agdo e uma visdo
geral de seus recursos, consulte a pagina Recursos de treinamento .

Faga login com seu nome de usuario e senha. Caso esteja com problemas para fazer login, entre em con

Conecte-se

= X
B ft @ Peuseds | Condluratuslizafo i
[ Nova janela ctrl+N
#  Novajanela anonima Ctrl+Shift+N
G Projetos Desconectado y
G0 Senhas e preenchimento automatico >
D Historico >
% pownloads ctrl+)
% Favoritos e listas ?
Esquecel ¢} Eytenstes >
W Limpar dados de navegagio... Ctrl+Shift+Del
@ Zoom - 100% + o]
Criepesqu @  Imprimir... Ctri+p
navegadot
dispositivo, G Procurar nesta pagina com o Google...
qualguer h B Traduz
Répido e
B B Localizar e editar ?
dadozem
qualquerm [ salvar e compartilhar ?
Recursos & .
campos cal

parada de pesquisa.

Opcdes diversificadas e flexiveis de distribuicdo de pesquisas - Use uma 03




3 DESENVOLVENDO PROJETOS

3. 1 Criando um novo projeto
Neste manual orientativo, criaremos um projeto a partir do exemplo de um projeto de pesquisa que
busca avaliar os niveis de depressao em estudantes universitarios.

1. Ao acessar a pagina do REDCap, para criar um novo projeto, clique em “Novo projeto”.

2. Defina um titulo para o projeto.

3. Selecione o objetivo do projeto e para que ele se destina. A depender do campo selecionado

é aberta uma janela com op¢des complementares.
4. Insira alguma informacdo ou nota sobre o seu projeto (opcional).
5. Selecione qual opgdo de criacdo de projeto vocé pretende utilizar.

6. Caso queira criar um novo projeto vazio, selecione o item “Projeto vazio (quadro em branco)”.

A opcdo “Carregar um arquivo em XML” permite criar um projeto com um formulario ja feito através
do upload do arquivo.

A opgdo “Use um modelo (escolha um abaixo)” permitird utilizar modelos prontos do REDCap que
podem ser aproveitados. Para isto basta selecionar os Checkbox da caixa localizada abaixo.

Neste manual, criaremos um formuldrio a partir de um documento em branco.

7. Apds realizar o preenchimento, clicar em “criar projeto”

hEDCap” Lar EMeus projetds  +Nove projeto @4judp e perguntas frequentes  Bvideos de treinamento  ®Envie isto Bl Mensageiro

=+Crie um novo projeto REDCap

Vocé pode comegar a criagdo de um novo projeto REDCap por conta prépria preenchendo o formulario abaixo e clicando no botdo Criar
Projeto na parte inferior.

Titulo do projeto: Niveis de depressdo em estudantes universitarios

Objeti

Pratique / Apenas por diversdo v

Como fsso ser

Notas do projeto (opcional): Coletz de dados para projeto de conclus3o de curso|

Opgio de criagdo de projeto: ® Projeto vazio (quadro em branco)
Carregar um arquivo XML de projeto REDCap (formato CDISC ODM) [2
O use um modelo (escolha um abaixa)

Pratique / Apenas por diversdo v

---- Selecione um -

Pratique / Apenas por diversdo i
Suporte operacional d rprojeto | ‘

Pesquisar
Melhoria da Qualidade

Outro
O Carregar um arquivo XML do projeto




Assim que é criado o novo projeto, vocé serd direcionado para a pagina de configuracdes. Nela
aparecera o nome do projeto e um quadro verde no topo da pdgina que indica que o seu projeto foi
criado e estd pronto para ser configurado, e ser feita a criacdo dos instrumentos de coleta de dados.

f\’EDCapa I Niveis de depressdo em estudantes universitarios  rwo 1o I

@ Logged in as kissyla.lacerda
# Logout & Project Home 7= Project Setup | %t Other Functionality = £ Project Revision History
(= My Projects

B REDCap Messenger

Contact REDCap administrator

+ Your new REDCap project has been created and is ready to be accessed.

Project Home and Design = You may now begin exploring your project and the many features available to you. Below are some instructions to help you

#A Project Home - 7= Project Setup get started.
# Designer - @ Dictionary - B Codebook
RS (Sl Project status: & Development Completed steps 0 of 7

Configuragoes do projeto (Projeto Setup)

A aba “ConfiguracGes do projeto” (ou Project Setup) é a sessdo onde as configuracdes do projeto sdo
definidas e podem ser implementadas. Recomenda-se explorar a tela acessando cada campo conforme
numerado na figura acima para conhecer as ferramentas e possibilidades do programa.

Nos painéis existentes ha op¢bes que podem ser habilitadas que conferem distintas caracteristicas e
funcionalidades aos projetos:

Maddulo Principais configura¢6es do projeto (Main project settings)

Niveis de depressdo em estudantes universitarios o 10

A Project Home | ?=Project Setup | % Other Functionality = £ Project Revision History
Project status: / Development Completed steps 0 of 7

Main project settings

1 | Enable = @ Use surveys in this project? 2 I B VIDEO: How to create and manage a survey.
stglriz.‘d 2 | Enable | @ Use longitudinal data collection with defined events? ?I
3 | Enable | @ Use the MyCap participant-facing mobile app?  [J Learn more about MyCap I
I'm done! |
4 I Modify project title, purpose, etc. ||

1 - Usar pesquisas (questiondrios/inquéritos) neste projeto: permite que apds criado, o formulario
possa ser direcionado para que outras pessoas o respondam. Este compartilhamento pode ser feito
via link, e-mail, QR code, dentre outros, ou seja, vocé pode utilizar uma lista de participantes, cadastrar
uma lista de e-mails e rastrear quem respondeu seu questionario. Outro nome desta funcionalidade é

surveys.



2 - Utilizar coleta de dados longitudinais com eventos definidos: possibilita a criagcdo de instrumentos
gue poderdo ser utilizados em diferentes eventos para coletar dados prospectivamente. Usado em
estudos de coorte.

3 - Usar o aplicativo moével voltado para participantes MyCap? Este recurso possibilita a coleta de
dados de forma remota através de um dispositivo mével, sem a necessidade de conexdo com a
internet. O upload dos dados é feito posteriormente a coleta.

4 - Modifique o titulo do projeto, propdsito etc: permite retornar a pagina anterior e modificar as
informacdes iniciais atribuidas ao projeto.

Madulo Criando os formularios de coleta de dados

Projete seus instrumentos de coleta de dados

Adicione ou edite campos nos seus instrumentos de coleta de dados. Isso pode ser feito usando o Online
Designer (método online) ou carregando um Dicionario de Dados (método offline). Links rapidos: Baixe o PDF
de todos os instrumentos OU Baixe o Dicionario de Dados atual

Vé para | (4 Designer on-line I ou | @@Dicionario de dados ] Explore o | Wl Bibliotecs de instrumentos REDCap

Wocé verificou a pagina Verificar identificadores para garantir que todos os campos de identificador foram marcados?

Aprenda como usar [RARENENTARGSIENES Tl #Incorporacio de campo

Este mddulo serve para criar os formuldrios que serdo usados no projeto. Exemplo de como criar
formularios serdo apresentados abaixo.

Mddulo Opgodes e customizagoes

Este mddulo permite uma série de opgdes de agdes e uso dos formularios criados no projeto.

&Habilite médulos opcionais e personalizagbes

1 | Habilitar | @Instrumentos de repeticéo I

Opcional 3 | pesativar @Numeragio automatica para registros [2 | |

Terminell Habilitar | @Madulo de agendamento (somente longitudinal) [? |

Habilitar | @Maodulo de randomizagéo [? |

Habilitar | @Designar um campa de e-mail para comunicagées (incluindo convites para pesquisas e
~ alertas) [7]

Habilitar \ ©@5servicos Twilio SMS e chamada de voz para pesquisas e alertas [? |

3 | Habilitar = @5Servigos Mosio SMS para pesquisas e alertas [ |
Habilitar | @Servigos de e-mail de modelo SendGrid para alertas e notificagdes [? |

Personalizacbes adicionais




1- Instrumentos de repeti¢do: ao ativar, permite que os formularios sejam preenchidos de forma
repetida para o mesmo registro. Isto é util quando a coleta dos dados no instrumento repetitivel pode
acontecer vdrias vezes ao longo do projeto. Ex: cada estudante (registro) participante da pesquisa tera
um formuldrio com dados de consultas que pode ser preenchido mais de uma vez.

2 - Numeragao automatica para registros: Cada instrumento (formulario) apresenta um numero
proprio chamado “ID de registro”, este nimero é Unico para cada formuldrio preenchido, ou seja, ndo
se repetem. O registro ID pode ser inserido automaticamente de forma sequencial, caso essa op¢ao
esteja habilitada. Caso deseje, o usudrio pode nomear cada entrada de dados individualmente.

3-Plataformas de envio de SMS: Trata-se de uma forma de entrar em contato com
participantes/respondentes de questionarios (surveys) através de SMS. O servico ainda ndo é
oferecido no Brasil de forma autdbnoma, necessitando de convénio com a Twillio como operadora.
Portanto, deixar desabilitado (©).

Moddulo Direitos e permissoes de usuarios

aDireitos e permissdes do usuario

Vocd pode conceder acesso a este projeto a outros usuarios ou editar os privilégios dos usuarios atuais neste
projeto navegando até a pagina Direitos do usuario. Além disso, se desejar limitar o acesso do usuario a
determinados registros/respostas para este projeto, vocg podera usar Grupos de Acesso a Dados, nos quais
somente usuarios de um determinadeo Grupo de Acesso a2 Dados podem acessar registros criados por usuarios
desse grupo.

V& para | Direitos de uso | ou | Grupos de acesso a dados |

Este médulo possibilita estabelecer direitos e permissdes para usuarios dentro do projeto, definindo
guais a¢des no projeto cada um dos usuarios inseridos tera acesso. A configuragdo também pode ser
feita para definir acesso a grupos de usuarios no projeto, sendo esta funcionalidade bastante util, por
exemplo, para projetos multicéntricos. Esta funcionalidade sera descrita adiante.

Médulo Teste seu projeto completamente e mova seu projeto para o modo de produgao

Teste seu projeto completamente

E importante testar 0s componentes essenciais do seu projeto antes de coloca-lo em producgdo. Tente criar
alguns registros de teste e inserir alguns dados para cada um para garantir que seus instrumentos de coleta de
dados tenham a aparéncia & o compaortamento esperados, especialmente I6gica de ramificagdo e calculos. Em
seguida, revise seus dados de teste criando relatdrios e exportando seus dados para visualizaco no Excel ou
em um pacote de analise estatistica. Se vocé tiver pesguisas, respenda-as como se fosse um participante,
usando o link da pesquisa plblica ou a lista de participantes, enviando um convite para a pesquisa para si
mesmo. Se gutros médulos do projeto forem usades regularmente, teste-os um pouco também. A melhor
maneira de testar seu prejeto € usa-lo como se vocé estivesse inserindo dados reais de produc3o, e € sempre
util que colegas (especialmente membres da equipe) déem uma olhada em seu projeto para obter uma nova
visdo sobre ele,




O mddulo “Teste seu projeto completamente” serve para vocé indicar que esta em fase de teste de
seu projeto. E importante estar seguro que seu projeto estd funcionando bem, antes de colocé-lo no
modo producao.

Apds definir que tudo estd certo, vocé pode mover seu projeto para a producado, quando ele ja nao
mais estara em fase de teste.

Mova seu projeto para o status de produgdo

Mova o projeto para o status de produgdo para que dados reais possam ser coletados. Uma vez em producio,
vocé n3o podera mais editar os campos do projeto em tempo real. Mo entanto, vocé pode fazer edicdes no
modo rascunho, que serdo aprovadas automaticamente ou talvez precisem ser aprovadas por um
administrador do REDCap antes de entrarem em vigor.

Va para | Mover projeto para producdo

3.2 Criando formularios

Os projetos sdo constituidos por formuldrios, ou instrumentos, os quais armazenam os dados
coletados. Existem diferentes métodos para se criar um formulario, tais como:

1 - Criando o proprio formuldrio, utilizando a ferramenta “Designer Online".
2 - Importando arquivo CSV (planilha) pelo “Dicionario de dados”
3 - Utilizando formulario pronto disponibilizado na Biblioteca do REDCap.

#Projete seus instrumentos de coleta de dados

Adicione ou edite campos nos seus instrumentos de coleta de dados. Isso pode ser feito usando o Online

N3o foi Designer (método online) ou carregando um Dicionario de Dados (método offline). Links rapidos: Baixe o PDF
iniciado de todos o0s instrumentos OU Baixe o Dicionario de Dados atual
Terminei! | va pafh @ Designer on-line ‘ Ozl Bbicionario de dados | Explor@p| | e Biblioteca de instrumentos REDCap |

Vocé verificou a pagina Verificar identificadores para garantir que todos os campos de identificador foram marcados?

Aprenda como usar [ESNEUEVENEE=AE @ Tags de agdo 'f'lncorporagéo de campo

Como dito, vamos utilizar como exemplo o projeto para uma pesquisa que busca entender o nivel de
depressdao em estudantes universitarios, desenvolvendo um formuldrio para a coleta dos dados
através de um formuldrio a partir do médulo “Designer online”.

O Designer Online pode ajudar alguns campos iniciais a serem construidos rapidamente ou fazer
edicGes rapidas. Entretanto, se vocé busca inserir um grande nimero de campos para este projeto,
fazer o upload do arquivo de dados pode ser mais util.

1. Clique em “Designer online”.

2. Abrird uma aba onde, por padrdo, ja terd um instrumento com 1 formulario.



3. Renomeie o formulario e em seguida clique em salvar. Em nosso exemplo, o formulario

chamard “Informacgdes dos participantes”.

se

O nome do formuldrio pode ser alterado clicando no campo “Escolher acdo”, onde também se pode

excluir ou fazer uma cépia do instrumento.

4. Cliqgue em cima do formulario recém nomeado para acessar o modo de edi¢ao do formulario.

Niveis de depressdo em estudantes universitarios emo 1

#A& Project Home  i=Project Setup (% Online Designer = [J3 Data Dictionary =~ E Codebook

BB VIDEO: How to use this page B Create snapshot of instruments ‘

The Online Designer will allow you to make project modifications to fields and data collection instruments very easily using only your web browser.
NOTE: While in development status, all field changes will take effect immediately in real time.

Data Collection Instruments Form options: Survey options:
& Form Display Logic ~ ] 3= survey Queue v] B AUto Invitation options v] 2 survey Login

+ Create | a new instrument from scratch
8 Import | a new instrument from the official REDCap Instrument Library
L Upload | instrument ZIP file from another project/user or external libraries

& Survey Notifications

Instrument name Fields \'F‘;'S"E" En?ubr\sgyas Instrument actions  Survey related options

Informacdes do participante 17 (M ] Choose action | @ Survey seitings | | +Automated Invitations

. . .« o~ Rename
Clique para ir para o modo de edigao e
opy

x Delete

@ Download instrument ZIP

Ao clicar no formulario, vocé sera redirecionado para a pagina de edicdo onde constara em uma caixa

verde a informacdo que o formulario foi criado e esta pronto para adicionar campos. Durante a edicdo,

caso queira voltar a lista de formuldrios ja criados, basta clicar em “Voltar a lista de instrumentos”.

#A& Pégina inicial do projeto = Configuracdo do projeto (4 Designer on-line =~ [ Dicionédrio de dados B Livro de cédigos

=2 VIDEO: Como.usarestapagina B Crie instantaneos de instrumentos ‘ Ultimo instanténeo: nunca

Pronto para adicionar campos

Agora vocé pode comecar a adicionar campos ao seu instrumento de coleta de dados abaixo usando o Designer Online.
Alternativamente, vocé pode construir seus campos no Dicienério de Dados (método offline) clicando na guia acima.

Este modulo permitird criar novos instrumentos/pesquisas de coleta de dados ou editar os existentes. As alteracdes podem ser
feitas usando o Online Designer ou o Upload Data Dictionary (veja as guias acima), nos quais vocé pode usar gualquer um dos
métodos ou ambos. O Designer Online pode ajuda-lo a construir alguns campos/formularios iniciais rapidamente ou a fazer edicdes
rapidas, mas usar o arquivo do Dicionario de Dados pode ser mais (til se vocé for adicionar um grande nimero de campos para
este projeto.

Esta pagina permite que vocé crie e personalize seus instrumentos de coleta de dados, um campo por vez. Vocé pode adicionar
novos campos ou editar os existentes. Novos campos podem ser adicionados clicando nos botées Adicionar Campo . Vocé pode
comecar a editar um campo existente clicando no icone 7 Editar . Se decidir que ndo deseja manter um campo, vocé pode
simplesmente exclui-lo clicando no icone 3 Excluir . Para reordenar os campos, basta arrastar e soltar um campo em uma
posicdo diferente no formuldrio abaixo. NOTA: Durante o status de desenvolvimento, todas as alteracdes de campo entrardo em
vigor imediatamente em tempo real.

@voltar 3 lista de instrumentos
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Note que o primeiro campo apresentado é o “RECORD ID” ou “ID do registro”. Este campo é o
identificador do registro (neste exemplo, estudante) e deve ser o primeiro campo do banco de dados.
Cada registro tera um cddigo Unico.

O record ID pode ser inserido de forma manual ou automatica, pode ser alfanumérico ou sequencial.
Caso haja selecdo para o preenchimento automdtico, o cddigo sera numérico sequencial. A ativagdo
do preenchimento automatico e sequencial deve ser selecionada na pagina inicial de configuracao de
projetos, conforme mostrado anteriormente.

IMPORTANTE: Nunca usar informacao pessoal e, quando possivel, validar como nimero.

Varigvel: record_id

ID do registro

Adicienar Campo Adicionar Matriz de Campos Importar do Bance de Campos

3.3 Adicionando campos aos formuldrios

3.3.1 Campos de coletas de dados

Este mddulo ird permitir que vocé crie novos campos de coleta de dados.

Ao construir os instrumentos de coleta de dados no REDCap, vocé deve definir tanto as perguntas
guanto os campos correspondentes para capturar os dados. Existem varios tipos de campos
disponiveis. Quase qualquer tipo de dado pode ser coletado utilizando esses campos. Ao clicar em
“Adicionar Campo”, aparecera as seguintes opgdes:

1 - Caixas de texto: E um campo em branco para digitar dados alfanuméricos. S3o destinados a
guestdes que receberdo uma resposta curta. Pode ser validado, clicando em “Validagdo?”, que é uma
forma de garantir que os dados sejam inseridos em um formato definido. Alguns exemplos de
validagcOes sdo: aceitar a digitagcdo apenas de nimeros, data, horario, etc.

2 - Caixa de notas: Campo com possibilidade de inserir respostas mais longas sob forma de paragrafos.
E um campo em branco para respostas livre, mais longas.

3 - Campo calculado: O campo permite realizar cdlculos com base em outros dados em um registro e
a partir de comandos estabelecidos. Os nomes das varidveis sdao usados para definir uma equagao.
Alguns exemplos sdo cdlculo de idade a partir de duas datas fornecidas, valor do IMC a partir de dados
sobre peso e altura, etc.

4 - Multipla escolha - lista suspensa: Este campo é usado quando ja se tem definido as op¢des a serem
apresentadas, e permite a selecdo de apenas uma opg¢do. O campo é exibido no formato de caixinha
com o surgimento de uma lista com os itens para selecao.
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5 - Multipla escolha - Botdes de radio: Diferente da lista suspensa, todas as op¢des sao visualizadas
diretamente no campo, onde sé é possivel selecionar uma alternativa.

6 - Caixa de selegdo: Caixa com multiplas op¢bes onde o usudrio podera selecionar mais de uma
alternativa.

7 - Sim e N3o (Yes - No): questdes onde as alternativas sdo “sim” ou “ndo”.

8 - Verdadeiro ou falso (True — False): questdes onde as alternativas sdo “verdadeiro” ou “falso”.

9 - Assinatura: permite incluir a assinatura desenhada com o mouse ou com o dedo.

10 - Upload de arquivo: permite anexar arquivos ao formulario.

11 - Texto descritivo: texto longo com a opgao de anexar imagem, dudio, video e arquivos em geral.

12 - Iniciar nova sessao: Serve para organizar o questionario, dividindo-o em sessdes. Ajuda a formatar
a aparéncia visual de um instrumento. Ele também assume funcionalidades adicionais em um projeto
de pesquisa segmentando uma pesquisa em varias paginas. Diferente dos outros campos, ndo gera
uma variavel.

Escolha o campo de acordo com o seu planejamento prévio do formulario de dados.

Recomendamos assistir o “Video sobre tipos de campos”.

3.3.2 Criacdo de campos em um formulario

Para comegar:

Clique na caixa “Adicionar campo” e abrird uma janela com todas as op¢bes de campos que poderdo
ser utilizados.

Adicionar nove campo x

Vocé pode adicionar um novo campo de projeto a este instrumento de coleta de dados preenchendo os campos abaixo e clicando no botdo Salvar na parte inferior. Quando vocé adiciona um
novo campo, ele serd adicionado ao formulario nesta pagina. Para uma visdo geral dos diferentes tipos de campos disponiveis, vocé pode visualizar o 8 Video sobre tipos de campo (4 min) .

Tipo de campo: | ---- Selecione um tipo de campo - ~ B Livro de cédigos
Caixa de texto (texto curto, numero, data/hora, ...)

Caixa de notas (texto do paragrafo)

Campo Calculado

Multipla escolha - lista suspensa (resposta Unica)

Multipla Escolha - Botdes de Radio (Resposta Unica)

Caixas de selecdo (respostas multiplas)

Sim nao

Verdadeiro falso

Assinatura (desenhar assinatura com o mouse ou dedo)

Upload de arquivo (para usuérios fazerem upload de arquivos)
Controle deslizante/escala visual analdgica

Texto descritivo (com anexo opcional de imagem/video/dudio/arquivo)
Iniciar nova se¢do (com texto opcional)

Neste exemplo, selecionamos “Caixa de texto”. Ao selecionar a op¢do é apresentado diversos campos
que devem ser preenchidos:
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1. Legenda do campo: é como ird aparecer a questao no formulario criado.
Nome da varidvel: escolha um nome curto, facil de identificar a varidvel. Ndo é permitido
acento e nem ¢.

3. Validagdo: pode ser usada ou ndo. Ao clicar no campo, ird aparecer as op¢Ges de validagao,
como de data, por exemplo.

4. Obrigatdrio? Ao marcar “sim”, significa que a questdo precisa obrigatoriamente ser
respondida.

5. Identificador? Este campo é para identificar se um dado é considerado identificador de um
registro. Por exemplo, nome é um identificador.

6. Alinhamento personalizado: oferece opg¢des de como ficara (posicionamento) do campo para
a digitacdo da resposta.

7. Nota de campo: Pode ser usado para colocar alguma informacdo adicional que ird aparecer
abaixo do campo.

8. Apds preencher os campos, clique em “Salvar”.

Estas fungdes sdo comuns a maioria das opgdes de campos.

Adicionar novo campo x

Vocé pode adicionar um novo campo de projeto a este instrumento de coleta de dados preenchendo os campos abaixo e clicando no bot&o Salvar na parte inferior. Quando vocé adiciona um
novo campo, ele serd adicionado ao formulario nesta pagina. Para uma visdo geral dos diferentes tipos de campos disponiveis, vocé pode visualizar o 8 Video sobre tipos de campo (4 min) .

Tipo de campo: | Caixa de texto (texto curto, niimero, datashora, ...) v B Livro de codigos

Legenda do campo (O Usar o Editor de Rich Text [2| .
& P Nome da varidvel (utilizado em Iégica, célculos e exportacdes)

() Ativar a nomeago automética
de variaveis com base em seu
APENAS letras, nimeros e sublinhados rétule de campe?

(€Y [#] variaveis Inteligentes [l - Tubulacio

“Incorporacdo de campo

Validag&o? (opcional) | - Nenhum - v
—ou-
-- selecione o servico de ontologia - ~
= Obrigatério?* ® Nao O sim
= Avisar se 0 campo estiver em branco
Tags de agdo / anotagéo de campo (opcional) Identificador? @ N3o O Sim

 campo contém informagfes de identificagio (por exemplo, nome, SSN, enderego)?

B Alinhamento personalizado | Direita/Vertical (RV) v
Aprender sobre [GRPTRSEEIEN OU Usando anotacdo de campo

Alinhar a posig3o do campe nia pagina

Nota de campo (opcional)

Pequeno texto de lembrete exibido abaixo do campe

Salvar Cancelar

Apds adicionar um campo ao formulario, a tela de edicdao do “designer online” ficara conforme a
imagem abaixo, com os seguintes icones.

P o E_J r:ll" R variable: nome_univ
Universidade:

* must provide value

Informar nome completo e sigla

1 - icone de edicao & : ao clicar direciona para a tela de edi¢do, permitindo alterar a configuragao
do campo.
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2 - Ramificagdo légica ¥ : disponibiliza ao usuario a pagina para realizar uma ramificagdo logica
entre dois ou mais campos.

3 - Item de cdpia E—| : realiza cépia do campo, mantendo-se todas as configuracdes.

4 - Item de movimentagdo ﬂ' : permite reorganizar os campos, bastando arrastar e soltar um campo
para uma posicao diferente no formulario.

5 - Item de delete A : apaga o campo.
Durante a elaboracdao do formuldrio é possivel ter uma prévia de como o instrumento esta sendo

desenhado através do icone “instrumento de visualizagdo” no canto direito superior da pagina,
assinalado em vermelho.

@\oltar 4 lista de instrumentos

Instrumento atual: Informacgdes do participante Instrumento de visualizagad

Variavel: record_id

%

ID do registro

NOTA: O campo acima é o campo de ID do registro e, portanto, ndo pode ser excluido ou movido. S6 pode ser editado.
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3.3.3 Exemplo de campos de formuldrios

A seguir é possivel ver um exemplo de cada campo disponivel. Observe com ateng¢do os itens
assinalados de vermelho.

Exemplo 1: Campo caixa de texto

Adicionar novo campo x

Vocé pode adicionar um novo campo de projeto a este instrumento de coleta de dados preenchendo os campos abaixo e clicando no botdo Salvar na parte inferior. Quando vocé adiciona um
novo campo, ele serd adicionade ao formulario nesta pagina. Para uma visdo geral dos diferentes tipos de campos disponiveis, vocé pode visualizar o 8 Video sobre tipos de campo (4 min) .

Tipo de Campoil Caixa de texto (texto curto, nimero, data/hora, ...) I M B Livro de codigos

Legenda do campo (0 Usar o Editor de Rich Text . X )
jtilizado |6gica, calculos e exportages)
Universidade: nome_univ d - e

e o e e s e

[IUCIEETR [#] variaveis Inteligentes [l ~ Tubulagio

“#Incorporacdo de campo

Validagdo? (opcional) -~ Nenhum ---- -
-ou-

-- selecione o servico de ontologia v

£ Obrigatério?* O Nio @ Sim

= Avisar se o campo estiver em branco

Tags de agdo / anotacéo de campo (opcional) Identificador? ® N3o O Sim

0 campo contém informagdes de identificacdo (por exemplo, nome, SSN, endereco)?

. Alinhamento personalizado| Direita/Vertical (RV) v
Aprender sobre [GRPTIYiE%:) ou usando anotacdo de campo

Alinhar a posic3o do campo na pagina

Nota de campo (opcional) I']formar nome completo e sigld I

Pequeno texto de lembrete exibido -

‘ Salvar ‘ Cancelar

Apds salvar, é apresentado o modo de edi¢do. Observe que o texto inserido na “Legenda do campo” é
o0 nome do campo; o nome da variavel é apresentado junto ao campo.

& Varidvel: record_id

ID do registro

NOTA: O campo acima € o campo de ID do registro e, portanto, ndo pode ser excluido ou movido. Sé pode ser editado.

A nar Campo | Adicionar Matriz de Campos | | Importar do Banco de Campos

P % 0 B _"I" R Varidvel: nome_univ
Universidade:

* . valor ;
deve fornecer valo Informar nome completo e sigla

Adicicnar Campo Adicionar Matriz de Campos | | Importar do Banco de Campos

A figura abaixo mostra a forma de apresentacado do formulario quando em seu modo de alimentacao.
Note que por ser o primeiro registro, o ID de registro foi inserido automaticamente como o nimero 1,
uma vez que foi selecionada a opc¢do de registro automatico do numero de registro. Conforme
configurado anteriormente, foi exibido a informacdo “deve fornecer valor” indicando que esta
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pergunta é de resposta obrigatdria. Além disso, abaixo do campo é exibido a nota para aquele campo.
Note também o posicionamento da caixa de respostas alinhado a direta.

Niveis de depressdo em estudantes universitarios v 1o

Acdes: | 5 Modificar instrumento ‘ " Baixe o PDF do(s) instrumento(s) | 8B Video: entrada basica de dados

= Informacgdes do participante

) Adicionando novo 1D de registro 1.

ID do registro 1

Universidade: Universidade Mineira - UniMm

* deve fornecer valor Informar nome completo e sigla

Vamos agora exemplificar outros tipos de campos que podem ser inseridos em um formulario de
registro de dados.

Exemplo 2: Campo de data (caixa de texto)

A opcdo de campo “Caixa de texto” permite a elaborag¢do dos campos do tipo data, hora e e-mail. Esta
selecdo é feita no icone “Validacdo”. Existem diferentes formatos de datas que podem ser aplicadas.
Ha também a possibilidade de se definir uma data mdxima e minima para limitar no momento do
preenchimento. Note que a forma de apresenta¢do do campo permite a inser¢do manual da data ou
através da exibicdo de um calendario.

O campo de validacdo é uma ferramenta importante, pois permite que o sistema aceite apenas alguns
tipos de dados a depender da validacdo escolhida. Por exemplo, caso se selecione a validacdo de e-
mail, o sistema sé permitird que neste campo seja inserido um e-mail, ou seja, se o enderego
adicionado possui um “@”. O mesmo se aplica a validagao de campo numérico e alguns outros.

IMPORTANTE: N3o usar a validagdo de numero quando a varidvel ndo se referir a um valor numérico
a ser analisado. Por exemplo, CPF ndo deve ter a validacdo de nimero, uma vez que vocé nao ira
analisar o dado como uma variavel numérica.
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Adicionar novo campo

~ I

Tipo de campo: I:a\xa de texto (texto curto, numero, datashora,

Data de ingresso na universidade

Tags de agéo / anotagéo de campo (opcional)

Aprender sobre [(ERET TRIE Tr) OU Usando anotacdo de campo

Legenda do campo (J Usar o Editor de Rich Text [?]

Nome da varidvel (utilizado em légica, calculos e

Vocé pode adiclonar um novo campo de projeto a este Instrumento de coleta de dados preenchendo os campos abalxo e clicando no botdo Salvar na parte inferior. Quando vocé adiclona um
novo campo, ele serd adiclonado ao formulario nesta pagina. Para uma visdo geral dos diferentes tipos de campos disponivels, vocé pode visualizar o B

Ro(4min).

B Livro de cadigos

exportagBes)

) Ativar a nomeagio automtica
data_univer e i o i swve]
APENAS letras, nimeros e sublinhados rétulo de campo?

[STUCKET (#) varidveis inteligentes ll ~ Tubulagio

| #*Incorporagio de campo |

Vi

lag8o? (opcional) | Data (DMA)

Minimo: Data (DMA)
Méximo: Data (MDY)

. Data (YMD)
Qica para |

i lirrfes| Datahora (DMY H:M)
1[agel.
S il

campo para

g8

Datahora (MDY H:M)
Datahora (YMD H:M)
Data e hara com segun:
- selecione o servfco| Data e hora com segun
Data e hora com segun
E-mall

Intelro

event n_1
aspas) pata campo:

ou

Obrigatério? O N3

* Avisar s 0 campo estivll o

dos (DMY H:M:S)
dos (MDY H:M:S)
dos (YMD H:M:S)

?
0 campo contém informacies| N(mero

Alinhamento person

Nota de campo (opcio Numero (2 casas decim

Pequeno texto de lembrete ex

Numero (3 casas decim

NGmero (1 casa decimal - virgula como decimal)
Namero (1 casa decimal)
Alinhar a posigio do campo 1 N(imero (2 casas decimais - virgula como decimal)

ais)

Namero (3 casas decimais - virgula como decimal)

als)

Salvar Cancelar

Abaixo é mostrado como aparece o formuldrio no modo de coleta.

2 Informacgdes do participante

@ Adicionando novo ID de registro 1.

ID do registro
Universidade:

* deve fornecer valor

Dados de ingresso na universidade:

* deve fornecer valor
Status do formulario

Completo?

Universidade Mineira - UniM

Informar nome completo e sigla

1 11-04-2023) | [ Hoje | oma

© |abril  v[2023 v| ©

Su Mo Vocé Nés ©° Padre

2 5/ 6 7
12([13 14
16| 17 18| 19|20 21

23| 24 25| 26| 27 28

30

15
22
29
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Exemplo 3: Campo de muiltipla escolha

O icone “caixas de sele¢do” possibilita apresentar as informagdes na forma de checkbox, no qual mais

de uma opcdo pode ser selecionada. Para isso é disponibilizado o item “Opg¢des” para inserir as opgées
da questao.

Editar campo

Vocé pode adicionar um novo campo de projeto a este instrumento de coleta de dados preenchendo os campos abaixo e clicando no botao Salvar na parte inferior. Quando vocé adiciona um
novo campe, ele serd adicionado ao formulario nesta pagina. Para uma viso geral dos diferentes tipos de campos disponiveis, vocé pode visualizar o B Video sobre tipos de campo (4 min)

Tipo de campo:l Caixas de selecdo (respostas multiplas) ~ I B Livro de codigos

Legenda do campo [J Usar o Editor de Rich Text

Nome da varidvel (utilizado em I6gica, calculos e exportacdes)
Quais sintomas fisicos vocé vivenciou na ultima semana?

e () Ativar a nomeac3o automdtica
sint fisicos de varidveis com base em seu
APENAS letras, nmeros e sublinhados D e T

(€ yLNTETg [#] Variaveis Inteligentes il ~ Tubulagio

’?\ntorporagio de campo
Obrigatério?* ® Nio O Sim
* Avisar se 0 campo estiver em branco

Identificador? ® Nao O Sim
0 campo contsm informagdes de identificagao (por exemplo, nome, SSN, enderego)?

IAIinhamentopersonalizado Esquerda/Vertical (LV) v I

Opgdes (uma opgéo por linha) Copiar opcdes existentes L e e

1, Dores de cabeca

2 Sudorese Nota de campo (opcional)

3, Tensdo muscular Pequeno texto de lembrete exibido abaixe do campe

4, Taquicardia
5, Dificuldade de respirar

4

Como codifico manualmente as escolhas?

Adicionar novo campo

Tags de acédo / anotacao de campo (opcional)

Salvar Cancelar

Abaixo é mostrado como aparece o formuldrio no modo de coleta. Note que neste exemplo o campo
criado exibe as op¢des alinhadas a esquerda, conforme selecionado.

Quais sintomas fisicos vocé viveu na altima semana?

[J Dores de cabeca
Sudorese

U Tensdo muscular
Taquicardia

[ Dificuldade de respirar

Status do formulario

Completo? Incompleto v
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Exemplo 4: Muiltiplas escolhas com apenas uma opg¢do de marcagdo (lista suspensa e botao de radio)

A configuracdo dos campos de Multipla escolha do tipo “botdo de radio” e de “lista suspensa” é
realizada de forma semelhante ao campo “caixas de sele¢do”. A utilizacao destas duas primeiras deve
ser pensada para aquelas questdes onde se deseja que haja a selecdo de apenas uma opg¢ao.

Editar campo

Vocé pode adicionar um novo campo de projeto a este instrumento de coleta de dados preenchendo os campos abaixo e clicando no botdo Salvar na parte inferior. Quando vocé adiciona um
novo campo, ele sera adicionado ao formulario nesta pagina. Para uma visdo geral dos diferentes tipos de campos disponiveis, vocé pode visualizar o HMdeo sobre tipos de campo (4 minﬂ.

Tipo de 'SamPC'!I Multipla Escolha - Botdes de Rédio (Resposta Unica) ~ I B Livro de cédigos
Legenda do campo Usar o Editor de Rich Text [? .
& P O Nome da variavel (utilizado em I6gica, calculos e exportacées)
8 i 5 iversi ? ; Ativar a nomeacio automatica
Dentre as op¢des abaixo, qual descreve sua relacio com a Universidade? rel_univer O e e e
APENAS letras, nimeros e sublinhados rétulo de campo?

[y LRTECTRY [#] varidveis Inteligentes [l ~ Tubulagio

“Incorporacio de campo

Obrigatério?* ® Nzo O Sim
* Avisar se 0 campo estiver em branco
Identificador? @ N3o O Sim

 campo contém informag@es de identificago (por exemplo, nome, SSN, enderego)?

Alinhamento personalizado  Esquerda/Horizontal (LH) v

Opcoes (uma opgao por linha) Copiar opcées existentes Alinhar a posicio do campo na pagina

1, Péssima

2, Ruim Nota de campo (opcional)

3, Ndo tenho opinido Pequeno texto de lembrete exibido abaixo do campo
4, Boa

5, Otima

4

Como codifico manualmente as escolhas?

Tags de agdo / anotagdo de campo (opcional)

Abaixo é mostrado como se visualiza o campo no formulario - botdes de radio. Observe que foi
selecionada a opgdo de apresentagdo do campo em “esquerda/horizontal”.

Dentre as opgoes abaixo, qual descreve sua relagdo com a Universidade?

O péssima O Ruim O N&o tenho opinido @ Boa © Otima

reiniciar
Status do formulario

E na préoxima figura como fica o campo no formulario ao se utilizar a opg¢do de lista suspensa.

Dentre as opgoes abaixo, qual descreve sua relagao com a Universidade?

Péssima

Ruim

Nao tenho opinido Incompleta v
Boa

Otima Salvar e sair do formulario Salvar & ... -~
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Exemplo 5: Campo “Sim/N3o” (Yes/No)
O campo “sim/ndo” ja vem preenchido no item “Escolhas”.

Assim, para inserir uma pergunta com as op¢oes de Sim/Ndo recomendamos a inser¢do de um campo
do tipo botdes de radio com as opg¢des “Sim” e “Nao” descritas manualmente.

Editar campo x

Vocé pode adicionar um novo campo de projeto a este instrumento de coleta de dados preenchendo os campos abaixo e clicando no botdo Salvar na parte inferior. Quando vocé adiciona um
noveo campo, ele serd adicionado ao formulrio nesta pagina. Para uma visdo geral dos diferentes tipos de campos disponiveis, vocé pode visualizar o B Video sobre tipos de campo (4 min) .

Tipo de campol Sim ndo v I B Livro de cédigos

Legenda do campo [J Usar o Editor de Rich Text [? .
g p = Nome da variavel
Vocé ja teve diagndstico profissional de transtornos mentais? trans_ment

APENAS letras, ntime

(LGN [#] Variaveis Inteligentes il -~ Tubulagdo

‘Plncorporagin de campo

Obrigatério?* ® Nao O Sim
* Avisar se 0 campo estiver em branco

Identificador? @ Nio O sim

0 campo contém informagdes de identificagdo (por exemplo, nome, SSN, enderego)?

Alinhamento personalizado | Esquerda/Vertical (LV) v
Escolhas (ndo modificaveis) Adicionar novo campo Alinhar a posigdo do campe na pagina

1, Sim

0, Nao Nota de campo (opcional) = Considerar os profissionais psit
Pequeno texto de lembrete exibido abaixo do campo

Tags de agdo / anotagdo de campo (opcional)

Aprender sobre [CRRTYe el Ou Usando anotacio de campo

Ssalvar Cancelar

O modo de apresentagdo do campo no formulario utilizando o campo “sim/ndo” é mostrado abaixo,
no qual as opcdes aparecem com o formato de botdes de radio.

Note a nota inserida que é apresentada abaixo do campo.

Vocé ja teve diagnéstico profissional de transtornos mentais?

O Yes

O No

reset
Considerar os profissionais psicélogos e psiquiatras

IMPORTANTE: caso esteja usando o REDCap pela tradug¢dao automatica do navegador, e decida retirar
a traducgdo, os valores de “Sim/N&do” inseridos aparecerdo no formulario em sua versdo em inglés ao.
O mesmo se aplica para o campo verdadeiro ou falso (True/False).

Aconselhamos que neste caso seja utilizado um campo de botdo de radio e inserido manualmente as
opcdes “sim” e “nao”.
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Exemplo 6: Campo calculdvel

Seguindo o exemplo de projeto que busca entender a depressdo em estudantes, faremos o calculo
para obter a idade que os estudantes tinham na época de ingresso na universidade. Para isso,
utilizaremos duas datas informadas: a data de nascimento e a data de ingresso na universidade.

1. Inserir um novo campo selecionando a op¢do “Caixa de texto”
2. Aplicar a “validagdo” do tipo “data” no campo, obtendo assim os dois campos com as duas
datas de interesse.

IMPORTANTE: Tenha atencdo quanto ao nome da varidvel inserida, pois serd parte fundamental na
criacdo do campo calculavel.

,_v; "? Ej [ﬁ' x Varidvel: data_univer
Dados de ingresso na universidade:

* deve fornecer valor

BY [ Hoje | Dma

‘ Adicionar Campo | ‘ Adicionar Matriz de Campos | | Importar do Banco de Campos

¢ ThF K voricvel data_nasc

Data de nascimento

BY [Hoje | oma

‘ Adicionar Campo | ‘ Adidionar Matriz de Campos | | Importar do Banco de Campos

3. Em seguida, crie um novo campo do tipo “Campo calculavel”.
4. No campo “Equagdes de cdlculo”, clique na caixa azul de “fung¢des especiais” e serd exibido
uma tela conforme a préxima figura.

Funcdes especiais x

Vx Fungdes especiais Ver texto em pégina separada

Lista de fung¢des que podem ser utilizadas em Légica de Ramificagdo, Calculos, Filtragem de Relatérios, Médulo de
Qualidade de Dados, Convites de Pesquisa Automatizados, etc.

Alégica REDCap pode ser usada em vérios lugares, como légica de ramificacdo, cdlculos, filtragem de relatérios, mddulo de qualidade de
dados, convites de pesquisa automatizada e muito mais. Funges especiais podem ser utilizadas na logica, se desejado. Uma lista completa
de TODAS as fungdes disponiveis esta listada abaixo. Listados abaixo estao alguns exemplos de casos de uso comuns onde essas fungdes
podem ser usadas.

AVISO: Informamos que nio € possivel canalizar o rétulo de escolha de um campo de muiltipla escolha para nenhuma das fungdes especiais
listadas abaixo. Em outras palavras, vocé ndo pode usar a op¢do "label’, como [my_field:label], para gerar o rétulo de texto em uma funcdo

As fungdes especiais utilizam apenas o valor de um campo. nunca seu rétule.

Exemplos praticos para casos de uso comuns

. Calcule o ntimero de dias que separam a data de hoje e o valor de um campo de data/datahora no passado ou no futuro.
datediff([datel], 'today', 'd")

2. Calcule a idade de uma pessoa com base na data de nascimento.
rounddown(datediff([date_of_birth], 'teday', 'y'))

3. Calcule 0 IMC de uma pessoa (em unidades métricas de 'em’ e 'kg') e arredondando para a primeira casa decimal.
round(([weight]*10000)/(([height])~(2)), 1)

4, Calcule o IMC de uma pessoa (em unidades inglesas de 'lb' e 'in’) e arredondande para a primeira casa decimal.
round(([weight]/(([height])~(2))*703), 1)

5. Remova um prefixo e um travessao do infcio de um nome de registro (por exemplo, converta '4890-2318" em '2318').
mid([record-name], find('-', [record-name])+1, length([record-name])-find('-', [record-name])+1)

6. Converta o nome e o sobrenome de uma pessoa em um formato semelhante ao nome de usuério (por exemplo, converta ‘John' e
‘Doe’ para 'john_dee’). Podemos querer cortar os valores caso haja espagos inseridos acidentalmente.
lower( concat( trim([first_name]), '_', trim([last_name]) ) )

7. Adicione zeros a esquerda a um numero inteiro, no qual o nimero proximo ao final da equacdo representa o comprimento maximo do -

Fechar
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A lista exibida fornece uma diversidade de expressdes que permitem a realizacdo dos calculos mais
frequentemente utilizados. Entretanto, na parte inferior da lista sdo fornecidas outras orientagGes
para a realizacdo de cdlculos mais especificos.

Conforme o exemplo, queremos calcular a idade do participante, por isso se deve utilizar a expressao
pré-estabelecida.

3. Copie e cole a expressao que calcula a idade no campo “Equacado de calculo”.
4. Substitua os termos pelos nomes das variaveis que serdo usadas no calculo da idade.

IMPORTANTE: As func¢des especiais sdo desenvolvidas em inglés, por isso a traducdo automatica do
Google pode inviabilizar o funcionamento destas. Ao utilizar funcbes especiais ou outras expressoes
em inglés recomenda-se que desabilite a tradugao.

A equacgdo de nosso exemplo ficard semelhante a: rounddown(datediff([data_nasc], [data_univer],
'y')), caso a expressdo esteja correta, aparecera o icone de “valido” em verde ao final da pagina.

IMPORTANTE: tenha atencdo com o uso de [ ] nas fungdes, visto que sdo essenciais para torna-las
validas.

5. Cligue em “update and close editor” e clique em salvar.

Como mostrado na figura abaixo, o campo idade sera automaticamente preenchido no modo de
apresentacdo do formulario, apds a digitacdo das duas datas usadas no campo calculado.

Dados de ingresso na universidade:

* deve fornecer valor

24-06-2010 | (¥ [Hoje | oma
Data de nascimento
10-02-1992 [ [ Hoje | owa

Idade

18 | Ver equacdo I
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Exemplo 7: Iniciar nova sessao

O campo “Iniciar novagao sessao” ndo é destinado a inser¢do de dados em um formulario, ou seja, ele
ndo cria uma variavel. Mas é uma possibilidade de se inserir um cabecalho para uma sessao,
delimitando questdes relacionadas tornando o questiondrio mais organizado.

IMPORTANTE: Nao é possivel criar caixa de sessdes como o ultimo item do formulario. Assim, é
necessdrio que ela seja criada sempre anterior a um campo e que depois seja movimentada para a
localizacdo desejada.

1. Va até o local onde deseja inserir a sessdo. Insira 0 novo campo e selecione a op¢do “Iniciar
nova sessao”.
2. Escreva o titulo que deseja para esta sessdo e salve. Aqui o titulo serd “Informacgdes pessoais”.

Adicienar nove campo .

Vocé pode adicionar um novo campo de projeto a este instrumento de coleta de dados preenchende os campos abaixe e clicande no botdo Salvar na parte inferior. Quando vocé adiciona um
nove campo, ele sera adicionado ao formularic nesta pagina. Para uma visdo geral dos diferentes tipos de campes disponiveis, vocé pode visualizar o 8 Video sobre tipos de campe (4 min) .

Tipo de campo: | Iniciar nova segao (com texto opcional) - B Livre de cédigos

Legenda do campo [0 Usar o Editor de Rich Text [2]

Salvar Cancelar

No modo de apresentagdo do formulario, a nova sessao se destaca por uma caixa amarela, indicando
se tratar de uma sessdo, a qual se seguem os campos desejados.

Niveis de depressdo em estudantes universitarios o 1o

Acbes: | [z Modificar instrumento | T Baixe o PDF do(s) instrumento(s) ‘ B Video: entrada bésica de dados

= Informacgdes do participante

@ Adicionando novo ID de registro 1.

. ‘ 1
Informagdes pessoais

Data de nascimento

10-02-1992 | [ [Hoje | oma

Dados de ingresso na universidade:

* deve fornecer valor

24-06-2010 |[H | Hoje | oma
Idade de ingresso na universidade

18 | Ver equacdo
Universidade:
* deve fornecer valor

Universidade Mineira|

Informar nome completo e sigla

23



3.4 Funcionalidade dos formularios

3.4.1 Ramificagdo ldgica

A Ramificacdo ldgica pode ser empregada quando os campos ou questdes precisam ser escondidos
sob certas condi¢bes e aparente em outras. Se a légica de ramificacao é definida, o campo sé serd
visivel se as condicGes estabelecidas forem verdadeiras. Ou seja, se desejar que certas perguntas
aparecam apenas sob certas condi¢Oes, vocé pode empregar a técnica “légica de ramificacdo”. A
ramificacao permite que os questionarios fiqguem mais enxutos, minimiza os erros de preenchimento
e personaliza a sequéncia de perguntas.

Seguindo o exemplo, sera estabelecido uma ramificacdo para que uma caixa de texto (Medicamentos
antidepressivos) seja exibida quando o participante responder SIM para a pergunta “Ja fez uso de
medicamentos antidepressivos?”

1. Apds criar os campos que se deseja relacionar, clique no icone verde com sinal de setas.

AT ;J (% %R Voridvel: med

Ja fez uso de medicamentos antidepressivos?
O sim
O Nao

reiniciar

Adicionar Campo Adicionar Matriz de Campos | | Importar do Banco de Campos

&7 T [‘J '_‘*‘ X variavel: nome_med

Qual medicamento?

Adicionar Campo Adicionar Matriz de Campos | Importar do Bance de Campos

Abrird uma janela abaixo para preencher os dados. Existem duas formas de se criar a ldgica de
ramificagdao. A “Sintaxe légica avancada de ramificagdo” e “Construtor de ldgica arrastar e soltar”.

“Sintaxe légica avan¢ada de ramificagcdo” oferece um quadro onde serd digitado a fun¢ao que sustenta
a ldgica. Este método é mais avancado e permite maior complexidade.

% Adicionar/editar l6gica de ramificagdo b

A légica de ramificacao pode ser empregada quando campos/perguntas precisam ser ocultados sob certas condicdes. Se a légica de
ramificacdo for definida, o campo s6 sera visivel se as condicdes fornecidas forem verdadeiras (ou seja, mostrar o campo apenas se...).
Vocé pode especificar essas condicdes na caixa de texto abaixo para a sintaxe de légica de ramificacdo avancada ou escolhendo o
método Drag-N-Drop Logic Builder, que permite construir sua logica de uma forma muito mais facil, simplesmente arrastando as opcaes
desejadas. Vocé pode alternar entre cada método se desejar, mas esteja ciente de que, como a légica avancada permite maior
complexidade, talvez ndo seja possivel alternar para o método Arrastar e Soltar se se tornar muito complexo.

Escolha o método abaixo para o seguinte campo: nome_med -Qual medicamento?

@® | sintaxe de légica de ramificacido avancada I Como usar | ¥ Logica de Ramiﬁcagso_\ [#] Variaveis Inteligentes
V¥ Fungoes especiais

Mostrar o campo SOMENTE se...

2

Logica clara
Logica de teste com um registra: | - selecione um registro - v
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A opc¢do “Construtor de légica arrastar e soltar”, permite que vocé construa a sua légica de uma forma
muito mais facil, simplesmente arrastando e soltando os nomes das variaveis na caixa de didlogo
“Logica de Ramificacdo”. Se sua légica de ramificacdo for mais complexa ou se vocé estiver trabalhando
no Dicionario de Dados, vocé criara equac¢des usando sintaxes.

2. Selecione a variavel que impde a condigdo.
3. Arraste para o quadro “Show the field only if”.
4. Clique em salvar.

IMPORTANTE: na equacgdo todos os nomes das varidveis devem estar entre parénteses.

®  Construtor de logica arrastar e soltar

Show the field ONLY if...

Field choices fr @ ALL below are true
(drag a chg O ANY below are {rye
aes = ™
des %emamente (o) = med = Yes (1) %
med = Yes (1) Drag
med = No (0) it
informaes_do_participante_complete = Drop
Incomplete (0)
informaes do participante complete = -

Unverified (1)

informaes_do_participante_complete =
Complete (2)

Clear logic

Na forma de apresentagdo do formulario, uma vez que o campo “Sim” esteja marcado, o campo “Qual
medicamento” sera disponibilizado para preenchimento.

TEIeIar
Ja fez uso de medicamentos antidepressivos?
® sim
O Nzo
reiniciar

Qual medicamento?

Caso contrdrio, ou seja, se a resposta fosse “Ndo”, o campo “Qual medicamento?” ndo iria aparecer
para o digitador.

3.4.2 Construcao de matriz

Os campos de checkbox e botdo de radio permitem a elaboracdo de matrizes que condensam e
organizam informacdes. Para alguns formularios de dados e pesquisas, 0 mesmo conjunto de respostas
pode ser usado para muitas perguntas consecutivas, como escalas que indicam frequéncia ou
concordancia.
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Organizar a matriz é essencialmente escrever muitas perguntas ao mesmo tempo, todas as quais usam
0 mesmo conjunto de respostas. Ela permite definir as opgdes de coluna, rétulos de campo, cada um
com seus préprios nomes de varidveis e status de requisitos. Vocé pode adicionar quantas linhas forem
necessdrias para sua matriz.

Para compreender totalmente a “matriz de campos”, pode ser mais facil ver um exemplo de uma
implementacdo da configuracdo, conforme descrito abaixo.

1. No formulario no modo “Designer online”, clique no icone “Adicionar matriz de campo”. A
janela que abrirad fornecerd os campos para preenchimento.

& Tl | ;’*’ x Variable: rel_univer
Dentre as opgdes abaixo, qual descreve sua relacdo com a Universidade?

O péssima O Ruim O N3o tenho opinido O Boa O Otima

Add Field |I Add Matrix of Fields ‘ I Import from Field Bank

reset

& T A '_'*’ x Variable: trans_ment
Vocé ja teve diagndstico profissional de transtornos mentais?

O Yes
O No

reset
Considerar os profissionais psicdlogos e psiquiatras

Add Field | Add Matrix of Fields ‘ Import from Field Bank

2. Informe o texto do cabecalho da matriz, ou seja, qual a questao que contera essa matriz.

3. Nas linhas de matriz, em “Legenda do campo” insira as questdes para as quais vocé quer obter
as respostas. Estas serdo as linhas de seu campo.

4. Nomeie as varidveis para cada linha da matriz, seguindo o mesmo padrao de nomenclatura
gue vocé aplicou até o momento.

5. Em “opgOes de coluna de matriz”, coloque as opgGes de resposta.

6. Em “Formato da resposta”, selecione a forma que se quer exibir as respostas, podendo ser
botdes de radio, que permitird apenas uma resposta dentre varias, ou caixa de selecdo, que
permitird respostas multiplas.

7. Insira o nome para a matriz no campo “Nome do grupo de matrizes”, que deve ser semelhante
ao adotado para nomear as variaveis.
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Texto do cabegalho da matriz (opcional)

Selecione a afirmac3o, em cada grupo, que descreve melhor 3 maneira que vocé tem se sentido na
Gltima semana, incluindo hoje.

Lir‘lhas de matriz D.-'-.twa' 2 nomeagic automética de varidveis com base em seu rétulo de campo?

Cadaldighacenracaces oo o sifecence com ool ooionio Lon oo

MNome variavel
APEMNAS letras, . N
nimerss = sublinhados| Obrigatéricthotagio de campo [7]

Legenda do campo

Triste tris ®
Desanimade desa ®
solitario sol ®
Desapontado des ®

Adicionar outra linha

Opgoes de coluna de matriz

Opgoes (uma opgdo por linha) opiar opcies
existentes

1, Nada

2, Pouco

3, Moderado

4, Muito

5, Extremamente

Como codifico manualmente as escolhas?

Qutras informacgdes da matriz

Formato da resposta:
Resposta Unica (botdes de= opcdo) v

Classificacdo: o que & uma matriz classificada de campos?
[ permitir que apenas 1 apcio seja selecionada por coluna (somente batdes de opcéa)

Nome do grupo de matrizes: APENAS letras, nimeros e sub
sintomas_psicol_gicos O gue & um nome de grupo de matrizes? o

No modo de apresentacdo do formulario, o campo de matriz aparece sob o formato de resposta por
botdes de radio, conforme foi escolhido neste exemplo.

Selecione a afirmacdo, em cada grupo, que descreve melhor a maneira que vocé tem se sentido na
ultima semana, incluindo hoje.

MNada Pouco Moderado Muito Extremamente

e — ® o o o o
reiniciar

S O ® O O @
reiniciar

S o o o ® o
reiniciar

e ® e ® ® O

reiniciar
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3.5 COLOCANDO O FORMULARIO EM MODO DE PRODUGAO

3.5.1 Teste seu formulario

E importante testar os componentes essenciais do seu projeto antes de coloca-los em producio. Tente
criar alguns registros de teste e inserir alguns dados para garantir que os seus instrumentos de coleta
de dados aparecaam e se comportam como vocé espera, especialmente ramificacGes légicas e
calculos.

Se vocé tem questionarios (surveys), conclua as pesquisas como se fosse um participante, utilizando o
link do questionario Publico ou Lista de participantes, enviando um convite de pesquisa para si mesmo.
Se outros médulos do projeto serdo utilizados regularmente, teste-os um pouco. A melhor maneira de
testar seu projeto é usa-lo como se estivesse entrando com dados de producdo real, e é sempre Util
pedir a colegas (especialmente membros da equipe) para analisarem seu projeto para obter um novo
conjunto de opinides sobre ele.

3.5.2 Colocando o formuldrio no modo produgdo

Uma vez finalizado, o projeto pode ser movido para o modo de producdo para que dados reais sejam
coletados. Ao colocar o projeto em produgdo ndo sera mais possivel editar o projeto da forma como
foi feito até entdo, ou seja, em tempo real.

Entretanto, é possivel fazer edicdo no modo rascunho e depois salva-las. Estas alteracGes poderao ser
aprovadas automaticamente ou em caso de mudancgas mais complexas, serem aprovadas por um
administrador do REDCap antes de entrarem em vigor.

As alteracGes no “modo rascunho” permitem a edicdo ainda que outras pessoas estejam utilizando o
documento para preenchimento.

1. Paracolocar o projeto no modo produgdo siga para “ConfiguracGes do projeto” (Project setup).
2. Desca até o fim da pagina e clique no icone “Mover projeto para produgao”

Mova seu projeto para o status de producao

Mova o projeto para o status de produgdo para que dados reais possam ser coletados. Uma vez em produgao,
N3o foi vocé ndo podera mais editar os campos do projeto em tempo real. No entanto, vocé pode fazer edicdes no
iniciado modo rascunho, que serdo aprovadas automaticamente ou talvez precisem ser aprovadas por um
administrador do REDCap antes de entrarem em vigor.

Va para | Mover projeto para produg&o

IMPORTANTE: Todas solicitacbes para colocar o projeto em modo de producdo serao direcionadas
para aprovagdo do administrador do REDCap. Na Fundacdo Hemominas, a responsdvel pela
administracdo e aprovacdo é a gerente da Geréncia de Desenvolvimento Técnico Cientifico. Apds o
administrador aprovar, vocé recebera a comunica¢do de aprovacdo no seu e-mail cadastrado no
REDCap.
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3. Caso vocé ja tenha coletado dados no formulario, o REDCap te perguntara se quer manter os
dados ou iniciar o projeto em branco a partir da exclusdo de todos eles.

Solicitar que o administrador mude para o status de producdo? x

Tem certeza de que deseja sair da fase de DESENVOLVIMENTO? Se vocé prosseguir, 0 projeto passara
para o status PRODUCAO para que dados reais possam ser coletados. Se vocé selecionar a opcdo
'Excluir TODOS os dados' abaixo, todos os dados coletados atuais, eventos de calendario e
documentos carregados serdo excluidos, caso contrario, todos permanecerdo intactos enquanto o
projeto € movido para producdo.

| rVocé verificou a pagina [\/erificar identiﬂcadores! para garantir que todos os campos de identificador
foram marcados?

Manter os dados existentes ou exclui-los?
O Mantenha TODOS os dados salvos até agora. (2 registros )

O Exclua TODOS os dados do projeto (incluindo quaisquer respostas de pesquisas), eventos de
calendario, documentos carregados em formuldarios/pesquisas e todos os arquivos de
exportacdo de dados arquivados armazenados no Repositorio de Arquivos e quaisquer
eventos registrados que digam respeito a coleta de dados.

Uma vez em producdo, vocé ndo podera mais editar os campos do projeto em tempo real. No
entanto, vocé pode fazer edi¢des no modo rascunho, que serdo aprovadas automaticamente ou
talvez precisem ser aprovadas por um administrador do REDCap antes de entrarem em vigor.

@ NOTA:

Como apenas administradores do REDCap podem mover um projeto para producdo, clicar no botdo
abaixo enviara uma solicitacdo a um administrador do REDCap, que 0 movera para o status de
producdo para vocé. Um e-mail serd enviado para seu endereco

I hemominas.mg.gov.br) quando isso for feito.

Sim, solicitar ao administrador que mude para o status de producdo Cancelar

Apds aprovagao pelo administrador, surgira um sinal verde indicando que o projeto esta no modo de

producao.

j Mova seu projeto para o status de producao

Mova o projeto para o status de producdo para que dados reais possam ser coletados. Uma vez em producdo,

Completo! vocé ndo podera mais editar os campos do projeto em tempo real. No entanto, vocé pode fazer edi¢des no
modo rascunho, que serdo aprovadas automaticamente ou talvez precisem ser aprovadas por um
administrador do REDCap antes de entrarem em vigor.
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IMPORTANTE: Nem toda alteracdo pode e deve ser feita apés um projeto ter entrado no modo de
producdo, uma vez que podem desformatar o projeto, prejudicando a coleta de dados ja realizada
até entdo. Seguem alguns exemplos:

Proibidas Mudar o ID do banco
Renomear variaveis
Alterar a randomizagao

Mudar tipo de campos

Excluir opgOes

Mudar opcdes e/ou significado das opgdes
Alterar ramificagGes logicas

Alterar campos calculados

Remover formularios de exemplos

Permitidas Adicionar campos, novas opg¢des, formularios
Alterar validagdes e campos obrigatérios
Alterar action tags, notas e alinhamento
Reordenar campos entre formularios
Renomear instrumentos

Alterar configuragdo de surveys




4 COLETA DE DADOS - PREENCHENDO O FORMULARIO

Apds concluir o formulario, o inicio do preenchimento ocorre através da pagina “Painel de status de

registro”.

Clique em “Meus Projetos” no menu superior.
Selecione o projeto que deseja.

N o w s

Cligue em “Painel de status de registro” no painel do lado esquerdo.
Para criar um novo registro, clique no icone “Adicionar novo registro”.

Niveis de depressdo em estudantes universitarios  rm 102

B Painel de status de registro (todos os registros)

Abaixc é apresentada uma tabelz que lista todos os registos/respostas existentes e o seu
estado para cada instrumento de recolha de dados (e se for lengitudinal, para cada evento).
wvocé pode clicar em qualguer um dos botdes coloridos da tabela para abrir uma nova
abafjanela em seu navegador para visualizar esse registro naquele instrumento de coleta de
dados especifico. Observe que se o5 seus privilégios de usuaric no nivel do formulario
forem restritos para detarminados instrumentos de coleta de dados, vocé sd podera
visualizar esses instrumentos e, se pertencer a um Grupo de Acesso a Dados, sé podera
visualizar registros que pertencem ao seu grupo.

Exibindo registro | g w de 0 registros 100

+Adicionar novo registro

Legenda para icones de status:
0 Incompleto ': ) Incompleto (nenhum dade salvo)

() Ndo verificado

'Q' Completo

Painel exibido: | [painel padrao] v #Crie um painel personalizado

~ | registros por pagina

Exibindo: Somente status do instrumento Somente status de blogueio Todos os tipos de status

Informacées
. do
ID do registro  participante

Ainda ndo existem registros

Serd exibido o formulario elaborado para a inser¢do dos dados coletados.

Na parte superior do questionario serd apresentado o numero de registro (ID). Como dito
anteriormente, seu projeto pode chamar o ID do registro de algo diferente, desde que selecionado na

pagina de configuracdo do projeto.
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Save & Exit Form

Save & Go To Next R

Actions: | [T Madify instrument | Download PDF of instrument(s) = | B xldng: Baslc data aniry cancel - |

” Informagdes do participante

& Adding new Record ID 3.

Record ID 3

Informagdes pessoais
Data de nascimento

| B8 | Today | D-My

Data de ingresso na universidade:

* must provide value
B8 | Today | DMy

Idade de ingresso na universidade

View equation

Universidade:

* must provide value

Informar nome completo e sigla

Dentre as opgdes abaixo, qual descreve sua relagéio com a Universidade?

O péssima O Ruim O Nao tenho opinido O Boa O Otima

Ao fim da pagina hd também a opc¢do de sele¢do do status. Vocé pode marcar um registro como
Incompleto, Nao verificado ou Completo. Se um registro nao tiver sido completado com todos os dados
e vocé marca-lo como “Completo”, serd exibido os campos que estao faltando preencher. Mas mesmo
gue vocé ndo complete, é possivel ainda assim marca-lo como “Completo”. Qualquer que seja o status
dado a um registro, é sempre possivel retornar ao registro e modificar os dados ou completa-lo.

IMPORTANTE: Definir corretamente com a equipe de trabalho a forma de classificacao do status dos
registros é imprescindivel para o bom acompanhamento do projeto.

Na parte inferior, também é possivel apagar todas as respostas desta pdgina, incluindo o status do
registro. Este € um recurso util se vocé precisar recomecar totalmente com a entrada de dados para
este registro e instrumento especifico.

)a fez uso de medicamentos antidepressivos?
Osim
O nso
reiniciar
Deseja ser contatado novamente pela equipe?
O sim
C N3o
reiniciar
Status do formulario
Completo? Incompleto v
Salvar e sair do formulario
- Cancelar - |
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Ainda no final do formuldrio hd os icones “Salvar e sair” e “Sair e ir para proximo registro”, que ira te
direcionar a um préximo questionario em branco a ser preenchido. As opg¢des também estdo
disponiveis no painel flutuante do lado direito da tela.

IMPORTANTE: N3o ha salvamento automatico no REDCap. Portanto, salve com frequéncia.

Observe que caso haja questdes obrigatdrias que permaneceram em branco, ao sair do formuldrio
uma notificacdo é exibida, dando a opc¢ao ao digitador de sair do formuldrio ainda que estes dados ndao
tenham sido preenchidos.

De forma semelhante, caso haja algum campo configurado com validagao, se houver o preenchimento
com dados de um formato diferente do permitido, este campo exibira o valor em negrito e destacado
de vermelho para ilustrar que esta fora do estabelecido e/ou que estd fora do intervalo pré-definido
para este campo.

NOTA: Alguns campos sao obrigatarios!

Seus dades foram salvos com sucesso, mas vocé ndo forneceu um valor para alguns
campos que exigem um valor. Insira um valor para os campos desta pagina listados
abaixo.

Forneca um valor para...

» Dados de ingresso na universidade:
» Universidade:

# Triste

» Desanimado

» Solitario

» Desapontado

Ignorar e deixar registro

Utilizando o nosso exemplo, apds digitar dois registros, é esta a visdo que temos da tela de registro.

A pagina apresentada exibe uma lista com todos os registros/respostas existentes, e o seu status para
cada um deles com o titulo do projeto localizado no topo.

Todos os projetos terdo o mesmo layout geral. Entretanto, dependendo do tamanho do projeto e de
guantos questiondrios o mesmo possui, os dados poderdo ser apresentados como tabela.

1. Vocé pode clicar no nome e no botdo a qualquer momento para entrar no registro e modificar
os dados.

2. Na pagina existe também um campo para sele¢do e o filtro dos registros que quer visualizar.

33



3. Caso queira continuar a entrada de dados criando um novo registro, o usuario pode voltar para
a pagina Adicionar/Editar Registros ou clicar diretamente em “Adicionar novo registro”.

Niveis de depressao em estudantes universitarios  =o o

B8 Painel de status de registro (todos os registros)

Abaixo € apresentada uma tabela que lista todos os registos/respostas existentes e o seu
estado para cada instrumento de recolha de dados (e se for longitudinal, para cada evento).
Vocé pode clicar em qualquer um dos botdes coloridos da tabela para abrir uma nova X
aba/janela em seu navegador para visualizar esse registro naquele instrumento de coleta de ngenda pats jeonas de status:

dados especifico. Observe que se os seus privilégios de usudrio no nivel do formulério © incompleto _) Incompleto (nenhum dado salvo) |2
forem restritos para determinados instrumentos de coleta de dados, vocé s6 poderd
visualizar esses instrumentos e, se pertencer 3 um Grupo de Acesso a Dados, s6 podera
visualizar registros que pertencem 30 Seu grupo.

Painel exibido: | [Painel padrio] v #Crie um painel personalizado

©) N3o verificado
® Completo

Exibindo registro Pigina1de1:"1"3"2" v de 2 registros TODOS (2) v | fegistros por pagina
3 TODOS (2)
2
| +Adicionar novo registro | 10
ace 25
50
Informacoes 100
. do 250
ID do registro  participante 500
1 ®
2 )

No exemplo abaixo, cada registro ou linha corresponde a um participante de pesquisa com registro de
dados. O “ID do registro” é um numero exclusivo atribuido a cada pessoa. Esta pagina do Painel é usada
para abrir registros existentes, clicando no numero de identificagdo ou nos botdes coloridos. Os botdes

estdo dispostos em colunas, correspondentes aos instrumentos de coleta de dados do projeto.

BB Painel de status de registro .
B Adicionar/editar registros
Mastrar instrumentos de coleta de dados
Exibindo: Somente status do instrumento | Somente status de blogueio | Todos os fipos de status
Formulérios =]
Dados
[E8 Painéis do projeto BDA  Ppacientes
A Alertas e notificacdes 1--1 @
# Gerenciamento multilingue 2.1 @®
B Calendario _
§ - - 3-1 L
Es Exportacdes de dados, relatorios e =
estatisticas a1 L
# Ferramenta de comparacdo de dados 21 L
Bl Registro & &m Registro de e-mail 6--1 @
®, Registro de comentarios de campo 7.1 ®
& Repositorio de arquivos -~ 6
& Direitos do usuario e 488 DAGS =
@ Personalize e gerencie 2l ,
bloqueios/assinaturas eletrdnicas 10-1 ®
Qualidade de dados 11-1 ®
& APl e [ Parque de APIs 121 -
Médulos Externos i= Ver registros =] 131 .
14-1 C
Ajuda e informacdes = 15--1 “‘
@ Ajuda e perguntas frequentes 16--1 @®
B8 Tutoriais em video 171 Cl

No exemplo abaixo vemos um projeto composto por 7 formularios, sendo apresentado em forma de
tabela. Note que neste projeto foi adotado a opgao de preenchimento manual do “ID de registro”, por
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isso, os dados sdo seguem uma numeracgao sequencial. Além disso, hda uma diversidade de botdes
coloridos que indicam diferentes status em que cada um deles se encontra.

Os botdes azuis e o sinal de “+” indicam que houve mais de um registro no mesmo ID atrelado aquele
formulario. Esta informacdo aparece para projetos com instrumentos repetiveis, conforme pode ser
definido na pagina para configuracao do projeto.

Dashboard displayed: [Default dashboard] ~
Displaying record | page 1 of 1: "1Testes" through "607" ~ | of 72 records ALL (72) ~  records per page
Displaying: Instrumentstatus only | Lock status only | All status types
Tramitagédo Contatos

Caracteristica de com Contatos

e status atual | Entrada | documentos | Emendas | Relatérios | pesquisador | com CCO

Caracteristica e Tramitacdo

status atual da de Contato com | Contato
Ntimero do projeto de pesquisa pesquisa Entrada | documentos | Emendas | Relatérios | pesquisador | com CCO
UTestes e~ |®@| @ [@ |c © ;.
348 ow |@| @ [0 |@w|e®nw |0
352 er (@ | @ |®@| ®v| ®@» |®-
26 e |®@ | @ |@:|®@vy| ®w [0
270 o+ @ | @ |@r|®@+| @ |©
a13 os @ | @ |0 |es|o D)
a18 e |@| @ @ |®@w| o ;.
420 o+ |@| @ |@r|®@-| @5 |@=
444 o+ @ | @ [0 |®@=|®@n |©
452 e~ |®@| @ [0 |®@]| 0O ;.
56 or (@ | @ |@y|®@| @y |©
460 o~ |@| @ [0 |®@«| @ |0
462 oy (@ | @ |®@y|®@x| @ B

A legenda dos botGes pode ser visualizada no topo da pagina e a opg¢do de qual classificacdo inserir
fica a cargo de quem o preenche.

Legenda para icones de status:
@ Incompleto () Incompleto (nenhum dado salvo) 2|
() Ndo verificado (@) @) Muitos status (todos iguais)

@ Completo (@) Muitos status (mistos)
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5 PERMISSAO DE USUARIOS

5.1 Definindo acessos de usudrios

Vocé pode conceder acesso de outros usudrios ao projeto ou editar os privilégios de usuarios atuais
na pagina de direitos de usudrios. Além disso, se vocé quiser limitar o acesso do usudrio a
determinados registros no projeto, vocé pode utilizar os “Grupos de Acesso a Dados” (Data Access

Groups), em que apenas os usuarios dentro de um determinado grupo de acesso podem visualizar os
registros criados.

Existem dois caminhos para acessar: o campo Direitos e permissées do usudrio em “Configuracdo do
projeto” e “Direito do usudrio” no menu lateral esquerdo

aDireitos e permissées do usuario

Vocé pode conceder acesso a este projeto a outros usuarios ou editar os privilégios dos usuarios atuais neste

Opcional projeto navegando até a pagina Direitos do usuario. Além disso, se desejar limitar 0 acesso do usuario a
determinados registros/respostas para este projeto, vocé podera usar Grupos de Acesso a Dados, nos quais
Terminei! somente usuarios de um determinado Grupo de Acesso a Dados podem acessar registros criados por usuarios

desse grupo.

Va parg | Direitos de uso | PU | Grupos de acesso a dados

Formularios [=]

Paingis do projeto

A Alertas e notificagbes

& Gerenciamento multilingue

B Calendario

E: Exportacdes de dados, relatdrios e
estatisticas

Y Ferramenta de importacdo de dados

# Ferramenta de comparacao de dados

B Registro e Zm Registro de e-mail

®, Registro de comentarios de campo

& Repositorio de arguivos

2| Direitos do usuario | | 4s% DAGS

Qualidade de dados

E Aplicativo mavel REDCap

Para inserir um novo usudrio ao projeto, é preciso que a pessoa tenha se cadastrado no REDCap da
Hemominas, sendo que a permissdo desse acesso é feita pelo Administrador do REDCap na instituicao.

Ao dar acesso ao usuario, o administrador pode definir uma data maxima para que o usuario tenha
acesse ao REDCap.

Se 0 novo usuario ja tiver sido cadastrado, siga os seguintes passos:

1. Clique no botdo “Direito dos usuarios”.

2. No painel “Adicionar novos usudrios”, preencha com o nome de login do usuario desejado.

3. Clique no botdo “Adicionar com direitos personalizados”.
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# Pagina inicial do projeto = Configuracdo do projeto | & Direitos de uso | 4 Grupos de acesso a dados

Esta pagina pode ser usada para conceder aos Usuarios acesso a este projeto e para gerenciar os privilégios desses usuarios. Vocé também
pode criar funcdes as quais pode atribuir usuarios (opcional). As funcées de usuario sdo Uteis quando vocé tera varios usuarios com os
mesmos privilégios, pois permitem adicionar facilmente muitos usuarios a uma funcdo de maneira muito mais rapida do que definir seus
privilégios de usuario individualmente. As funcdes também sdo uma dtima maneira de categorizar usuarios em um projeto. Na caixa abaixo
vocé pode adicionar/atribuir usuarios ou criar novas fungdes, e a tabela na parte inferior permite fazer modificacdes em qualquer usuario
ou fungdo existente no projeto, bem como ter uma ideia de seus privilégios de usuario.

| )

| [x] carregar ou baixar usuarios, funcées e atribuicdes

Adicionar novos usudrios: conceda a eles direitos de usuério personalizados ou atribua-lhes uma funcio.
<+ Adicionar com direitos personalizados

a» Atribuir a funcio ¥

maria.fuland

==
Assign new user to role

Criar novas funcdes: Adicione novas funcdes de usuario as quais os usuarios podem ser atribuidos.

Enter new role name

4. Aparecera uma nova janela onde vocé podera editar a permissdo desejavel ao usudrio, ou se
0 que ele podera ou ndo acessar.
5. Ao finalizar, clique no botdo “Add user”

ja,

Data Viewing Rights percain to  user's abiity o view or edic data on pages in the project e.g, data entry forms, reports). Users

(% Expiration Date
(if applicobie]

(D-MY)

with "No Access Data Viewing Rights for 3 given instrument will not be able to
fields from that instrument on a report. Data Export Rights

Instrument for any record, nor wil they
in to a user's ability to export data from the

r through the Data

Exports page, APl, Mabile App, or in PDFs of instrument

anisining record data. Nate: Daa

Highest level privileges: s and Data Export Rights are completely separate and do not impact one another.

#= Project Design and Setup 0 Data Viewing Rights Data Export Rights

. No Read  View No De- Remove  Full

& User Rights O hecess  Only & Edit Access  Identified®  All Data

o Hidd Identifi s

a2 Data Access Groups a (L= EmiE £
Informagées do participante 0] (@] ® O O O ®

Other privileges: .

A Alerts & Notifications e-identified means that all free-form text fields will be removed, as well as any date/time fields and Identifier fields.

B Calendar

Q Add/Edit/Qrganize Reports New User Notification

0 allo to view ALL \epﬁs (but not
| data in the reports) (2 Notify user of their project access via email?

il Stats & Charts

& Data Import Tool O

# Data Comparison Tool O

B Logging m]

& File Repository

[ Create & edit rules
O Execute rules

Data Quality

What is Data Quality?
5 Apl

What is the REDCap APT?

O ap1 Export
O APl Import/Update

Sertings pertaining to the REDCap Mobile App:
O Allows user to

collect data offline
in the mobile app

[J REDCap Mobile App
What is the REDCap Mobile Apn?

Allow user to download data for all records 1o
the app?

O

Settings pertaining to projectrecords:  Explain these seffings

Create Records
2 Rename Records ]
B Delete Records

I Adduserl Can
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Algumas destas definicdes sao recomendadas apenas aos lideres de projetos e ao desenvolvedor do
banco de dados. Sdo os chamados “Privilégios de niveis mais altos”, tais como, permissao para editar
e definir configuracdes do projeto, para decidir sobre o direito de outros usuarios e de grupos.

Ap0s inclusdo de um usuario, é possivel fazer a edigdo de privilégios e fungGes (ver abaixo). Basta clicar

em cima do nome do usuario, que abrira essas op¢oes.

uma fungdo

Nome de usuario ou usuérios atribuidos a

(dique no nome de usudrio para editar ou atribuir & d

Expiragao Design
(clique na data configy
d de do

projet

funcao)

Kissyla.lacerda (kissyla Lacerdz)

Acoes do usuario:

&-Editar privilégios de
USUario

A Atribuir 3 funcdo

=]

5.2 Criando fungdes

Vocé pode criar regras gerais (fungdes) que se apliqguem a um ou a varios usudrios.

1. Paraisso, dé um nome para a funcao no campo “Criar novas funcées”.

2. Cligue em “Criar fungao”.

Aqui daremos o exemplo da funcdo “Acompanhamento”, ou seja, os usudrios com esta funcao

poderdo acessar os dados, mas nao os editar.

IE Carregar ou baixar usuarios, fungdes e atribuigdes |

Adicionar novos usudrios: conceda a eles direitos de usuério personalizados ou atribua-lhes uma funcao.

+ Adicionar com direitos personalizados
& Atribuir a funcio ¥

Acompanhamento + Criar fungio

Criar novas fungdes: Adicione novas fungdes de usuério &s quais os usurios podem ser atribuidos.

3. Selecione apenas as opg¢des de visualizagao.

4. Apos criada as diferentes fungdes com as especificagbes de acesso, vocé podera selecionar

usudrios para estas funcdes.
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Privilégios Basicos

#Z Design e configuragdo do projeto

& Direitos de uso

422 Grupos de acesso a dados
Outros privilégio
Lrerramentas de distribuicdo de

pesquisas
A Alertas e notificagdes

@ Calendario

Q Adicionar/editar/organizar relatérios

sl Estatisticas e graficos

4 Ferramenta de importago de dados

# Ferramenta de comparagdo de dados

Privilégios para visualizar e exportar dados

Informacgdes

lo participante

Direitos de visualizagdo de dados

Sem Som Visuali

acesso ente  zar

(oculto) eitur  edicio
a

Ser Desidentifi Remover
€550 ado* 1o

Direitos de exportagdo de dados

propria.

se desejar.

5.2.1 Grupo de acesso de dados (DAGs)

grupos ndo consigam acessar os dados de outro grupo.

O acesso a determinados registros do projeto pode ser limitado pelo uso de “Grupos de Acesso a
Dados” (DAGs), nos quais apenas usudrios de um determinado grupo podem acessar registros criados
por usudrios desse grupo. Isto pode ser util no caso de um projeto multicéntrico, pois permite que os

Depois de criar DAGs, se desejar que seus usuarios estejam em varios DAGs, vocé podera usar o recurso
opcional “DAG Switcher” para permitir que os usudrios entram e saiam de DAGs especificos por conta

Sendo assim, vocé pode criar grupos de acesso a dados para um projeto e depois atribuir qualquer
usuario atual a esse grupo. O grupo também pode ser renomeado ou excluido a qualquer momento,

1. Clique em “Grupo de acesso a dados”. Crie 0 nome do grupo no campo “Adicionar grupo” e

insira os usudrios que vocé deseja no campo “Atribuir usudrio”.
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[38] Fazer upload ou download de atribuicdes de DAGs/User-DAG

+Criar novos grupos: Adicione novos grupos de acesso a dados aos quais os usuarios podem ser atribuidos.
name +Adicionar grupo

2 Atribuir usuario a um grupo: Os usuérios podem ser atribuidos a qualquer grupe de acesso a dados. Para atribuir usuérios a varios grupes, use o
DAG Switcher na parte inferior.

Atribuir usuario | - Selecione o usuario - | para [Semtarefa] v | W RAudloilg

Enter

Numerode Nome exclusive do grupo i';g;:‘;fadgo Excl
Grupos de acesso a dados Usuarios em grupo registros  (gerado automaticamente) i grupg Gl
nogrupe & grupo?
b L
. L Kissyla.lacerda (Kissyla Lacerda)
[Nao atribuido 2 um grupo] * Pode visualizar TODOS os registros 2
3¢ DAG Switcher: habilite varios grupos de acesso a dados para usuarios Opgdes de exibicdo: @ Linhas s&o DAGs

O Linhas s3o usuarios

Os usudrios atribuidos a grupos de acesso a dados (DAGs) podem opcionalmente ser atribuidos a varios DAGs *potenciais*, nos quais podem ter
o privilégio de entrar e sair de DAGs especificos por conta propria sempre que desejarem. Para atribuir um usuario a varios DAGs, marque as
caixas de selecdo abaixo desse usuario. Pelo menos dois DAGs devem ser verificados para um usuario para que ele possa usar o DAG Switcher.
NOTA: Isso ndo substitui a atribuicdo atual de DAG de um usuario, conforme definido acima ou na pagina Direitos do usuario.

Mostrar 25 w entradas

Usuarios

Grupos de
acesso a dados

beijola.lacerda

Uma vez que o usudrio tenha sido atribuido a um Grupo de Acesso a Dados, ele podera ver somente
os registros do projeto preenchidos por ele mesmo e por outras pessoas naquele grupo. Isto inclui a
possibilidade de visualizar registros em formularios de entrada de dados, em relatérios e em conjuntos
de dados exportados. Os usuarios podem ser retirados de um grupo selecionando o nome de usuario

e selecionando “Sem Atribuicdo”.
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6 CRIACAO DE SURVEYS - INQUERITOS

Os formuldrios (surveys) sdo produzidos para que sejam preenchidos pelos préprios respondentes.
Assim, os inquéritos podem ser enviados para preenchimento online, , desde que tenha sido ativado o
recurso de “Surveys” (“Pesquisas”).

Para a construcdo de surveys, vocé pode utilizar uma Lista de Participantes para enviar e-mails aos
seus destinatdrios e também para rastrear quem respondeu a(s) sua(s) pesquisa(s). E se a sua primeira
coleta de dados estiver habilitada como uma survey, vocé podera usar um link de pesquisa publica,
que é um link Unico que pode ser enviado por e-mail a todos os participantes ou até mesmo publicado
em um site.

1. Faca a ativagao do recurso ocorre na pagina “Configura¢des do projeto” por meio da ativagdo
do icone. Uma vez feito isso, a construgdo do instrumento pode ocorrer normalmente.

Niveis de depressdo em estudantes universitarios  rm 1es

# Pagina inicial do projeto | 7= Configuracdo do projeto = % Outra funcionalidade = ) Histérico de revisdo do projeto
Status do projeto: JFDesenvolvimento Concluiu as etapas 0 de 7

Principais configuragdes do projeto

I Desarivar | @Usar pesquisas neste projeto? [z I B8 VIDEO: Como criar e gerenciar uma pesquisa
Nfao ? Habilitar \ @uitilizar coleta de dados longitudinais com eventos definidos? [2
iniciado _—
Habilitar \ ©@Usar o aplicativo mével voltado para participantes MyCap?  [J Saiba mais sobre MyCap
Terminei! ‘

Modifique o titulo do projeto, propésito, etc.

2. No painel de Instrumentos de coleta de dados, clique em “Habilitar”.

& Pagina inicial do projeto 7= Configuracéo do projeto (% Designer on-line = [ Dicionério de dades B Livro de cédigos

8 MIDEO: Como.usaresta-pagina 0 Crie instantaneos de instrumentos | Ultimo instantanee: nunca |?

O Online Designer permitira que vocé faca modificagdes no projeto em campos e instrumentos de coleta de dados com muita facilidade usando apenas
seu navegador web. NOTA: Durante o status de desenvolvimento, todas as alteracdes de campo entrardo em vigor imediatamente em tempo real.

Instrumentos de coleta de dados Opgdes de formulario: Opgdes de pesquisa:

I ogica de exibicao de form{ i=Fila de pesquisa ™ ‘ #50pcaes de convite automatico ™ ‘

o
ﬂl um nove instrumente do zere # Login da pesquisa | | & Notificacdes de pesquisa |

Bimportar |um novo instrumento da biblioteca.oficial.de.instrumentos.REDCap

Lcarregar |arquwa ZIP do instrumento de outro projeto/usuario ou bibliotecas.externas

Nome do instrumento Campo e ATesmen Acdes do instrumel  Opgdes relacionadas a pesquisa

PDF esguisa
Informacdes do participante 17 [ | Habilitar | | | Escolner acgo = |

Sera exibida uma pagina com todas op¢des de configuragdo para o formulario a ser disponibilizado:

1 - Titulo: Vocé pode dar um titulo ao seu formuldrio, um que facilite o entendimento para o usuario.
Para isso, escreva no espacgo “Titulo da pesquisa”.
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2 - Instrucdo de pesquisa: possibilita escrever as recomendages e agradecimentos aos seus

participantes. Este campo aparecera no formuldrio enviado ao participante.

Status da pesquisa

+ Configurar meu questionario para instrumento de coleta de dados " Informagdes do participante "

Texto personalizado para exibir na pagina da pesquisa quando estiver off-line:

Adicionar mensagem off-line

Opcdes basicas de pesquisa:

FEVEIEITE TG | Cancelar

[-] Pesquisa ativa v Se estiver off-line, os entrevistados ndo poderdo responder a pesquisa.

1“ Titulo da pesquisa

Niveis de depressao em estudantes universitarios

T T T e Wmﬁ—l_

Instrugdes de pesquisa
(Exibido no topo da pesquisa apds o titulo)

Paragraph v B I U

&
S @By — EE == QL9

|»

Y Y

Prezado,

Este projeto busca entender o nivel de depressao em estudantes de universidades publicas.

Agradecemos sua contrinuicdo por meio do preenchimento deste formulario,

Obrigado!

%

# Como usar a tubulacdo aqui

Na drea “Opg¢des de design de pesquisa” vocé pode alterar o design de seu formulario.

Pode-se acrescentar um logotipo, por exemplo, da sua Instituicdo de Pesquisa, modificar a fonte,
aumentar seu tamanho e até modificar o tema. Todas as modificagdes sdo exibidas na janela de

preview.

Opgdes de design de pesquisa:

-

)

Largura da pesquisa na péagina

Defing uma largura personalizada como uma
porcentagem da pdgina da web que a pesquisa
ocupard.

Logotipo
(Opcional: exiba uma imagem acima do titulo da
pesquisa)

= Usar botdes de opgéo e caixas de selecdo

T1

@

aprimorados?
Inclui campos Sim/Ndo e Verdadeiro/Falso

Tamanho do texto da pesquisa
Fonte do texto da pesquisa

Tema da pesquisa

Largura fixa (padrao) v

Observagio: as configurages de porcentagem de largura da pagina dependem totalmente do tamanho da tela do participante.

Esta configuragdo ndo sera aplicada ao visualizar a pesquisa em dispositivos méveis.

Adicionar novo logotipo:
Escolher arqui Nenhum arquivo escolhido

(Imagens maiores que 600 pixels serdo reduzidas para caber na pagina.)

(0 Ocultar o titulo da pesquisa na pagina da pesquisa ao exibir o logetipe

Radios padrde e caixas de selegdo ~ | Mostrar exemplo
Grande v
Aberto sem v

Padrao v Customizar

Visualizacao do design da pesquisa (pesquisa de amostra):

Este é o titulo da pesquisa

As instrucdes da sua pesquisa estardo aqui. As instrucdes podem informar o participante da pesquisa sobre o objetivo

da pesquisa, bem como o que esperar depois de conclui-la. Abaixo estd uma lista de varios tipos de perguntas que
podem ser exibidos em sua pesquisa.

Este é um cabecalho de se¢do para dividir a pagina da pesquisa em se¢des.
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Vocé pode customizar ainda mais seu formulario. As seguintes ferramentas fornecem um grande
numero de opgoes:

3 - Numeragdo de perguntas: o sistema pode numerar automaticamente as questdes ou vocé pode
customizar.

4 - Paginagao: Permite escolher se serd distribuido em uma soé pagina ou em varias.

5 - Question Sisplay Format: permite definir se todas as questdes apareceram em uma pdgina ou
dividi-las em mais paginas.

6 - Para campos obrigatdrios, exibir o texto vermelho “deve fornecer um valor” na pagina da
pesquisa? Essa ferramenta permite que aparega um asterisco * nas perguntas com respostas
obrigatdrias, que ndo podem ser deixadas em branco.

7 - Permitir que os entrevistados visualizem os resultados agregados da pesquisa apds conclui-la? Da
a opgao de depois que as pessoas responderam sua pesquisa ver uma compilacdo dos dados coletados
de todos os outros pesquisados, utilizando as ferramentas de graficos e textos.

8 - Funcionalidade de conversao de texto em fala: Ferramenta de acessibilidade, que quando ativada
o texto da questdo serd lida para o participante.

Personalizacdes de pesquisa:

1= Numeragdo de perguntas
Para numeragdo personalizade, o nimero de
cada pergunta ficard em branco por padréio até
ser adicionado monualmente por meio do
Designer Online ou do Diciondrio de Dados.

Mumeragdo automatica -

@ Paginagio pagina Unica v
Uma pdgina ou virias pdginas? Os cabegalhos de
secdo, gue iniciam novas secdes no instrumento,
servirdo come quebra de pdging em uma
pesquisa de vdrias pdginas, no qual cada pdging
comecard com um cabecalho de secdo.

[ Permitir que os participantes baixem um Mo W
PDF com suas respostas no final da ) . . )
pesquisa? Esta opgdo ndo automatica da pesquisa ou I. Ec automatico da fila de pesquisa estive

habilitada. Alér HIDDEN, ele ndo serd exibido no PDF.

Exiba um botdo pare que o participante baixe um
arquivo PDF com suas respostas pore o pesquisa
que acabou de responder.

[, salve um PDF da resposta da pesquisa Desabilitado v
concluida em um campo de upload de
arquivo
Uma cdpia em PDF da resposta da pesgquisa serd
imediatomente armazenada no compo
selecionado & direita sempre que um participante
preencher o pesquisa.

No MEnu SUSPenso acima para ativar ess
sta acionando, pode

= Campo de convite por e-mail especifico para
pesquisa
Designar um campo de e-mail parg enviar

2

¥ Para campos 'Obrigatérios’, exibir o texto sim w
vermelho 'deve fornecer valor' na pagina da S L e
pesquisa? Se for 'Nao', NAQ serd exibido o seguinte texto abaixo de todos os campos 'Obrigatorios: * deve fornecer valor
[} Exibir as opg¢des de redimensionamento de Sim v
[} fonte na parte superior da pagina da
pesquisa

|= Permitir que os entrevistados visualizem os
resultados agregados da pesquisa apés
conclui-la?

Desabilitado v
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Vocé pode definir uma data para expiracdo de seu formuldrio em “Expiracdo da pesquisa” e um

numero maximo de respostas em “Limite de respostas”, além de definir se o participante terd a opgao

de salvar e retornar depois em “Permitir a opgcdo ‘Salvar e retornar mais tarde’ para os entrevistados?”

Acesso a pesquisa:

& Limite de resposta (opcional)

respostas.) [2]

{Numero mdximo de respostas a serem coletadas.
Impede que os entrevistados iniciem g pesquisa
apds a coleta de um determinado nimero de

(par exempilo, 150) Se deixado em branco, o limite de

Seraincluido | respostas parciais e completas v

Texto personalizado a ser exibido ao respondente da pesguisa gugndo o limite for atingido:

Paragrafo B I Y A~ 2 & B @ b3

=v B <> — QL & ¢ ©

Obrigado pelo seu interesse; no entanto, a pesquisa foi encerrada porque ¢ ndmero maximo de
respostas foi atingido.

@ Prazo para conclusdo da pesquisa (opcional)
(0 tempo que coda respondente tem para

dias horas minutos

%) Expiracdo da pesquisa (opcional)

tarde” para os entrevistados?

e retornem mais tarde,) [?]

CONCIUIT G PESGUISG COM DOSE em qUONGo O
convite da pesquisa for enviado inicialmente. deixados em branco, o limite de tempo ndo ser.
Observagdo: esse recurso exclui finks de pesquisas

pubiicas e ndo se aplica o links de pesquisas

enviados por meio de alertas e notificacdes.)

(Tempo apds o qual o pesquisa ficard inativa.)

Se 0 respondente carregar 4 pesquisa apds esse periodo, ndo sera possivel iniciar ou continuar a pesquisa. (Se todos forem
aplicada)

DMY H:M

A hora deve ser para o fu:
20-05-2024 17:29

orario UTC , em que a hora atual €

(* Permitir a opcdo "Salvar e retornar mais MEo v

(Permitir que os entrevistados soiam da pesquisa [ permitir que os entrevistados retornem sem precisar de um cédigo de retorno [

OHOTA: Se v
ALTAMEN

estiver coletando informagBes de identificagdo (por exemplo, PIl, PHI), por motivos de privacidade, &
recomendado que vocé deixe a opgéo desmarcada para aplicar um cidigo de retorno.

Ap0s salvar as configuragGes, aparecera o sinal verde indicando que o formulario esta ativado para

pesquisa (survey).

B8 VIDEO: Como.usaresta. pagina

Instrumentos de coleta de dados

+ Criar | um noveo instrumento do zero

Nome do instrumento

Informacées do participants

# Pagina inicial do projeto | 7= Configuracio do projeto | (4 Designer on-line | g Dicionario de dados B Livro de cédigos

B Crie instantineos de instrumentos Ulti nurnca

alrrportar um novo instrumento da biblioteca.oficial-de.instrumentos REDCap

O Online Designer permitird que vocé faca modificagdes no projetc em campos e instrumentos de celeta de dados com muita facilidade usando apenas
seu navegador web. NOTA: Durante o status de desenvolvimento, todas as alteracdes de campo entrardo em vigor imediatamente em tempe real.

Opgdes de formulario: Opgdes de pesquisa:

@Légica de exibicao de formy *=Fila de pesquisa ~ ] ®a0pgBes de convite automético ™ ]

# | ogin da pesquisa J =] Notificagfes de pesquisa J

Lcarregar arquivo ZIP do instrumento de outro projeto/usudrio ou bibliotecas.externas

Campao g[e)E A;I;:g&scgr lActes do instrumel  Opgdes relacionadas a pesquisa
17 D /] Escolheragdo ~ SConfiguragdes de pesquisa || + Convites automatizados
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7. CRIANDO RELATORIOS DE REGISTROS

A partir dos registros gerados, é possivel criar uma série de relatérios, com todos os dados ou
combinando dados especificos pelo uso de filtros.

1. No menu lateral esquerdo, clicar em “ExportacGes de dados, relatérios e estatisticas”.

Formulérios =]

Painéis do projeto

A tlertas e notificacdes

@ Gerenciamento multilingue
Calendario

B txportacdes de dados, relatérios e
estatisticas

Ferramenta de impertacao de dados

# Ferramenta de comparacdo de dados

B Registro = & Registro de e-mail

®, Registro de comentarios de campo

& Repositério de arquivos

& Direitos do usuario e 282 DAGS

@ Personalize e gerencie
blogueios/assinaturas eletrdnicas

Qualidade de dados

1 APl e [ Pargue de APIs

I Aplicativo mavel REDCap

2. Clicar em “Criar novo relatério”. Vocé pode preencher o nome do relatério, definir quem
terd acesso ao relatorio (passo 1), definir quais campos dos formularios criados fardo parte do
relatério (passo 2) e incluir filtros (etapa 3).

Os filtros servem para selecionar dentre os campos aplicados no relatério, alguma variavel especifica.
Por exemplo: no campo “sexo”, filtrar apenas “feminino”. Nesse caso, o relatério so ira incluir registros
gue tiveram a marcacdo “feminino”.

3. Ao clicar em “Salvar o relatério” vocé podera ver o relatdrio gerado, com as estatisticas e
graficos dos dados.

IMPORTANTE: O REDCap ndo é um software estatistico. A estatistica apresentada é basica e deve ser
considerada com cuidado, tendo-se em conta os dados registrados.
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Nome do Relatério:

A ativacdo deste recurso abaixo gerara automaticamente um link pablico para visualizacdo do relatério sem a necessidade de

. — fazer login no REDCap.
Definir como "publico”: 2 B

[ o relatério pode ser visualizado publicamente por qualquer pessoa com o link pablico

Parigrafo v~ B I U A v & & B @ el
=v B ¢ — = = = = QL 9 c <«

Descrigdo (opcional):

PASSO 1

atAcesso do usudrio: escolha quem pode editar e visualizar este relatdrio
@ Acesso de visualizagdo: escolha quem vé este relatério no menu esquerdo do projeto [7]

®Todos os usudrios -OU- () Acesso de usudrio personalizado (escolha usuérios, funges ou grupos de acesso a dados especificos que terd

[ Acesso de edigdo: escolha quem pode editar, copiar ou excluir este relatéric (requer que o usuaric tenha privilégios de *Adicionar/editar/organizar
relatorios’)

®Todos os usudrios - 0OU- () Acesso de usuario personalizado  (escolha usuérios, fungiies ou grupos de scesso a dados especificos que terd

PASSO 2

W Campos a incluir no relatdrio | +adicsa rapida Adicione todos os campos do instrumento selecionsds: | .. escalna o instrumento — ¥
Campo 1 record_id "Record ID” ‘E Instrumento: Dados participantes x
Campo 2 nome "Nome" ‘E Instrumento: Dades participantes X
Campo 3 sexo "Sexo” B2 isieito: portcs participantes X
Campo 4 idade "idzde” ‘E Instrumento: Dados participantes X

Campo 5 (E-]

R¥0pcdes adi

onais de relatério (opcional)

[J combine as opgdes da caixa de selegdo em uma Unica coluna apenas das epgdes marcadas (sera formatade como um campo de texto quando exportado
para pacotes de estatisticas)

Remover gquebras de linha/retornos de carro de todos os valores de dadoes de texto (aplicavel apenas para exportacdes de dados CSV Raw e CSV Label)

Mo cabecalho do relatério, exibir o rétulo do campa, a varidvel ou ambos (ndo aplicdvel para exportagdes)?

Nos dades do relatério, exibir o rétule do campo, o valor dos dados brutos ou ambos para campos de miultipla escolha (ndc aplicivel para exportaces)?

ETAPA 3
©@comousarii ltros-e-|6gica-ANDLOR
YFiltros (opcional) Operador/Valor
Filtro 1 sexo "Sexo” = v | Feminino x
E v
Filtro 2 — selecione um campc — v hd
& Formato de troca: useldgica avancada
4Filtros ao vivo (opciona l) Filtros ao vivo podemn ser selecionsdos na pagina do relatdrio para filtrar dados dinamicamente em

tempo real. Com excegdo do campo Record ID, apenas campas de miltipla escolha podem ser
usados coma Live Filters (bem como Eventos, se longitudinais, e Grupos de Acesso a Dados, se

existirem).
Filtro ac vive 1 - selecione um campo — v
Filtro ao vivo 2 - selecione um campo - v
Filtro ac vive 3 - selecione um campe - A4

PASSO 4

J20rdene os resultados (opcional)

Primeiro por record_id "ID do registro” Ordem ascendente v
Entdo por Ordem ascendente v
Entdo por Ordem ascendente  +

Salvar o relatorio Cancelar
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Uma vez criado relatdrios, eles passam a ser visualizados no menu lateral esquerdo, podendo ser
abertos diretamente com um clique em cima do nome. Conforme exemplo abaixo

Relatérios ‘L Procurar & Organizar # Editar [~

11 5atisfacdo atendimento
21 Gestantes com intercorréncia gestacional
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8. IMPORTANDO E EXPORTANDO DADOS

8.1 Exportagao de dados

Na mesma funcdo “ExportacGes de dados, relatdrios e estatisticas”, é possivel exportar os dados
completos do projeto ou os dados de relatérios especificos.

Meus relatérios e exportagées

Nome do relatério

Todos os dados (todos os registros &
campos)

Instrumentos selecionados (todos os
registros)

1  Sarisfacio atendimento

2 | Gestantes com intercorréncia gestacional

+Criar novo relatério

Opgdes de visualizacio/exportagdo

Qujer relatério EE)(p:\'[ar dados IEEstatisticas e gréficas

*Fa;a selecBies personalizadas

Quer relatério I BExportar dados J |2 Estatisticas & gréficos J

Opcdes de gerenciamento

Nome exclusivo do

ID do relatério @

[Gerado sutomat

#editar | | Ocspia de | | XExciuir | 36 R737X/TTRWP

Qwer relatério I aE)cpnrt,ar dados I 1= £ statisticas e gréficos I

Feditar J Dcspiade I XExcluir I 74 R-583KCHRRLY

Ao clicar em “Exportar dados”, ira abrir uma janela para que se defina como os dados serdo

exportados: para planilhas Excel ou para softwares estatisticos.

Escolha o formato de exportagéo

O software Estatistico SPSS

(@] (5835 Software Estatistico SAS

o] @ Software Estatistico R

0 E3EIE] software estatistico Stata

O . ODM CDISC (XML)

O CSV/Microsoft Excel (dados
brutos)
O CSV/Microsoft Excel (rétulos)

B Exportando "Todos os dados (todos os registros e campos)"

Opgoes de desidentificagdo (opcicnal)

As opgdes abaixo permitem limitar a quantidade de

informac&es confidenciais que vocé estd exportando

para fora do projeto. Margue todas as opgiies

aplicaveis.

Identificadores conhecidos:

[ Remaver tados os campos identificadores (marcados no
dicionario de da

Hash o campo Re
um valer irreconhe

rd ID (converte o nome do registro em
vel
Texto de formato livre:

D Remova campaos de texto ndo validados (ou sz, campas
de texta que n&s sejam datas, ndmeros, et

ampos da caixa Notas/Ensaio

O remove

Campos de data e datahora:
[ Remova todos os campos de data e datshora

[0 mudar tadas as datas por valor entre 0 e 364 dias
{valar alterado determinada pelo algoritmo para cada re.
0 que é mudanga de data?

Mude também todos os carimbos de data/hora de
conclusdo da pesquisa por valor entre 0 e 364 dias
(valor alterade determinada pelo algaritme para cada

5

Desmarcar todas a5 opgles

Selecione suas configurages de exportacdo, que incluem o formato de exportacde (Excel/CSV, SAS, SPSS, R, Stata) e se deseja realizar a desidentificagdo no conjunto de dados.

Opgoes adicionais de exportagdo

Exportar campo de identificador de pesquisa e

campo(s) de carimbo de data/hera da pesquisa?

Opgdes avancadas de formatacdo de dados

Exportar valores em branco para status de formulario

cinza?
Todos os campos de Status do Formulario com um icone de

status cinza podem ser exportados como um valor em branco

ou como "0" (Incompleto). Dica: Valores em branco sdo
recomendados se os dados foremn importados de volta para o
REDCap, no qual isso preserva os icones de status cinza para
todos o5 registros importados.

Exportsr campos cinza de status da formuldrio com® %

Definir caractere delimitador CSV

Defina o delimitador usado para separar valores no arquivo de

dados C5V (valido apenas para formatos de exportagdo CSV
Raw Data e CSV Labels):

, (virgula) - padrdo v

Forgar todos os niimeros em um formato decimal
especificado?
Vocé pode optar por forgar todos os valores de dados que

contém um decimal a terem urmn caractere decimal especificado

(virgula ou ponto final/pente final). Isso sera aplicado & todos

os calculos e valores de texto validados por ndmero no arguivo

de exportacdo

Use o formato decimal nativo dos campos (padriio) v

NOTA: Suas selegdes de farmatagdo de dados acima serdo

lembradas no futuro e serdo pré-selecionadas na sua préxima

exportagio.

Exportar dados

Cancelar
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8.2 Importacao de dados

A importacdo de dados é uma funcionalidade bem interessante do REDCap. Ela permite que dados
sejam preenchidos em formuldrios criados no projeto, a partir de uma planilha Excel.csv, que contenha
o ID dos registros e as variaveis que se quer registrar.

Portanto, pode ser usada para incluir de uma sé vez dados faltosos ou corrigir dados de varidveis numa
série de registros, sem a necessidade de fazer a digitacao individual de cada registro.

1. No menu lateral, cligue em “Ferramenta de importacao de dados”.

Formularios (=]

Paingéis do projeto

A Alertas e notificagfies

& Gerenciamento multilingue

B Calendario

E: cxportacdes de dados, relatérios e

astatisticas

I-ﬁ Ferramenta de importacdo de dadosl*
# Ferramenta de comparacdo de dados

B Registro = Z® Registro de e-mail

W, Registro de comentarios de campo

& Repositério de arquivos

& Direitos do usuario e 282 DAGs

@ FPersonalize e gerencie
blogueios/assinaturas eletrnicas

Qualidade de dados

[ APl e [ Parque de APIs

[T Aplicativo mével REDCap

2. Vocé deverd clicar em “Escolher ficheiro” e selecionar o arquivo (planilha) que contém os
dados que vocé quer importar.

A sua planilha tem que estar no formato csv. Fique atento nas configuracdes desse formato (virgula
ou ponto e virgula).

E importante marcar sim em “Exibir a tabela de comparac3o de dados?” para que vocé possa comparar
0 que serd alterado, em caso de importacdo de dados de variaveis ja preenchidas.

Se vocé clicar em “Baixe seu modelo de importacdo de dados” na parte das Instrucdes (ver abaixo),
serd apresentada uma planilha no formato csv com todas as variaveis do seu formuldrio. Com esse

modelo, vocé pode alterar a planilha de modo a ficar apenas com as varidveis que queira importar
dados.

Para isso, transforme a planilha em colunas:
1. Selecione a coluna A. Cligue em “Dados” e em “Texto para colunas”.

2. Clique em avancar e selecione a opg¢do “virgula”. Clique em avancar e concluir.
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A sua planilha estard no formato de colunas, de modo que vocé possa preenche-la.

Mantenha a coluna “record-id” e as demais colunas com as variaveis que quiser incluir os registros, e
exclua as demais. Para a importacdo, sera necessario converté-la novamente para o formato csv,
salvando-a com a extensdo csv.

=] Importagdo de CSV ] Importagio cDISC ODM (XML) = BB Ver importacées em segundo plano

Instrugoes:

1.) Vocé pode impertar uma vers3oe modificada de um arguive de exportacdo de dados CSV ou obter um modelo de importaco de dados
CSV em brance gue pode ser salve localmente e adicionar os dados gue deseja importar. Baixe seu modelo de importagdo de dados .
Baixe também com cutros delimitadores: Ponto e virgula (;), Tab (com registros em formato de linha), ou alternativamenta baixe o
modelo com registros em formateo de coluna . Baixe também com cutros delimitadores: Ponto e virgula (1), Tab .

2.) Adicione dados ao arquivo e salve-os, Certifique-se de gue as variaveis/nomes de campo n3o sejam alterados ou podera ocorrer um
erro, Todes os campos de multipla escolha (por exemplo, menu suspenso, radio) devem ter o valor brute codificado (em vez do rétulo

de escolha) inserido nessas células, caso contrario ndo poderdo ser processados. Esses valores codificados podem ser encontrades no
Codebook .

3.) Escolha suas configuracdes de upload abaixo e selecione o arquivo de dados localizade em seu dispositive. Em seguida, cligue no
bot3c 'Carregar arquivo” para iniciar o processo de upload. O arguive de dados serd verificado gquanto a erros para garantir que todes
os dados estejam no formato correto antes de serem totalmente importados para o projete. Por padrdo, os dados serdo importados
em tempo real; no entante, voc pode optar por importar os dados usando um processo em segundo plano no qual sera notificado
por e-mail assim que seus dados forem importados com sucesso.

BjEscolha uma opgéo de importagdo Importe em tempo real v

E.selecione seu arguivo de dados CSV Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

EExibir a tabela de comparacdo de

dados? 5im, exibir os dados carregados antes da importagio v
1 0 - - -
l3Renomear registros? Nio, use o nome de registro fornecide A

@Substituir dados por valores em

branco? Nio, ignore os valores em branco ne arguivo i

3= configuragées de formato de arquivo
Delimitador CSV do arquive de dados: Virgula () v
Formato para valores de data/datahora: | DD/MMAAAA ou AAAA-MM-DD w

Os registros no arguivo sdo formatades
como Linhas

Vocé também pode montar a planilha para importacdo a partir do Excel, sem precisar baixar o modelo
de importagao de dados:

1. Monte a planilha em colunas, com as varidveis que deseja, sendo a primeira coluna a variavel
“registro_id".

2. Preencha a planilha.

3. Salve a planilha num arquivo csv.
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9. DUPLICANDO E EXCLUINDO UM PROJETO

9.1 Duplicando um projeto

Copiar um projeto pode ser interessante para vocé treinar funcionalidades, testar alteracdes ou para

aproveitar os formularios ja existentes de um projeto para criar outro projeto.
1. Entre no projeto que se quer copiar.

2. Cligue em “Diciondrio”.

Projeto Casa e Design (=]

# Pagina inicial do projeto - 3=
Configuracao do projeto

# Designer - |ﬁ§ Dil:it:rnélrinl : -

B Livro de cadigos

W5tatus do projeta: Desenvelvimento

3. Cligue em: “Baixe o Dicionario de Dados”. O arquivo vai ser salvo em “Downloads”.

Etapas para fazer alteracdes no projeto:
I 1.) Baixe o Dicicnario de Dados atual @ :IBaixe também com outros delimitadores: Virgula (), Tab , Ponto e virgula ()

2.) Edite o Dicicnario de Dades (consulte a3 Ajuda e Perguntas Frequentes para obter ajuda)
3.) Carregue o Dicionario de Dados usande formularic abaixo

4.) As alteractes serdo feitas no projeto apés a verificacdo de erros no Dicionaric de Dados

Carregue seu arquivo do Dicionario de Dados (somente formato de arquivo C5V)

Formato para valores de validacdo minimo/maximo para campos de data e datahora:
DD/MM/AARA ou AAAA-MM-DD

Delimitador C5V do arquive de dados: | virgula () w

Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

Subir arguivo

4. Crie 0 novo projeto.

5. Cligue em Dicionario no menu lateral esquerdo e clique em escolher ficheiro.
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Etapas para fazer alteracdes no projeto:
1.) Babie o Diciondrio de Dados atual .ii - Baixe também com outros delimitadores: Virgula (). Tab , Ponto & virgula (7

2.) Edite o Diciondrio de Dados (consulte a Ajuda e Perguntas Frequentes para obler ajuda)
3.) Carregue o Diciondrio de Dados usando formulario abaixo
4.) As alteragBes serdo feitas no projeto apds a verificagdo de erros no Diciondrio de Dados

Carregue seu arquive do Diciendric de Dados (somente formate de arguivo C5V)
Formato para valores de validacdo minimo/maximo para campos de data e datahora:
DDMM (AL ou AASE-MM-DD

Delimitader C5V do arquive de dados: | Virgula () i

- ” Escolher ficheiro ||'~lenhurn ficheiro selecionado

6. Selecione o arquivo do Download e faca o upload (“Subir arquivo”).

7. Faca a confirmacgdo do upload, clicando em “Confirmar alteractes”.

@ Seu documento foi carregado com sucesso e aguarda sua confirmacgio abaixo.
* Nenhum errc ou aviso foi encontrado no documento.

* O dicionario de dados carregado contém 27 campos , que substituirdo os 1 campos gue existem
atualmente no projeto (excluindo os campos 'Status do formulario’, que s3o gerados automaticamente pelo

REDCap]).

Vocé esta pronto para confirmar as alteracdes no projeto do Dicionario de Dados carregado?
(Cligue no botdo abaixo para enviar as alteracdes.)

| oand | Confirmar alteracbes | EEEL=E;

Com isso, vocé obtém um novo projeto que contém todos os formularios no projeto copiado, mas sem

o registro dos dados.

Fazer o upload de arquivo csv pelo Dicionario de dados também pode ser um modo simples de criar

formularios no REDCap sem usar o modo “Designer”.
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9.2 Excluindo um projeto

Um projeto pode ser excluido da sua pasta de projetos no REDCap.

Clique em “Outra funcionalidade” na parte superior da péagina inicial. Esta aba contera o campo “gestao
de Dados”, onde ha a opgdo “Exclua o projeto”.

& Pagina inicial do projeto = Configuragio do projeto %X Outra funcionalidade 4D Histérico de revisio do projeto
Gestao de dados

X Exclua o projeto Vocé pode removn‘er cDmPIeta me}nte este projeto, no qual todos os
seus dados também serdo excluidos permanentamente. (Somente

Administradores)

Abrird uma janela em que vocé devera digitar “DELETE” na caixa aberta para digitacdo.

IMPORTANTE: deve ser digitado “DELETE” E NAO “excluir”; esta instrugdo é por causa da tradugdo
automatica que foi habilitado no navegador. Apds isso, confirme que quer excluir o projeto.

Excluir este projeto permanentemente? ®

@ Excluindo o projeto denominado * Projeto ",

MOmero de registros no projeto: 1243
Sevocé desejz excluir permanentemente este projeto REDCap, digite a palavra

“DELETE" na caixa abaixo e cligue no botdo. Por favar, certifique-se de que isso é
realmente o que vocé deseja fazer antes de continuar agui.

DIGITE "EXCLUIR" ABAIXO

Exclua o projeto Cancelar
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10. OUTRAS FUNCIONALIDADES

O REDCap apresenta uma série de outras funcionalidades que podem ser exploradas pelo usuario.
Alguns exemplos:

10.1 Action Tags

A ferramenta é util para personalizar a entrada de dados para pesquisas e formularios. Clicando em
“@ Action Tags” quando estd criando um campo do formuldrio, sera aberta uma janela com a
apresentacdo das varias opcdes.

Alguns exemplos de Tags:

1. @DEFAULT: vocé pode usar essa tag para inserir um texto automatico em um campo de um
formulario, mas que pode ser editado. Por exemplo, no campo “Observa¢des” de um formulario, vocé
pode colocar “Nenhuma” para ser exibido automaticamente.

Field Label [] Use the Rich Text Editor [?

Observacdo

Action Tags / Field Annotation [optional)
@DEFAULT="Nenhumza"

Learn abouy fElladLNE:S) br using Field Annotation

No modo de apresentacdo do formulario para registro de dados fica:

Observagdo

Nenhuma

2. @HIDEBUTTON: Esconde o botdo da data de hoje (“Today”) que normalmente aparece quando se
define a varidvel como data.

3. @NOW ou @TODAY: usadas para preencher automaticamente a data e horario de registro de dados
em um formuldrio.

4. @USERNAME: usada para registrar automaticamente o nome do usuario que preencheu o
formulario.
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10.2 Piping

Permite que vocé inclua a informacao que ja foi registrada anteriormente em um formuldrio de coleta
de dados ou em um “survey”. Basta inserir o nome da variavel entre colchete (ex:[dat_nasc]) onde
quer incluir a informacao.

10.3 Calendario

A ferramenta calendario pode ser usado para vocé planejar tarefas a serem executadas dentro de um
projeto.

1. Clicar em “calenddrio no menu lateral esquerdo.
2. Clicar em “Novo” no dia que deseja realizar a tarefa.

3. Abrira a janela para vocé descrever a tarefa e a qual registro (ID) ela se refere.

Adicionar novo evento de calendario

Data: 30-05-2024 (quinta-feira)

Tempo: HH:MM (formato de 24 horas)

Motas: Convocar paciente

ID do 2 w | Selecdione um registro se o evento do calendéario

registro: estiver associado 8 um registro existente.

Adicionar evento de calendario

4. Adicionar o evento de calendario.

A tarefa ird aparecer com o numero do ID no dia escolhido no calendario e também numa tabela que
passa a ser exibida na pdgina inicial do projeto (“Project Home”).
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Sunday Monday T ‘Wed Y Thursday Friday Saturday

+ New 1 [+ Mew 2 [ +New 3 |+ New 4
+ MNew 5 | + Ne &6 |+ New 7 |+ Ne 8 |+ New 9 |+ New 10 | + New 11
+ New 12 | + New 13 |+ Nev 14 | + Ne 15 | + New 16 | = New 17 | + New 18
+ MNew 19 |+ New 20 |+ New 21 | + New 22 | + New 23 | + New 24 | + New 25
+ New 26 |+ New 27 |+ New 28 |+ New 29 | + New 30 |+ New i

2 - Convocar
2 - Convocar paciente.

Neste exemplo, foi planejado que no dia 30/05/24, o paciente registrado como ID-2 devera ser
convocado para nova consulta.

fPréximos eventos do calendario (préximos 7 dias)

Tempo Data Descrigdo

30-05-2024 2 - Convocar paciente,
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11. CONSIDERAGOES FINAIS

Este manual pretende ajudar quem estd iniciando no REDCap e, portanto, ndo abrange todas as
funcionalidades do software.

Novas versGes abrangendo mais funcionalidades e uso do REDCap deverdo ser construidas, e toda
contribuicdo é bem-vinda.

Caso gueira fazer sugestoes, vocé pode envia-las para o e-mail
secretaria.pesquisa@hemominas.mg.gov.br

Desejamos um bom proveito no uso do REDCap, e que esta ferramenta possa ser Util ao apoio
operacional de controle de processos e de atividades de pesquisa na Funda¢gdo Hemominas.

Equipe do Servico de Pesquisa

Geréncia de Desenvolvimento Técnico Cientifico.
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