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PETICIONAMENTO ELETRONICO - SEI

O SEI'MG possui instalado o médulo do peticionamento eletrénico, ja em uso por alguns érgaos
do Estado de Minas Gerais, que permite ao usuario externo iniciar processos/documentos de
seu interesse ou inserir documentos em um processo jd existente e peticiond-lo de forma
eletronica aos usuarios internos do SEI!MG (como é o caso dos usudrios da Hemominas), o que
possibilita maior eficiéncia nos processos.

O Peticionamento Eletrénico somente poderd ser utilizado pelos usuarios externos,
devidamente cadastrados e com acesso liberado ao sistema. Usuario externo é qualquer pessoa
natural externa ao Governo do Estado de Minas Gerais que, mediante cadastro prévio, esta
autorizada a ter acesso ao SEI!MG para a pratica de atos processuais em nome préprio ou na
qualidade de representante de pessoa juridica ou de pessoa natural (prefeituras, fornecedores,
cidaddos, etc.). Mais informacdes no site da HEMOMINAS:
http://www.hemominas.mg.gov.br/sei-mg-usuario-externo

Existem dois tipos de Peticionamento Eletrénico (Novo e Intercorrente):

* Usuario Externo inicia processo e o peticiona para uma unidade
especificado SEL

Peticionamento Para os usuarios internos (ex.: servidores da Hemominas), quando o
Novo usuario externo (ex.: fornecedor, presidente de hospital. cidadao. etc.) faz
um peticionamento novo, um processo(como os demais) aparece na tela
de Controle de Processos. na coluna de “Recebidos™. daunidade do SEI do
setor competente.

* Usuario externo insere documentos em processos ja existentes:

. * Para que o usuario externo possarealizar o peticionamento intercorrente.
Peticionamento o exemplo para acrescentar documento(s) em um processoji existente, é
Intercorrente necessario que a area responsavel libere essa permissao e lhe informe o
numero do processo (funcionalidade de “Gerenciar Disponibilizacdes de
Acesso Externo™)

A configuracdo do Peticionamento Eletronico é realizada pela SEPLAG.
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Dados necessarios para configuracdo do Peticionamento Eletrdnico:

++ Para configurar um Peticionamento Novo, é necessario que a area solicitante informe os
dados abaixo:

Documento principal:

* nome do documento essencial (tipo de documento):

¢ aplicabilidade (se serdo documentos internos, externos ou internos e externos). obs.:
Documento interno aqui seriam os modelos de documentos que podem ser gerados,
editados e assinados diretamente no SEI.

Informar se seria um ou mais documentos e respectivos tipos.

e Além do documento principal, verificar se serd preciso acrescentar documento
complementar. Se sim, informar o “tipo do documento” e se este seria gerado
diretamente no SEl ou externo.

Processo:
* nome (tipo de processo):

¢ classificacdo de assunto conforme Tabela de Temporalidade do Arquivo Publico
Mineiro (CCD).

® 0rgdo(s) da(s) unidade(s) que o utilizardo. Ex.: HEMOMINAS

* Sigla e/ou descri¢do da(s) Unidade(s) do SEl da Hemominas envolvida(s), informar para
cada processo. Ex.: HEMOMINAS/DGI, HEMOMINAS/I.GTC....

Peticionamento:

* nome (pode ser igual ao do processo):

e orientacGes simples para realizacdo do peticionamento (podem ser informacGes
basicas sobre o preenchimento/insercdo dos documentos, como, informagdes que
deverao constar nos documentos essenciais, informacdes sobre o processo, orientagdes
sobre preenchimento de formulario, etc.):”

/7

++» Para configurar o Peticionamento Intercorrente, basta nos informar o tipo de processo para
que a inclusdo de documentos de usudrios externos em um processo ja existente seja
permitida (liberagdo realizada pela Seplag).

ATENCAO: Para que o peticionamento eletronico possa ser utilizado, é importante que seja
realizado um levantamento dos tipos de processos que podem ser configurados para utilizacdo
da funcionalidade e enviada a solicitagdo, conforme descrito acima, para
sei@hemominas.mg.gov.br .
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