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Manual do Usuario do SEI (https://softwarepublico.gov.br/social/sei/manuais/manual-do-usuario/10.-usuarios-externos ):

10.1 Interface com Usuéarios Externos

Um usuério externo € pessoa autorizada a visualizar processos e documentos do SEI. Também pode obter autorizacdo para assinar
documentos disponibilizados para este fim.

Um usuéario externo podera obter a visualizacdo integral de um processo, incluindo todas as suas atualizacbes posteriores a
disponibilizacdo do acesso. Podera obter visualizagdo por um prazo determinado ou, em vez disso, pode ser que 0 usuario obtenha
acesso a verificacdo de documentos especificos dentro de um processo, podendo modificar, ou ndo, tais documentos. Em regra,
documentos gerados no SEI s&o disponibilizados em formato html. Ja, documentos externos, importados para o sistema, seréo
visualizados nos formatos em que estiverem no processo.

()

10.4 Acesso Externo

E possivel permitir o acesso aos interessados de um processo. O acesso externo é dado somente a processos na integra e por um
periodo determinado.

Para permitr 0 acesso externo, €& necessario clicar no numero do processo e selecionar o icone

|Gerenciar Disponibilizacdes de Acesso Externu:ui




A

FUNDAGAO
HEMOMINAS

| 1 | 2] [ €]%] s a 2[A]l |o|n] ]3] o B[]
[ Oficio 5 (0001623) / '(5 of | !n ﬂ [ K é

151 19957.000056/2014-13 |Gerenciar DispondbiizagBes de Acesso Externol

Memorando 6 (0001624
) ( )/ Processo aberto nas unidades:

S E-mail 7 (0001627) GG:FD-CVM

* Especificagdes de customiza¢ao (000171 GAL (atribuido para Bcordeiro)
[2) Relatorio (0001712) <

@ Relatdrio de treinamento de desenvolvec
O

% Solicitagdo de autorizagao para viagem n
% Manual Multiplicadores (0001752)

% Anexo Lista de usuarios (0001753)
Memorando 12 (0002253) /

& Consultar Andamento

Processos Relacionados:
Treinamento de usudrios do SEI (1)

O sistema abre a tela “Gerenciar Disponibilizagdes de Acesso Externo”. Deve ser selecionado o e-mail da unidade na barra de
rolagem do campo especifico. Devem ser preenchidos os campos “Destinatario” e “e-mail do Destinatario”. Estes campos séo de
livre preenchimento e o destinatario do acesso ndo precisa estar previamente cadastrado no sistema. Deve ser informado o motivo do
acesso. O sistema também solicita a determinacéo de um periodo para disponibilidade do acesso e a senha do usuario responsavel pela
operacao.
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119957.000052/2014-13 JE3S Gerenciar Disponibilizacdes de Acesso Externo
3 Oficio 5 (0001623) /

15 19957 000056/2014-13

[ Memorando 6 (0001624) LA o
¢ CV/ane@cvm.gov.br <ane@cvym.gov.br» v

S E-mall 7 (0001627) Destinatario: E.mail do Destinatario:

% Manual do usuario SEI (0001675) Rogério rogerio204@yahoo.com br
m; Especificagbes de customizagao (000171 Motivo:

= Relatorio (0001712) «f Demostragdo de procedimento

@ Relatorio de treinamento de desenvolvec

Validade (dias):

Senha:
% Solicitagdo de autorizagao para viagem n 3 I'_
% Manual Multiplicadores (0001752) Disponidilizar |

% Anexo Lista de usuarios (0001753)
Memorando 12 (0002253) / Lista de Disponibilzagdes de Acesso Externo (1 registro):

Destinatario E-mail Validade Unidade Disponibilizagao Cancelamento Agoes
& Consultar Andamento Ane Natalie ane_natalle@yahoo.combr 04/03/2014  GAD-CVM 12/02/2014 09:31 X

Processos Relaclonados:
Treinamento de usudrios do SEI (1)

O destinatario recebera um e-mail que contém um link para o processo e a informacédo da validade da disponibilizacao de acesso. Este
e-mail ndopassa a fazer parte da arvore de documentos do processo. Mas, a operacdo € registrada automaticamente no historico do

processo.
Quando o destinatéario clicar no link, o sistema abrird a tela de “Acesso Externo Autorizado”. O andamento do processo podera ser

acompanhado, visualizando suas autuacdes, lista de documentos e lista de andamentos. O sistema também disponibiliza a opcéo de
conversédo da tela em um arquivo PDF.
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Acesso Externo Autorizado

Processo 19947 0000527201419

Tipo Treinaments de usudnos oo SEI
Dats ce Geragdo 045022014

POE3330508

Uista de Protocolos (12 registros):
Processo / Documento Tpo
0001623 Ofao &

19957 000056/2014-13 Treinamento Se usudnos do SEI
0001624 Memorando 6
0001627 E-mm7
0001675 Manual 80 usudno SEI
0001711 Especiicacles de
0001712 Relaténo
0001713 Relaténo oe 8 O
0001677 Soctagho ce
0001752 Manual UURCHCISHes
0001753
0002253

Lista Ge Andamantos (29 registrosk
DataMora
26022014 1306 gt:pomul:a_oo;uuo @20MO P ROGNO (ropens204@yaNco com 20) té 20032014 (3 @as)
330 de pe
240372014 0032 AS8in300 Documents 0001623 (O800) por Idauano
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10.5 Assinatura por Usuario Externo

O SEI disponibiliza meios para que uma pessoa estranha ao 6rgdo ou uma entidade possa atuar no sistema como um usuario externo,
podendo assinar documentos produzidos no sistema e acompanhar o andamento do processo. Esta funcionalidade exige prévio
cadastro no sistema como um “Usuario Externo”.

Para liberar assinatura para usuéario cadastrado, é necessario selecionar o numero do processo a receber a assinatura, selecionar o

|Gerenciar Liberagdes para Assinatura Externai
na tela do documento.

documento a ser assinado na arvore de documentos e selecionar o icone

LJ 19957 000052201419 (Bl & n-- n
O S ™/ il = /‘ ‘ ".

(arorc Uber aches car s Asseat s 3 Uiberra)

L 06 6.4)
,
SAE-mai 7 (0001627) ‘ ‘ VM
- MInuN 00 Usudno SEI (000167%) / u

T Especicacdes oe customaag o (000171 Carmessds) de Vakres \odebdran

- Retstten (0001712) Aowgends pves meny 20 \tvr fe Bnd

B Retattno Oe renamento O Oeservoivec P Sotn &o Setenben, 111, 2 encher - B Contro
(b] CEP 20050501 - Run e JusewoBJ . worw ovm gov he
Memorands n? 12 - GAD-CVM

T SOMRN O 08 HAOTICIO PICD VM N
= Manual MuRpicadores (0001752) Rio da Janeire, 23 de margo de 2014
T2 A0 Ut o8 usudnos (0001743)
]

ASAD
P Conmtar Anaamento
Assunte: Imglactagdo do Sutenza Eletricaco de wformagdes - SEI

Processos Relstonsdos

Referémcin Projeto SEI - NP

O sistema abre a tela Gerenciar Assinaturas Externas. Devera ser selecionado e-mail da unidade disponivel na barra de rolagem do
campo especifico. O campo “Liberar Assinatura Externa para” devera ser preenchido com o e-mail do usudrio externo previamente
cadastrado. A opcao com “Visualizacao Integral do Processo” somente deve ser marcada se o0 usuario externo estiver autorizado a
acompanhar as atualizacbes e visualizar todos os documentos do processo cujo documento deva ser assinado por ele. Clicar
em “Liberar”. O sistema exibe um quadro com a lista de liberagcdes de assinatura externa. A Unica a¢do possivel € o cancelamento da
liberacao.
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£ 19957.000052/2014-19 (8] & Gerenciar Assinaturas Externas
Oficio 5 (0001623) /
1/ 19957 .000056/2014-13
Memorando 6 (0001624)
f 162 CVM/ane@cvm.gov.br <ane@cvm.gov.br>
& E-mail 7 (0001627) Liberar Assinatura Externa para:
% Manual do usuario SEI (0001675) #ne Natalie Pinheiro Bastos (ane_natalle@yahoo.com.br) (¥ Com visualizagdo integral do processo
% Especificagbes de customizagao (000171
[2) Relatério (0001712) «*
& Relatorio de treinamento de desenvolvec

y Lista de Liberagdes de Assinatura Externa (1 registro).
E 3

ho GA 1 Usudrio Visualizagdo  \yuqage Liber Wtilizagdo Cancelamento Agbes
% Solicitagao de autorizagao para viagem n Processo s

= Manual Multiplicadores (0001752) ane_natalie@yahoo.com.br Nao 26/03/2014 16:30 X
% Anexo Lista de usuarios (0001753)

E-mail da Unidade:

& Consultar Andamento

Processos Relacionados:
Treinamento de usuarios do SEI (1)

O usuério externo recebera um e-mail contendo um link que d& acesso a pagina de login do . Ao digitar e-mail e senha, o sistema abre a
tela “Controle de Acessos Externos”. Esta tela contém um quadro com a relacdo de processos que devam receber a assinatura e
respectivos documentos.
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Acesso para Usuarios Externos

Senha:

[ Confirma I [ Esqueci minha senha ]

i se vocé 3inda n3o esta cad

BN

Caso o usuario tenha acesso a visualizacdo integral do processo ele podera clicar no link do processo e o sistema abrird outra
tela: “Acesso Externo Autorizado” onde ele podera fazer o acompanhamento dos tramites do processo.

Caso o0 usuario nao receba acesso a visualizacao integral do processo, constardo no quadro o nimero do processo e 0 numero do
documento a ser assinado. Porém, o usudrio tera acesso somente a visualiza¢cdo do documento.
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Controle de Acessos Externos

Lista ce Acessos Extemnos (12 registros)
Processo Liberagdo Validade Agdes
19957.000052/2014-19 260032014 /7

E possivel assinar o documento com ou sem visualizacdo dos contetidos do processo e do documento.

Esta operacéo é registrada automaticamente no histérico do processo.

e

1. A assinatura do documento ndo retira a permissao para visualizacdo integral do processo. O usuario podera acompanhar o processo por
meio de quadros com a relacdo de autuacgdes, lista de documentos e lista de andamentos de maneira permanente.
2. O sistema habilita mais de uma assinatura em documentos enviados para assinatura por usuario externo.



