DECRETO ESTADUAL N.° 42.408, DE 08/03/2002

Regulamenta a modalidade de licitagdo denominagtgipr para aquisicdo de bens e servicos comurdsnbivo do
Estado de Minas Gerais.

O Governador do Estado de Minas Gerais, no usotriteuigdo que lhe confere o artigo 90, inciso Wik
Constituicdo do Estado, e tendo em vista o dispastioei n°® 14.167, de 10 de janeiro de 2002,

DECRETA:

Art. 1° - Este Decreto estabelece normas e proedos para a realizagdo de licitagdo, na modalidaderegao,
para aquisicdo de bens e servicos comuns, no ardbit&stado de Minas Gerais. § 1° - As normas e 0s
procedimentos deste Regulamento aplicam- se aés®tp administracdo publica direta dos Poderéstimlo, as
autarquias, fundagdes publicas, empresas pubBocagdades de economia mista e entidades contsotfidda e
indiretamente pelo Estado. § 2° - Aplicam-se, sliasamente, para a modalidade de que trata eStm,aas
normas da Lei Federal n® 8.666, de 21 de junh®8@8,Je da Lei n°® 9.444, de 25 de novembro de 1987.

Art. 2° - Pregdo é a modalidade de licitagdo emajdesputa pelo fornecimento de bens e servigosiookn feita
em sessdao publica, por meio de proposta de precasas e lances verbais.

Art. 3° - Os contratos celebrados pelo Estado, papsisicdo de bens e servicos comuns, serdo pdesedi
prioritariamente, de licitacdo publica, na modalielale pregdo, que se destina a garantir, por neethsputa justa
entre os interessados, a compra mais econdmiazrasegficiente.

8§ 1° - Consideram-se bens e servicos comuns aqugtespadrdes de desempenho e qualidade poss@onsesos
e objetivamente definidos no objeto do edital, erfgita conformidade com as especificagbes usuatscpdas no
mercado, de acordo com o Anexo deste Decreto.

8§ 2° - A licitagdo na modalidade de pregdo néoplieaads contratacdes de obras e servicos de eaganhem
como as locagdes imobilidrias e alienacdes em,gpralséo regidas pela legislagao pertinente.

Art. 4° - Os participantes de licitagdo na modalelde pregéo tém o direito publico subjetivo adigdervancia dos
procedimentos estabelecidos neste Decreto, podqudimuer interessado acompanhar o seu desenvoldmen
desde que néo interfira de modo a perturbar oudinperealizacao dos trabalhos.

Art. 5° - A autoridade competente, designada naadoprevista no regimento ou estatuto do 6rgéo oentidade,
cabe:

| - determinar a abertura da licitagéo, devendo:

a) especificar o objeto do certame e seu valor estim@min planilhas, de forma clara, concisa e objetiea
acordo com termo de referéncia elaborado pelo sigote, em conjunto com a area de suprimentos,
obedecidas as especificagBes praticadas no mercado;

b) justificar a necessidade da contratacgéo;

c) estabelecer os critérios de aceitacdo das propasasxigéncias de habilitacdo, as san¢bes adrainias
aplicaveis por inadimplemento e as clausulas ddraimn inclusive fixagdo dos prazos e das demaislicGes
essenciais para o fornecimento;

d) designar, dentre os servidores dos 6rgdos ou dafades da administracdo publica estadual, o phegoe
responséavel pelos trabalhos do pregéo e a suaeedgippoio;

Il - decidir os recursos contra atos do pregoeiro;
[l - adjudicar o objeto da licitagdo em caso daurso;
IV - homologar o resultado da licitagdo e promawveelebragédo do contrato.

Paragrafo Gnico - Somente podera atuar como pmegoeservidor que tenha realizado capacitacio és@epara
exercer a atribuigao.

Art. 6° - A Fase preparatdria do pregdo obsernsseguintes regras:



| - a definicdo do objeto deverd constar do terreoreferéncia e sera precisa, suficiente e clardades as
especificagbes que, por excessivas, irrelevantelesinecessarias, limitem a competigao;

Il - o termo de referéncia é o documento que desenéer elementos capazes de propiciar a avali@g&oisto pelo
orgéo ou entidade, diante de orcamento detalhanhsjderando os pregos praticados no mercado, aighedi dos
métodos, a estratégia de suprimento e o prazoetriedo do contrato;

[Il - constardo do processo licitatério a motivagd@® cada um dos atos especificados no artigo enterios
indispenséveis elementos técnicos sobre os qutiieresn apoiados, bem como o orcamento estimativm e
cronograma fisico-financeiro de desembolso, se faso, elaborados pela administracao do 6rgdotalade;

IV - para julgamento sera adotado o critério de angmeco, observados 0s prazos maximos para foneatd, as
especificagbes técnicas e os parametros de deskmpeate qualidade e as demais condi¢8es definmadital.

Art. 7° - As atribui¢cBes do pregoeiro incluem:

| - a habilitag@o dos interessados;

Il - o recebimento dos envelopes das propostased@p e da documentagéo de habilitacéo;

Il - a abertura dos envelopes das propostas d@gre seu exame e a classificagdo dos proponentes;

IV - a condugdo dos procedimentos relativos aoselsna escolha da proposta ou lance de menor greco
habilitacéo;

V - a adjudicagéo da proposta de menor preco;

VI - a elaboragéo da ata;

VII - a coordenacéo dos trabalhos da equipe deoapoi
VIII - o recebimento, o exame e a decisdo dos sasr

IX - 0 encaminhamento do processo devidamenteiasty apés a adjudicacdo, a autoridade superisando a
homologacéo e a contratagéao.

Art. 8° - A fase externa do pregdo serd iniciada acconvocacao dos interessados e observara dstesgaegras:
| - a convocagdo dos interessados serd efetuadagiorde publicagcdo de aviso em funcédo dos seguintdes:
a) para bens e servigos de valores estimados em at6R$00,00 (cento e sessenta mil reais):

1) 6rgéo oficial dos Poderes do Estado;

2) por meio eletrbnico;

b) para bens e servicos de valores estimados acimB$d&60.000,00 (cento e sessenta mil reais) até R$
650.000,00 (seiscentos e cinquenta mil reais):

1) orgao oficial dos Poderes do Estado;

2) jornal de grande circulagéo local,

3) meios eletrénicos.

c) para bens e servigcos de valores estimados supedad& 650.000,00 (seiscentos e cinqiienta mil)reais
1) orgao oficial dos Poderes do Estado;

2) jornal de grande circulagéo regional ou nacional;

3) meios eletrénicos.

Il - do edital e do aviso constarédo definicdo wacsuficiente e clara do objeto, bem como a igdicalos locais,
dias e horarios em que podera ser lida ou obtidéegra do edital, e o local onde seré realizasesado publica do
pregao;

lll - o edital fixara prazo nao inferior a oito diaiteis, contados da publicacdo do aviso, paratesessados
apresentarem suas propostas;



IV - no dia, hora e local designados no editaldgealizada sessdo pulblica para recebimento dasgies e da
documentacdo de habilitacdo, devendo o interessadoseu representante legal proceder ao respectivo
credenciamento, comprovando, se for o caso, agaie poderes necessérios para a formulagdo despase a
pratica de todos os demais atos inerentes ao pregao

V - aberta a sessdo os interessados entregard@neetopes separados, a documentagdo de habililg®
propostas comerciais, as quais serdo classificata®o ao preco;

VI - o pregoeiro procedera a abertura dos envelapesendo as propostas de precos e classificandtar da
proposta de menor prego e aqueles que tenham afa@sgropostas em valores sucessivos e supedoresé dez
por cento, relativamente & de menor precgo;

VII - quando néo forem verificadas, no minimo, tpéspostas escritas de pre¢os nas condi¢des definial inciso
anterior, o pregoeiro classificard as melhores @tgs subseqiientes, até o maximo de trés, parseqeeautores
participem dos lances verbais, quaisquer que segapnecos oferecidos nas propostas escritas;

VIII - em seguida, sera dado inicio a etapa desgmtacao de lances verbais pelos proponentesfidadss, que
deveréao ser formulados de forma sucessiva, emestlistintos e decrescentes;

IX - o pregoeiro convidara individualmente os Beites classificados, de forma sequencial, a apgerskEmces
verbais, a partir do autor da proposta classifickmaior preco e os demais, em ordem decrescenzat;

X - a desisténcia em apresentar lance verbal, quenravocado pelo pregoeiro, implicara na exclusébicitante da
etapa de lances verbais e na manutencdo do Ultrego mpresentado pelo licitante, para efeito ddepos
ordenacgédo das propostas.

Xl - caso ndo se realizem lances verbais, seréioga a conformidade entre a proposta escrita el@mpreco e o
valor estimado da contratacéo;

XIl - em havendo apenas uma oferta e desde qudatetodos os termos do edital e que seu precaaeipativel
com os praticados pelo mercado, esta podera sita,adevendo 0 pregoeiro negociar para que sejdmpteco
melhor;

XIll - declarada encerrada a etapa competitivademadas as ofertas, o pregoeiro examinara a atidade da
primeira classificada, quanto ao objeto e valocjdiedo motivadamente a respeito;

XIV - sendo aceitavel a oferta de menor precgo, abeito o envelope contendo a documentagéo deataedd do
licitante que a tiver formulado, para confirmacas duas condicdes habilitatérias;

XV - constatado o atendimento das exigéncias figxaua edital, o licitante sera declarado vencedemds-lhe
adjudicado o objeto do certame;

XVI - se a oferta ndo for aceitavel, ou se o liditadesatender as exigéncias habilitatrias, copiggexaminara as
ofertas subsequentes, na ordem de classificaglsim sucessivamente, até a apuracéo de uma Eropesatenda
ao edital, sendo o respectivo licitante habilitddolarado vencedor e a ele adjudicado o objetedare;

XVII - nas situagBes previstas nos incisos Xl, XIKVI deste artigo, o pregoeiro podera negociggtdimente com
0 proponente para que seja obtido preco melhor;

XVIII - declarado o vencedor, qualquer licitantedpoa manifestar imediata e motivadamente a intede&ecorrer,
cuja sintese sera lavrada em ata, sendo concegiidizo de trés dias Uteis para apresentacdo d#ssrde recurso,
ficando os demais licitantes desde logo intimadaa @mpresentar contra-razes em igual nimero e gliee

comecardo a correr do término do prazo do recayeerndo-lhes assegurada vista imediata dos autos;

XIX - A falta de manifestacdo imediata e motivadaliditante importard a decadéncia do direito daurgo e a
adjudicacao do objeto da licitagcao pelo pregoeirgencedor;

XX - o licitante podera apresentar as razdes darsecno ato do pregdo, as quais serdo reduzidesrm® tha
respectiva ata, ficando todos os demais licitatiéssle logo intimados para apresentar contra-ragbpsazo de trés
dias uteis, contados da lavratura da ata, sendoalésegurada vista imediata dos autos;

XXI - o recurso contra deciséo do pregoeiro néa é&feito suspensivo;

XXII - 0 acolhimento de recurso importara a invaljdo apenas dos atos insuscetiveis de aprovei@ment



XXIII - decididos os recursos no prazo de 5 (cindias Uteis e constatada a regularidade dos abesgimentais, a
autoridade competente homologara a adjudicacdodedeaminar a contratagao;

XXIV - o prazo de validade das propostas sera dsesga dias, contados da data de sua aberturatrsendo
estiver fixado no edital.

Art. 9° - Até dois dias Uteis antes da data fixpdea recebimento das propostas, qualquer pesseadpsalicitar
esclarecimentos, providéncias ou impugnar o atwacatério do pregao.

§ 1° - Caberéa ao pregoeiro decidir sobre a petigdarazo de vinte e quatro horas.
§ 2° - Acolhida a peticéo contra o ato convocat&ra designada nova data para a realizagao @eoneer

Art. 10 - A habilitacdo far-se-4 com a verificagd® que o licitante estad em situacéo regular perarfazenda
Estadual, a Seguridade Social e o Fundo de GammtitEempo de Servigo - FGTS, e com a comprovacgégude
atende as exigéncias do edital quanto a habilitagé&lica e qualificacdes técnica e econdmico-rfoera;

§ 1° - O licitante inscrito no Cadastro de Forneces do 6rgdo ou da entidade promotora da licitagitera
substituir os documentos exigidos no edital peldiftzdo de Registro Cadastral - CRC.

§ 2° - Os 6rgdos da administracéo direta e asaslgiautarquicas e fundacionais do Poder Executilparéo,
obrigatoriamente, o Cadastro Geral de Fornecedtzreéduperintendéncia Central de Administragdo desiéas da
Secretaria de Estado de Recursos Humanos e Adragéist- SERHA.

§ 3° - No caso de ndo constar no Certificado désRegCadastral - CRC documento exigido no edadlcitante
deverd complementar, no envelope de habilitagocamentacgéo exigida em original ou copia autetiéica

8§ 4° - O licitante ndo cadastrado deverd apreseotl a documentacdo de habilitacdo, exigida ntale@im
original ou cépia autenticada.

Art. 11 - Quando permitida a participacdo de engwesstrangeiras na licitagdo, as exigéncias dditheéo serdo
atendidas mediante documentos equivalentes, atadn8 pelos respectivos consulados e traduzidosrguutor

juramentado. Paragrafo Unico - O licitante devergtocurador residente e domiciliado no Pais, poderes para
receber citagdo, intimagéo e responder adminigsratijudicialmente por seus atos, juntando osumstntos de
mandato com os documentos de habilitagao.

Art. 12 - Quando permitida a participacdo de enmgwe®unidas em consoércio, serdo observadas asntEsguli
normas:

| - devera ser comprovada a existéncia de compsonpsiblico ou particular de constituicdo de corisprcom
indicagcdo da empresa-lider, que devera atendemaicbes de lideranca estipuladas no edital essesaresentante
das consorciadas perante o Estado de Minas Gerais;

Il - cada empresa consorciada devera apresentamengntacao de habilitagdo exigida no ato convaoatd

Il - a capacidade técnica do consoércio serd reptasa pela soma da capacidade técnica das empresas
consorciadas;

IV - para fins de qualificacdo econémico-financerada uma das empresas devera atender aos inditédeis
definidos no edital, quando for o caso;

V - as empresas consorciadas nao poderdo participanesma licitagdo, de mais de um consorcio@madamente;
VI - as empresas consorciadas serdo solidariantesfgonsaveis pelas obrigagbes do consoércio nas fise
licitagdo e durante a vigéncia do contrato;

VII - no consorcio de empresas brasileiras e egtiaas, a lideranca caberd, obrigatoriamente, aegabrasileira,
observado o disposto no inciso | deste artigo. dPafd Unico - Antes da celebragdo do contrato, ideger
promovida a constituicdo e o registro do consérs, termos do compromisso referido no inciso tedagigo.

Art. 13 - O licitante que apresentar documentagégaf ensejar o retardamento da execucédo do ahjetertame,
ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na ey@wruwlo contrato, comportar-se de modo inidéneoarneter
fraude fiscal ficara impedido de licitar e de catdr com a Administracdo Publica do Estado, pedzgde até
cinco anos, enquanto perdurarem os motivos detantéa da puni¢cdo ou até que seja promovida a itegho
perante a propria autoridade que aplicou a pertdida



Paragrafo Unico - As penalidades serdo obrigatetderegistradas no Cadastro de Fornecedores sipactivos
6rgdos e entidades e no caso de suspensdo pé&ag licilicitante sera descredenciado por igualogeri sem
prejuizo das multas previstas no edital e no camralas demais cominagdes legais.

Art. 14 - E vedada a exigéncia de:
| - garantia de proposta:
Il - aquisi¢cdo do edital pelos licitantes, comodigéo para participagdo no certame;

lll - pagamento de taxas e emolumentos, salvo feseres a fornecimento do edital, que ndo serfergues ao
custo de sua reproducéo grafica e da utilizacdeawlogia de informacéo, quando for o caso.

Art. 15 - A autoridade competente para determinaordratacdo podera revogar a licitagdo em faceari@es de
interesse publico, derivadas de fato supervenigéaetdamente comprovado, pertinente e suficienta pastificar
tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade, fitdooou por provocacéo de qualquer pessoa, med&ot escrito
e fundamentado.

8§ 1° - Anulacéo do procedimento licitatério indudaacontrato.

§ 2° - os licitantes ndo terdo direito & indenipagin decorréncia da anulacdo do procedimento thcita
ressalvado o direito do contratado de boa-fé deessarcido pelos encargos que tiver suportadampiémento do
contrato.

Art. 16 - Nenhum contrato sera celebrado sem a@afdisponibilidade de recursos or¢gamentérios pagamento
dos encargos, dele decorrentes, no exercicio fai@nem curso.

8§ 1° - como condicdo para celebracdo do contralwitante vencedor devera manter as mesmas caesligé
habilitacéo.

§ 2° - quando o proponente vencedor ndo apresattacio regular, no ato da assinatura do conateecusar-se

a assina- lo ou a retirar o documento equivales#a convocado outro licitante, observada a ordem d
classificagdo, para celebrar o contrato, e assipessivamente, sem prejuizo da aplicagdo das sanebésis,
observado o disposto nos incisos XVI e XVII dogotB° deste Decreto.

Art. 17 - O 6rgado ou entidade adquirente publicaz&rgéo oficial dos Poderes do Estado o extrasocdotratos
celebrados no prazo de até vinte dias da dataadassinatura, com indicacdo do namero da licitagdoeferéncia.
Paragrafo Unico - O descumprimento do dispostoenestigo sujeitara o servidor responsavel a sanc¢éo
administrativa.

Art. 18 - Os atos essenciais do pregdo, inclussedecorrentes de meios eletrbnicos, serdo docudtentau
juntados no respectivo processo, cada qual opartenie, compreendendo, sem prejuizo de outros,uinteg

| - justificativa da contratacao;

Il - termo de referéncia, contendo descricdo datidhdo objeto, orcamento estimativo de custos eograma
fisico- financeiro de desembolso, se for o caso;

Il - planilhas de custo;

IV - garantia de reserva or¢gamentéria, com a indicalas respectivas rubricas;
V - autorizacdo de abertura da licitagéo;

VI - designagéo do pregoeiro e equipe de apoio;

VII - parecer juridico;

VIII - edital e respectivos anexos, quando for soca

IX - minuta do termo do contrato ou instrumentoieglente, conforme o caso;

X - originais das propostas escritas, da documéntde habilitacdo analisada e dos documentos qstrairem;
Xl - ata da sessao do pregédo, contendo, sem poajigiputros, o registro dos licitantes credenciadas propostas
escritas e verbais apresentadas, na ordem defickas®d, da andlise da documentacdo exigida pdiditagdo e
dos recursos interpostos;



XIl - comprovantes da publicagédo do aviso do eddalresultado da licitacdo, do extrato do conteatips demais
atos relativos a publicagdo do certame, conforrm&so.

Art. 19 - Fica a Secretaria de Recursos Humanodmiristracio autorizada a resolver os casos omésosxpedir
instru¢cfes complementares necessarias ao cumpdrdeste Decreto.

Art. 20 - Estendem-se ao Ministério Publico e Tn@lude Contas do Estado, no que couber, as digmssieste
Decreto.

Art. 21 - Este Decreto entra em vigor na data @epsiblicagdo.
Palécio da Liberdade, em Belo Horizonte, aos Ofae;o de 2002.

Iltamar Franco - Governador do Estado

ANEXO (a que se refere o0 § 1° do art. 3° do Deane#2.408, de 08 de marco de 2002)

CLASSIFICACAO DE BENS E SERVIGOS COMUNS

1. BENS DE CONSUMO 1.1. Agua mineral 1.2. Combutéy lubrificante 1.3. Gas 1.4. Género alimenticib.
Material de expediente 1.6. Material hospitalardiv@ e de laboratério 1.7. Medicamentos, drogagssemos
farmacéuticos 1.8. Material de limpeza e consewal®. Oxigénio 1.10.Uniforme 2. Bens Permanentds 2
Mobiliario 2.2. Equipamentos em geral, exceto bdasnformatica 2.3. Utensilios de uso geral, exdens de
informatica 2.4. Veiculo automotivo em geral 2.5cicomputador de mesa ou portatil (“notebook”),nitar de
video e impressora

2. SERVICOS COMUNS 1. Servigcos de Apoio Administrat?. Servicos de Apoio a Atividade de Informéatica.
Digitacdo 2.2. Manutencgdo 3. Servicos de Assinat®d. Jornal 3.2. Periddico 3.3. Revista 3.4. visf® via
satélite 3.5. Televisdo a cabo 4. Servicos de #&swita 4.1. Hospitalar 4.2. Médica 4.3. Odontoladic Servigos de
Atividades Auxiliares 5.1. Ascensorista 5.2. Auxilide escritério 5.3. Copeiro 5.4. Garcom 5.5. idai 5.6.
Mensageiro 5.7. Motorista 5.8. Secretaria 5.9. foaista 6. Servicos de Confeccado de Uniformes Tvi§es de
Copeiragem 8. Servigcos de Eventos 9. Servicos bteafem 10.Servicos de Fotografia 11.Servigos Guéfic
12.Servicos de Hotelaria 13.Servicos de JardinagdnServicos de Lavanderia 15.Servicos de Limpeza e
Conservacdo 16.Servicos de Locacao de bens Méveseiicos de Manutencdo de Bens Iméveis 18.Serndeo
Manutencgdo de Bens Mdveis 19.Servicos de Remoc&Beds Mdoveis 20.Servigos de Microfilmagem 21.Sarvic
de Reprografia 22.Servigos de Seguro Saude 23¢8srde Degravacdo 24.Servigos de Tradugdo 25.8sriig
Telecomunicagbes de Dados 26.Servicos de Telecoagdes de Imagem 27.Servicos de Telecomunicacdes de
Voz 28.Servicos de Telefonia Fixa 29.Servicos defdaia Mével 30.Servigos de Transporte 31.Servid@d/ale
Refeicdo 32.Servicos de Vigilancia 33.Servicos dernécimento de Energia Elétrica 34.Servico de
Aperfeicoamento, Capacitacéo e Treinamento



